Informe de Actividades Julio 2023

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada temporal del despacho

Guatemala 31 de julio de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2023, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-317-2023-029

2. Nombre: René Eduviges Matus Urbina

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en el analisis de la documentacién que
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa

+ Se apoyd en la revision de la documentacién que ingresa y

del area de vehiculos, que sean conformados por
las distintas Direcciones a carge de la
Subsecretaria Administrativa de la SESAN.

. < emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. . g .
gestiones de indole financiero
2 b) Apoyo en la revision andlisis de expedientes . L i
) ROy y P + Se apoyd en el analisis de la documentacion que

conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecrtaria
Administrativa de la SESAN.

3 c) Dar seguimiento y consecucién a los procesos
de tipo financiero interno de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN, cuando le sea

+ Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

entidades publicas o privadas que permitan la
gestion de actuaciones relacionadas con procesos
financieros, asi como comparecer cuando le sea
solicitado.

fEQUENCS, Reptblica.
4 i i . _
G Ap°¥° él parsonal iques integean lag Unidades Se apoyo en temas financieros y de auditoria, a las
y Direcciones de la SESAN, en temas " : . .
- _y unidades y Direcciones que integran a la SESAN
financieros y de auditoria.
5 isid =
&) »/‘\poyg en Ea.l [evision 0e  mandgles Se apoyod en la revision de proyecto de Manual de Normas
administrativos y financieros. e
y Procedimientos.
6 f) Brindar apoyo en consultas y seguimiento ante

Area de \Vehiculos vy
la Administracién Tributaria

+ Se apoyo al personal del
Combustibles para consulta ante
SAT.




7 g) Otras que sean asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

+  Se apoy¢ en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones.

7
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de(la difecqion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

D,

Atentamente, Lic. ne Edumges Matus Urbina

CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
Colegiado # 8179
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Licda. kmmery Eloisz Hemra Rodrlguez
Encargado 'Iemp/mf de la
Subsecrcrarm \Administrative

s ZCESAN-




