Informe de Actividades Junio 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 29 de junio de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que-a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-477-2023-029 7

2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1 — — .
a) Parhmpar =0 6l @poyo laglstica dellas FRRORES: | o apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en una
de trabajo convocadas y conducidas por la . i : .
S ial reunién ordinaria de CODESAN y una reunién de trabajo con
gac! partamental. personal de SESAN.
> . =
o B.nndar HRnEdN ylapoyo ? IAas pEFRviiEs gue ol Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén,
requieren por medio telefénico, electrénico vy ; ; s . . o
. ; brindando informacién solicitada por medios distintos, para dar
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy o .
o : i ; cumplimiento a lo establecido.
actualizacién del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean

+ Se apoyé a la Delegacién Departamntal en la recepcion
seguimiento y reenvio de los documentos internos, bitacoras
semanales y de vehiculos y en el envio de recorrido de

requeridos, vehiculos de dos y cuatro ruedas.
« Se apoyd a la Delegacién Departamental en el traslado del
contador de impresora de equipo para su control y en el
seguimiento de los oficios internos realizados en la delegacion.
4 i i i .
d) ‘Ct?laborar en la cIasnﬁcac@n, regastro 1. se apoyé a la delegacion Departamental en el
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

ordenamiento y seguimiento de
correspondencia que ingresa a la delegacién, asi como también
de la que se envia a SESAN Central.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de

insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Se apoyd a la Delegacion Departamental en todas las
actividades  administrativas  necesarias para el buen
funcionamiento de la Delegacion.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Delegacién Departamental en la redaccion de

Delegado Departamental, Direccidn de acta de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria y
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Nutricional y en la recepcion y envio de convocatorias de
Técnica y Despacho Superior. COMUDE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2428 40773 1701




