Informe de Actividades Junio 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 29 de junio de 2023/

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de/Jw6 de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-468-2023-029/
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) Pammp.ar en el apoyo logistico de.las reuniones | . ge brinds el acompafiamiento en la reunién de la Comisién
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

Departamental de SAN en donde los temas a tratar fueron los
diferentes avances por MSPAS, MINEDUC, entre otros.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la elaboraciéon vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico

de lodos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

+ Se apoy6 en la atencion a los diferentes usuarios a través
de correo electrénico y asi mismo, se envié el directorio de
personal a la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean
requeridos.

»+ Se apoy6é al delegado departamental en funciones en la
consolidacién de planificaciones de manera quincenal asi
mismo bitacoras de actividades de los monitores municipales.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

» Se elaboraron guias de envio a través de la plataforma de
Cargo Expreso asi como la consolidacién de las mismas que
realizan oficinas centrales de SESAN.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de |Ia Delegacién,
incluyendo la revisiébn de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacidn.

+ Se trasladd cotizacion de la motocicleta M400CTH por
servicio de mantenimiento y reparacién, asi como otras
solicitudes del area de vehiculos y diferentes areas de SESAN
central.




' 6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se participo en taller regional con la finalidad de fortalecer

Delegado Departamental, Direccion de capacidades e informacion sobre los temas de Gobernanza en
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria SAN, metas fisicas afo 2023, Gestiones de Asistencia
Técnica y Despacho Superior. Alimentaria y Comunicacion para el Cambio Social y de

Comportamiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Instituciona SESAN.

Atentamente,

f) b

f)




