Licda.

Informe de Actividades Junio 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2023

v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023, con el
cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

fin de dar
describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-357-2023-029 <
Marta Raqguel Elias Carpio
Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro, | Durante el mes de junio se apoyé en la recepcion
resguardoc.j Qstnb;:cm;n y f‘egglm@lnto dc_jet_ t]a clasificacion, registro, resguardo, distribucion y seguimiento de
E‘?”eSP on enc:ia Ies ',o' t'ty L, ac:z as ('js n asi la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de

lrecc;qngs N € at ;TS';;C“_)” e, acuerdo Ia la institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi
prct)cel.lmlgrlwo es;:\ =% Od,l as;. ior{m da como la actualizacién continua del Directorio de cooperantes
agliinleagion contida ,e 'Y?C e S que contenga informacién acordada con el fitular de
cooperantes que contenga informacion acordada Cooperacién Externa
con el titular de Cooperacion Externa. )

p - v
Z)foriqp:yar an la. elsboracion; de dacumenics ©: | Durante el mes de junio se apoyd en la elaboracion de
' S documentos e informes.

3 c) Apoyar en el proceso de la planificacion anual de | | Durante el mes de junio se apoyé en el proceso de la
la) ‘Dirgociah ?e Coo‘pe.rac:on dExterlna _DCI,E_ Y| planificacién anual de la Direccion de Cooperacion Externa
aRoye erT 9 eimene 6 a5 ACSlonSH | LhGE: y apoyo en el seguimiento de las acciones
gampromeaas; comprometidas.

:)c r:é):z)ar te;r; .ola l;ec_e;_)tmo? ) 9 lnmedas; |, Durante el mes de junio se apoyé en la recepcion de
i SYAENACH glomvsleas; llamadas, documentos y atencién a los visitantes;

5 - ;

E),|Aﬁyr°a|mg'5tlcom p?iflafil delseasrrollo Be reumon:s + Durante el mes de junio se apoyé en la logistica para el
|a. . es N Sl ' TEEss €| desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion; CEREIBEE AT

6 f) Apoyo en la elaboracion de agenda de trabajo de

las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacién Externa -DCE- para la revision vy
actualizacion de los procesos requeridos;

« Durante el mes de junic se apoyd en la elaboracién de
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion
de Cooperacion Externa -DCE- para la revision y actualizacion
de los procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el +  Durante le mes de junio se apoy6 en otras actividades que

titular de la Direccion de Cooperacion Externa fueron asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacion
-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Externa -DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Nutricional de la Presidencia de la Republica —SESAN-,
SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacién
Externa de SESAN.

Atentamente,

Licda. Andrea
Directora de Cooperacion Externa
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional
-SESAN-

DPl/ 1614 07889 0101




