Licda.

Informe de Actividades Junio 2023

Lizett Marie Guzman Juérez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2023
v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023.ycon el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera ,del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacion se describe:

1. Cantrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-350-2023-029 s
Avlen Leonor Marroquin Arriaza
Subsecretaria Técnica ./

4. A cantinuacion detzllo las actividades realizadas:

(%

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 i scnica e . . i
ELAgCHEr 4 I? , SUbEERretnE .Tecmc n a s Apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision de toda la
consenso, seguimiento vy valoracion de acciones .. . . R . '

; . . . . documentacion que ingres¢é de asistencias alimentarias por

relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional. ) ) ..

emergencias, por InSAN, medidas cautelares y medidas
judiciales emitidas por Juez de 1ra, Instancia de la Nifez vy
Adolescencia, de los Departamentos de Zacapa, El Progreso,
Alta Verapaz, Retalhuleu, Santa Rosa, para darle seguimiento
y evaluacion de acciones relativas a la Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

5 : T ;

b) B.rmdar apoyo en el lsegul[mlento o (5! el | Apoyé en darle seguimiento a los temas que se desarrollan
realizadas por las Direcciones a cargo de |la ; : T
5 " en las Direcciones y Coordinaciones a cargo de esta
Subsecrataria  Técnica, de acuerdo a sus g i S : . . .
respectivos lanes  operativos IR Subdireccion  Técnica, revisando informes circunstanciados
P ) plane P y P RS solicitados por wvarias instituciones del Estado, y por el
ordinarios. — . ot .
Congreso de la Republica, asi  también resoluciones
solicitadas para modificaciones presupuestarias, solicitadas por
la Direccion Financiera de la Secretaria.

3 imien o : i
©) 869“. - .y apoyo Jurfdlcq a los Apoyé juridicamente en la revision de los informes emitidos
requerimientos reaiizados por las Direcciones de la ; s : . . 5

) ) por la Direccion de Planificacion y la Direccion de
SESAN, en areas de su competencia. - e : o
Fortalecimiento  Institucional de la Subsecretaria Técnica,
requeridos por la Auditoria Interna, para darle seguimiento a las
recomendaciones realizadas por la Contraloria General de
Cuentas en la Auditoria Financiera y de Cumplimiento que se
realizd en la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal .

4 i la Te . i i ;

4 Anallxzar decumantasion igal %1, Apoyé en la revision de toda la documentacion que ingresa
expedientesque sean conformadas por

lasDirecciones a cargo de Subsecretaria Técnica.

a la Subsecretaria Técnica, haciendo un analisis juridico en
cada caso concreto, para luego determinar a que Direccion o
Coordinacién a cargo de la Subsecretaria Técnica le
corresponde darle seguimiento.

Apoyé en la revision de la carta de entendimiento entre la
SESAN, el Ministerio de Agricultura, Ministerio de Ambiente,
FAQ y PMA, para coordinar el sistema de monitoreo de




cultivos.

2 e) Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestion y procuracién de

. Se apoyo en los procescs laborzles y administrativos
ventilados en los odrganos jurisdiccionales verificando que se

actuaciones relacionadas con procesos ) . . . .
. . , tramiten en el tiempo establecido para el buen funcionamiento
administrativos a cargo de la Subsecretaria T
o de la Institucion.
Técnica.
6 f) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado

a la Administracién Publica.

+ Se apoyo en la emision de opiniones juridicas en procesos
laborales y administrativos para poder resclver conflictos
relacionados con el personal permanente y temporal de las
Delegacianes Departamentales y de la Planta Central de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi también
dando asesoria a los Directores en el tema de los
procedimientos disciplinarios, que se puedan iniciar al personal
de su cargo.

7 g) Analisis vy seguimiento a los manuales de
procedimientos que inciden en las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Técnica.

+ Se apoyd en el andlisis y revision de la modificacién del
manual de normas Yy procedimientos de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, para la agilizacién de los
procedimientos,

8 h) Otras actividades que se le sean requeridas por
la Subsecretaria Técnica y el Despacho Superior.

+ Participacion en reuniones
Direcciones y Coordinacion de la Secretaria, para darle el
seguimiento que corresponda a los procesos que se estén
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucion.

+  Participacion en la mesa de evaluadores para determinar que
personal es idéneo para ser contratado para el proyecto de

AACID, que se desarrollara en el Departamento de San Marcos

y Chiquimula, que esta a cargo de la Direccién de

Fertalecimiento Institucional,

con personal de diferentes

5. Los documentos que respaldan el producto del trabzjo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecrstaria

Técnica de SESAN.,

Atentamente, f
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