Licda.
Lizett Marie Guzman Judrez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,___que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Informe de Actividades Junio 2023

<

DSESAN-323-2023-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 29 de junio de 2023

" No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS I L il

: Zi)en/zzoy;r s::viclizz Zsczsgg A;je eidqlzl:mg?;zmiz + Se apoyé en los procesos de adquisiciones de bienes y
madaades. mcldbbolias wn o sy de servicios siguientes: 1) Contrataciéon de Servicio de Telefonia
Contrataciones del Estado Movil; 2) Adquisicién de Equipo de Cdémputo; 3) Logisticas de

’ capacitacion, a realizarse en Sacatepéquez, Zacapa Y
Retalhuleu.

2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados | | i it
con las adquisiciones de bienes y servicios para ’
SESAN.

8 €} Brndar apoya en dclividades mRlacionadas con 12} Se brindd apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracién, revisién y distribucion de documentos e s

_ elaboracioén, revision y  distribucion de  documentos,
necelsa?r:.os para. llevar @ cabe los procesos de relacionados con los procesos de compra siguientes: 1)
adquisiciones. Conltratacién de Servicio de Telefonia Mévil; 2) Adquisicién de
Equipo de Coémputo; 3) Servicio de Correo Electrénico; 4)
Logisticas de capacitacion, a realizarse en Sacatepéquez,

Zacapa y Retalhuleu.

4 d) Asistir en la elaboraciéon de bases de cotizacion | | R —

o licitacion seglin corresponda.

° 8) i?grt.|§|par en. sl mOHIIOff.TO. g piotesa dai| Se participd en el monitoreo de proceso de adquisicién de
af_jquml{:lon de blenes“y hstIGIeR SESAN en. &l bienes y servicios siguientes: 1) Contratacion de Servicio de
iljtt}ir:;?cior?Zs [nf;);rlnacuér;ta(;:lj %Zr:;ar:?g;!gs E Telefonia Movil; 2) Adquisicion de Equipo de Coémputo; 3)
GUATECOMPRAS Servicio de Correo Electrénico; 4) Logisticas de capacitacion, a

’ realizarse en Sacatepéquez, Zacapa y Retalhuleu.

6 f) Apoyo en seguimiento administrativo a los Sin movimiento.
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

7 g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

. Sin movimiento.




8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Sin movimiento.
' por ‘el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
J SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN. _

Atentamente,
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