Licda.

Informe de Actividades Junio 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2023

/
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

7

DSESAN-315-2023-029

Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

/

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

y2

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Brindar apoyo en gestiones de recepcion de | Se brindd apoyo en gestiones de recepcion de
corrgspondencua lntern:'—,\ y .e>.<ternz'a, recibida  a correspondencia interna y externa, recibida a través de la
través de la Subsecretaria Administrativa. . i .

Subsecretaria Administrativa.
b) Bg?datr asistencia er; la revnsnont y anal|§;§d de lols *+ Se brindé apoyo en actividades de asistencia en la revision
E:i:l' ear;es, cor;?p;; encu; );\ do TO,S ,t etrnll os yio y andlisis de los expedientes, correspondencia y otros,
'izados por el subdespacho Administrativo. emitidos y/o canalizados por el Subdespacho Administrativo.

3 r) Bnnda(: apgyo ent.la?: gestlozes (:e s;gslmlen:o _a » Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
a ég.ena' ¢ aclividades de fa Subsecretara seguimiento a la agenda de actividades de la Subsecretaria
Administrativa. . .

Administrativa.

4 . . . .

d) Aplo yarseg la !c;g|§t|ca A?je ‘re.autmc:'nes org:'—mlzadas * Se brindé apoyo en la logistica de reuniones organizadas
prrb a” u s/ecre aria i _,m'm: ra ';a' :S't corzo por la Subsecretaria Administrativa, asi como elaboracién y/o
elaboracion ylo recopi qcnon ¢ documentos de recopilacion de documentos de soporte segun requerimiento.
soporte cuando sea requerido.

S e) Apoy?tr :n |an. geztlones :e ddo::umentgcnén, + Se realizaron actividades de apoyo en gestiones de
con;o ga € ?:eb 08 te ,S(f: ?, te t.as acciones documentacion, como parte de medios de soporte de las
realizadas por fa subsecretaria Administrativa. acciones realizadas por la Subsecretaria Administrativa.

6 2 Brindar apc:yo en el T'egtélmlento y (t:ons?hdac:jonl « Se realizaron actividades apoyo en el seguimiento y
Se g respuis as Adcapa. 'fa t?s ad .ravgs de consolidacion de respuestas canalizadas a través del
Y gsgact ° del m(':ms rativo, d le nvz o‘bl' N Subdespacho Administrativo, derivado de requerimientos del
requenmlfan 0s e ongreso de fa epublica, Congreso de la Republica, Contraloria General de Cuentas u
Contraloria General de Cuentas u otros entes

otros entes rectores.
rectores.

4 g)f Brlntd ar a;u;;e:;ua al perqunal .que mtegra Ia:s + Se brindo asistencia al personal que integra las diferentes
ierentes  Unidades y . recclones e' a Unidades y Direcciones de la SESAN, en seguimiento a
SESAN, en seguimiento a gestiones

administrativas y/o financieras tramitadas a través
de la Subsecretaria Administrativa.

gestiones administrativas y/o financieras tramitadas a través de
la Subsecretaria Administrativa.




-8 h) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

«  Se realizaron actividades adicionales requeridas por la
Subsecretaria Administrativa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f) v
DPI 2690600810101

bllud,

Leda, Glenda Elizabeth Mérida Musioz
Subsecretaria Administrativa

Secretaria de Sequridac Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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