Licda.

Informe de Actividades Junio 2023
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Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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Guatemala 29 de junio de 2023
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO. que a continuacion se

describe: v v
1. Contrato No. DSESAN-308-2023-029 v
2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . e -
2Azzfésegm;::;: clz:smcair. escane:lr. éarchl\;‘ar »  Se apoyd en recibir la correspondencia que ingreso al
Superior P de  a ? de Zgreslas espacho Despacho Superior durante el mes de junio 2023, misma que
rOF::edin;ientos l‘cue t?v ° .m?rn'!as Y| fue trasladada a la maxima autoridad de SESAN para revision,
P uellos que re Uizrspec os.. . cton ren a5|sl en posteriormente se atendieron las instrucciones del seguimiento
:IqTituIar dqe Ia Seqc ot ar'1 seguimiento 'y respuesia por | ., las Subsecretarias Técnica o Administrativa seglin su
retaria. competencia. Toda la correspondencia recibida fue escaneada
y clasificada dentro del archivo fisico y digital.
2 b) Apoyar en ordenar, escanear, revisar y archivar . Se apoyd en recbir y asignar correlativo a la
la Z(;::Tig:::enzfn saelllentg c:elt l_)esp:choseSupg:o; correspondencia saliente y se gestioné la firma de la maxima
ZI' entaria Nutrici ecle arno - de ia gufrl 2% | autoridad. Se lleva un registro y control de correspondencia
coeres ondient y iclona para irma saliente del Despacho Superior. Se apoyé en escanear vy
P e archivar la correspondencia saliente del Despacho Superior
recibida durante el mes de junio de 2023,
3 - .
°) Apo:éanr d en 'red?ctar Oﬁ(;'.(;s' nombrarm.ent:)s, + Se apoydé en redactar oficios, pedidos, nombramientos y
”‘erf‘° um. - cireulares, pe.| 0s. requenm!en 95| otros de acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de
de insumos u otros que requiera el Secretario de SESAN , durante el mes de junio de 2023
SESAN. ' ’
4 o -
d) A?oyar en. Ia. logistica 'y C,onv_o catoria  de Ia_s + Se apoyd en realizar la convocatoria y logistica la segunda
reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo reunion  Ordinaria del Consejo Nacional de Seguridad
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional. Alimentaria y Nutricional <CONASAN-.
5 :L Apg:z; ennla fzrmullacmnrde.agenda Y Ic;gxstlca + Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones
tividade u.ma m ¢ s Xtertr:nlo esr; Iiven s | © | realizadas por la Secretaria de SESAN, con las diferentes
acnﬂr' s] |Se ?s. ydese arsfd : Al s thaes autoridades de  organismos  Internacionales,  Organismo
Zaut::cllp iale as‘iascﬁrf:lr; ue Ieegur: ra rin;nen ana 'y Ejecutivo y Legislativo u otras relacionadas al tema de
onaly que le sean requericas. Seguridad Alimentaria y Nutricional, durante el mes de junio de
2023
6 f) Revisar el correo institucional del Despacho y dar * Se apoyd en la revision de los correos institucionales
seguimiento a todos los asuntos en tramite. recibidos durante el mes de junio del 2023 y se dio seguimiento
a los requerimientos solicitados por las diferentes instituciones
relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria de acuerdo a las




instrucciones de la maxima autoridad.

g)Apoyar en atender llamadas telefonicas que
ingresan al Despacho Superior y dar seguimiento a
los asuntos que requieran respuesta.

*+ Se atendieron llamadas recibidas durante el mes de junio
2023. en Despacho Superior y se dio seguimiento a los
asuntos requeridos.

h) Mantener un listado impreso y electronico
actualizado, de todos los contactos de las
instituciones, organismos u otros entes que se

relacionan con la Secretaria.

+ Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
institucionales relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

i) Otras atribuciones asignadas por la Autoridad
Superior.

«  Se apoyo en otras actividades requeridas por {a maxima
autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

7 f) LM

M. Sc. Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricionai
De la Presidencia de la Repiiblica
-SESAN-

f) f)




