Informe de Actividades Mayo 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de mayo de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Mayo
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qile a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-343-2023-029 ¢ /
2. Nombre: Ingrid Yesenia Ochoa Lopez
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

e

1 AGTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO TIVIDADES REALIZADAS
1 : ;
:LcuApoyto __en cia?f(ljcar, ronljaengrESXN Ublc:r ,“:: + Durante el mes de mayo apoyé en clasificar, ordenar y
mep acion generada po y aux archivar la documentacion generada por la SESAN y auxiliar
electrénico. i
electrénico.

5 -

b] Apoye ?n e fecepdsn ¥ entegR delf, Durante el mes de mayo apoyé en la recepcién y entrega
correspondencia. :
de correspondencia.

3 c) Apoyo en actualizaciones de licencias y multas | | , —

S . Durante el mes de mayo apoyé en actualizaciones de
de transito de las delegaciones departamentales y | . - —_— .
fici o] licencias y multas de transito de las delegaciones
QUElne = el ales: departamentales y oficinas centrales.

4 d) -Apogo: &n la elabomcion de infame mensyal ¥ | Durante el mes de mayo apoyé en la elaboracién de
logros del Area de Vehiculos y Combustible. informe mensual y logros del Area de Vehiculos y Combustible .

8 ;Z) A?p;}yo en Ia .rb?gepc:jon,l seﬂgutumlenr:g 5; codntrol :e » Durante el mes de mayo apoyé en la recepcion, traslado y
DSI n ‘”TT"EE recnnl = tT f:)fqa vg 'Ctu e:r © €398 1 control de los informes recibidos de la flota vehicular de cada
Siegation epaiinmanialy SHonas IR Delegacién Departamental y Oficinas Centrales.

6 ?‘Aaoyoden ::lconforlm'z:cfn de ex;ljedser:jtis pz:ra +  Durante el mes de mayo apoyé en la conformacion de
ram|e. > ajd 'SSleiuto: par me erentes expedientes para tramite de baja solicitado por las diferentes
delegaciones departamentales. .

delegaciones departamentales.

7 g) Apoyo en el seguimiento a vehiculos asegurados | | Durante el mes de mayo apoyé en el seguimiento a
delafiptarvehicular de:la SESAN. vehiculos asegurados de la flota vehicular de la SESAN.

= hl)'tlApoyo Bl la BbndiEEon 8 “lonnuisdos o ), Durante el mes de mayo apoyé en la elaboracién de
i formularios de viaticos.

4 iAo sivlasldBarReldn e fEURICoRss: » Durante el mes de mayo apoyé en la elaboracion de

requisiciones.

L ]\)/ E{Iab{oramgn dbe (E_EIOS Sfiglnauce: et Bl Area de + Durante el mes de mayo apoyé en elaboracién de oficios
Sl ¥ e aiHs s, originados en el Area de Vehiculos y Combustible.

1 ; — .

! k) Eevtl.st;?r bitacorms ¢ oficlos: ide  enibeda: e | Durante el mes de mayo apoyé en revisar bitdcoras vy
RORICHISHENES oficios de entrega de combustible.




12 1) Brindar apoyo en otras actividades que le sean
requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

+  Durante el mes de mayo apoyé en brindar apoyo en otras
actividades que son requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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