Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
S

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

DSESAN-70-2023-029 v

2. Nombre: Luis Aleiandro Malina Diaz

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

rd

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
&) Apgyar g re"'s',o”' gnallsm i’ FEgISiD c_ie a4 Se apoyd en el seguimiento de bases de datos de familias
poblacion vulnerable identificado por el gobierno, .
lacionados con  desnltficidn  sguda @  Aivel que no cuentan con el numero de DPI por medio de las
re . - Delegaciones Departamentales, en el mes de Abril de 2023.
nacional.
2 b) Apoyar a la revisidn, analisis, registro y

seguimiento de expedientes relacionados con el
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del
COVID-19.

+  Se apoy¢ en el escaneo de expedientes y documentos
relacionados de COVID-19 fase 1 en el mes de Abril de 2023.

+ Se apoyd en la rotulacion y embalaje de expedientes de
covid-19 fase 1, en el mes de abril de 2023.

3 c) Apoyar a la elaboracion de documentos
solicitados por la Unidad y Direccion relacionados
con el Plan Operativo Anual.

- Se apoyd en la, descarga de cronogramas clasificacion y
calendarizacién mensual enviados por personal encargado de
las Delegaciones Departamentales, para el cumplimiento de las
metas fisicas segun lo establecido en el Plan Operativo Anual
en el mes de Abril de 2023

+ Se apoyé en la descarga, integracion y consolidacién de
informes, de reuniones mensuales Departamentales de
COMUSAN Y CODESAN e informacion relacionada con el Plan
Operativo Anual -POA- en el mes de Abril de 2023.

4 d) Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion
de minutas y ayudas de memorias.

+  Se apoyo en realizar minutas, ayudas de memoria e
informes  ejecutivos  solicitados por la la Direccion de
Fortalecimiento Institucional, en el mes de Abril de 2023,

Se apoyd en asistr a reuniéon con el Director de
Fortalecimiento Institucional y el Director del area Financiera de
SESAN, para recibir directrices sobre la formulacion de
expedientes para liquidar viaticos de personal 021 y 029
Departamentales, en el mes de Abril de 2023.

5 g) Apoyar a la gestién administrativa, seguimiento
de documentos de la unidad de Gestion de Riesgo
y de la Direccion de Fortalecimiento Institucional
que le son requeridas.

- Se apoyé en conformar e ingresar expedientes de viaticos
para la coordinacion de Dispanibilidad Alimentaria, en el mes de
Abril de 2023




« Se apoyo en el grabado de informacion en cd’s, metas
fisicas, informe de reuniones de COMUSAN, CODESAN,
cronogramas y calendarizacion mensual enviadas por personal
de Delegaciones Departamentales, en el mes de Abril de 2023.

-+ Se apoyé en la reproduccién de documentacidn requerida
por el Director de Fortalecimiento Institucional, en el mes de
Abril de 2023.

6 f) Otras que el Coordinador

Direccion de Fortalecimiento
Despacho superior designe.

y Director
Institucional

de la
y el

+  Se apoyo en la solicitud de vehiculos para asistir a
capacitaciones, mesas técnicas y talleres para el personal de
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional, y Coordinacion de
Gestion de Riesgo en el mes de Abril de 2023.

- Se apoyd en la recepcion de documentos enviados por
Monitores Departamentales para agregar a expediente de
liquidacién de vidticos, en el mes de Abril de 2023.

Se apoyé en el llenado de Formularios, Viatico Liquidacion,
Viatico constancia, Requerimiento de gastos de liquidacion,
para los Monitores que recibieron capacitacion de vehiculos, en
abril de 2023.

«  Se apoyd en la realizacion de Nombramientos e informes de
comision para Monitores Departamentales renglon 029 y 021 que
asistieron a Capacitacion de Vehicules, en el mes de abril de
2023.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

o

producta  del

DP| 2502 9E\o1 1

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

1

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

S

DSESAN-70-2023-029 4
Luis Alejandro Malina Diaz /
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

e

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apg}/ar @ la rev;spn. ‘anaI|5|s y Tegistro (.je . Se apoyé en el seguimiento de bases de datos de familias
poblaciéon vulnerable identificado por el gobierno, ; .
_ ; que no cuentan con el nimero de CUIl, por medio de las
relacionados con desnutricién  aguda a nivel ;
hagisi Delegaciones Departamentales, en el mes de Enero, Febrero,
aclonal. Marzo y Abril del afio 2023.
2 Appyar a4 B I’e\:’ISIOF‘l. anaITSIs, regisire. ¥ Se apoyo en la revision, escaneo de expedientes y
seguimiento de expedientes relacionados con el )
) . . documentos relacionados de COVID-19 fase 1 en el mes de
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del . -
Enero, Febrero, Marzo, y Abril del afio 2023.
COVID-19.
+ Se apoyd en la rotulacion y embalaje de expedientes de
covid-19 fase 1, en el mes de abril de 2023.
3 c) Apoyar a la elaboracion de documentos y . . .
- ; ; L : +  Se apoyd en la descarga, consolidacién e integracion de
solicitados por la Unidad y Direccion relacionados | . .
| Plan O i, AT informes de reuniones Departamentales de COMUSAN Y
e e CODESAN e informacién relacionada con el Plan Operativo
Anual en el mes de Enero, Febrero, Marzo y Abril del afio2023.
+ Se apoyd en la clasificacion y descarga de cronogramas Yy
calendarizacion mensual enviados por delegados
departamentales para el complimiento de metas fisicas en el
mes de Enero, Febrero , Marzo y Abril del ano 2023.
e d) Apoyar a talleres, reuniones y en la elaboracion

de minutas y ayudas de memaoarias.

- Se apoyd en asistir a talleres, capacitaciones y reuniones
asignadas por la Direccién de Fortalecimiento Institucional y
Coordinacion de Gestion de Riesgo y en el mes de Enero |,
Febrero, Marzo y Abril del ano 2023.

+  Se apoyd en asistir a reunion con el Director de
Fortalecimiento Institucional y el Director del area Financiera de
SESAN, para recibir directrices sobre la formulacion de
expedientes para liquidar vidticos de personal 021 y 029
Departamentales, en el mes de Abril de 2023.

+ Se apoyo en realizar minutas, ayudas de memoria e
informes ejecutivos salicitados por la coordinacion de Gestién
de Riesgo vy la Direccién de Fortalecimiento Institucional, en el




mes de Enero, Febrero Marzo y Abril del afio 2023.

5 e) Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento ; o
de documentos de la unidad de Gestion de Riesgo * RS BHOFw N Bl Genmde de g9 cem mam Helgas,
; i o . reuniones de COMUSAN Y CODESAN, Activacion de
y de la Dlrecm_on de Fortalecimiento Institucional COMUSAN Y GCODESAN, informe de Gobemanza, en la
RE 16 SONTEAURIEs: Direccion de Fortalecimiento Institucional en el mes de Enero,
Febrero, Marzo y Abril del afio 2023.
- Se apoyd en conformar e ingresar expediente de viaticos
para la coordinacién de Dispenibilidad Alimentaria y Nutricional,
en el mes de Enero, Febrero, Marzo y Abril del afio 2023.
6 f) Otras que el Coordinador y Director de la

Direccion de Fortalecimiento
Despachao superior designe.

Institucional vy el

- Se apoyd en la solicitud de vehiculos para asistir a
capacitaciones, mesas técnicas y talleres para el personal de
la Direccion de Fortalecimiento Institucional en el mes de
Enero, Febrero, Marzo y Abril de 2023.

- Se apoyd en el llenado de formularios de liquidacion de
vidticos del personal 021 y personal por contrato 029, que
recibieron capacitacion en el mes de Marzo, Abril de 2023.

= Se apoyd en la realizacidon de Nombramientos e informes de
comision para Monitores Departamentales renglén 028 y 021 que
asistieron a Capacitacién de Vehiculos, en el mes de Marzo,

Abril de 2023.

5. Los documentos que respaldan el

producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

.

Atentamente,

; /

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Coaldy =

osé Dérez Tuna /

s BSEC ETARIO TECNICO
Secretaria de Segundad,\!manlana y Nutricional
¢ |2 Presidenciade 2 Repiblica
-SESAN-




