Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

#

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nomore:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-64-2023-029 B
Humberto Augusto Paniaqua Lemus
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en | ion seguimiento de los . ) - -
a) p y @ e?te‘nco y g. . + Apoye en la verificacion de los servicios de mantenimiento
servicios de mantenimiento, accesorios € INSUMOS . ; . .
. . : de las necesidades vehiculares requeridas por las Delegaciones
de las necesidades vehiculares requeridas por las : ; - T
. ¢ ", Departamantales y la Direccion de Fortalecimiento Institucional,
Delegaciones Departamentales y la Direccion de ; 55 o 2 ;
o L , tambien sequimiento a la habilitacion de libros de combustibles
Fortalecimiento  Institucional, asi como el . .

;o G _ y los registros correspondientes.
seguimiento a la habilitacion de libros de
combustibles vy los registros correspondientes.

2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la o _
) Ap y .ec cmfa O, e. « Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en
generacion  de informes  sobre  diagndsticos, ; ! . .

T . : la Presentacion de informes sobre diagnosticos, de los
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la i " ; ;
e . , servicios de mantenimiento y uso de combustible asignados a
distribucién y uso del combustible asignado a la . .

) » la Direccion.
Direccion.
3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de la . S :

o . . ) Apoye en la preparacion de las planificaciones quincenales
planificacion de actividades realizadas -

5 s por los Facilitadores de Procesos y el personal de las
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos :
) Delegaciones Departamentales.
y el personal de las  Delegaciones
Departamentales.
4 d) Apoyar en el seguimiento, consaclidacion vy e . :
. , o +  Apoye en la consolidacion y traslado de la planificaciones y
traslado de planificaciones y registro de bitacoras . . X
) i ) las bitacoras quincenales realizadas por el personal de las
quincenales de las acciones realizadas por el . .
) Delegaciones Departamentales asignadas.
perscnal de las Delegaciones Departamentales
asignadas.
5 r en la recepcion registro de ; . -
8) Apoya e_ 3 P Yy Tegistro ; i, Apaye registro de correspondencia rebiciba de las
correspondencia recibida de las  delegaciones : i
. Delegaciones Departamentales y Facilitadores de Procesos
departamentales y faciltadores de  procesos ; s ;

i o . relacionadas con el mantenimiento  de  vehiculos y
relacionados con el mantenimiento, accesorios e .

L , . combustibles.
insumos de vehiculos y combustibles.
6 roen seguimiento verificacion de las ; 3 :

f), Apoya en &l g. M '|fca ¢ d « Apoye en la obtencion de las bitacoras de recorrido de
bitacoras de recorrido de vehiculos realizadas . . . =

) . vehiculos realizadas quincenalmente por los Facilitadores de
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos .

: Procesos y Por las Delegaciones Departamentales.

y por las Delegaciones Departamentales.




7 g) Apcyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacién y seguimiento de los
libros acargo de la Direccion.

- Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
revision € impresion de los libros a cargo de la Direccion.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento
de las recomendaciones de la Auditoria Interna,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de
los combustibles y bitacoras de los vehiculos
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.

- Apoye conformacion para el cumplimiento de las
recomendaciones de la Auditoria Interna establecidas con el
uso, registro del combustible descrito en las bitacoras de los
vehiculos de los Facilitadores de Procesos y por las
Delegaciones Departamentales.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

+  Apoye en la requerimientos solicitados por la Contraloria
General de Cuentas en las Delegaciones Departamentales de
Quiche y Alta Verapaz

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fartalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) ;
pPI 561761304101 v

realizado se encuentra en log archivos de/i direccion de

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juéarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

7

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que & continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

v

DSESAN-64-2023-028 v
Humberto Augqusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) A n id seguimi e los ) : e
) .poyar e 1o almte‘n(:lon Y g. ento.d Apoye en la atencion y segumiento de los mantenimientos,
servicios de mantenimiento, accescrios € insUMos . . ) .
; : ) e insumos de las necesidades vehiculares requeridas por las
de las necesidades vehiculares requeridas por las ; . .
: : G Delegaciones  Departamentales y la Direccion  de
Delegaciones Departamentales y la Direccion de s g G . -
. - , Fortalecimiento Institucional asi como el seguimiento de los
Fortalecimiento  Institucional, asi comc el | ; ; ;
. o i libros de combustibles vy Actas, Asistencia y los
seguimiento a la habilitacion de libros de ; ;
combustibles v los redist eamandianlis correspendientes de la Delegaciones Departamentales durante
ros corr . .
ylosreg P los meses de Enero a Abril 2023
2 Apoyar a Direccid rtalecimiento e ;
b) Ap y la .e n de Fort ; ; n &l Apoye a la Direccion de Fortalecimiento en la generacion
generacion de informes  sobre  diagndsticos, . . ) . I
s oo 2 de informes sobre diagnosticos, servicios de mantenimiento de
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la ; . . . .
i del Gistible . Asiared | los vehiculos, vy udo del combustible asignadas a la Direccion
_Sn l:IF:IOl’l Y 550 &6 eReY asignado & 18 | nrante los meses de Enero a Abril 2023
Direccion.
3 Apo seguimiento verificacio . ; Y
% 'p.yar‘t—en =l g . y |0n. 4e &), Apoye en el seguimiento y verificacion de las
planificacidon de actividades realizadas J - 5 ; ;
K . planificaciones de actividades realizadas quincenalmente por
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos L :
| onal  d Ia Del on los Facilitadores de Procesos y el Personal de la Delegaciones
rsona e ! .
¥ 5 Lt S elegaciones Departamentales Durante los meses de Enero a Abril del 2023
Departamentales.
4 ar seguimi nsolidacié - .
dl .amoy = .el .egmmlento,l =S _.On K Apoye en el seguimiento, consclidacion y traslado de
traslado de planificaciones vy registro de bitacoras ; J ; : :
) i ) planificaciones y registro de las bitacoras quincenales de la
quincenales de las acciones realizadas por el ) ; ;
) acciones realizadas por el personal de las Delegaciones
personal de las Delegaciones Departamentales .
ianadas Departamentales asignadas Durante los meses de Enerc a
asignadas. i
g Abril 2023
5 i0 registr ; ;
e) Apoyar e:n & .re_cepcmn vy registo d? 81 Apoye en la recepcion y registro de la correspondencia
carrespondencia recibida de las  delegaciones - . i
- recibidas de las Delegaciones Departamentales y Facilitadores
departamentales y facilitadores de  procesos . . ;
. _ i de Procesos relacionadas con el mantenimiento, accesorios €
relacionados con el mantenimiento, accesorios e | . ; . .
. . : insumos vinculados con el mantenimiento. accesorios e
insumos de vehiculos y combustibles. i ; ; :
insumos de vehiculos y combustibles correspondientes a las
meses de Enero a Abril 2023




f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las
bitdcoras de recorridoc de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
v por las Delegaciones Departamentales.

+ Apoye en el segumiento y verificacion de las bitacoras de
los recorrido de los vehiculos realizadas quincenalmente por los
Facilitadores de Procesos y por las Delegaciones
Departamentales Durante los meses de Enero & Abril 2023

g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de los
libros acargo de la Direccién.

« Apoye z la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
verificacion y seguimiento de los libros a cardo de la Direccion
Durante los meses de Enero a Abril 2023.

h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento
de las recomendaciones de la Auditoria Interna,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.

< Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de la
recomendaciones de la Auditoria Interna, relacionadas con el
uso, registro y seguimiento de los combustibles y Bitacoras de
los vehiculos utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales Durante los meses de
Enero a Abril 2023,

i) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

- Apoye en el traslado de oficios recibidos de Arrendamieo de
Edificios de las Delegaciones, resguardo de los libros de
Asistencias de la Delegaciones, elabaracion de listado del
quenes enviaron el informe bimensul de las Defiegaciones, se
apoyo en la elaboracion de Oficios para las

delegaciones para envia de Calendario de Entrega del mismo a
la Direccion, se apoyo en el consolidado de los vehiculos que
seran cambiados a la 7 delegaciones Departamentales del
proyecto crecer sano, se apoyo en la Recaopilacion de los
informes Bimensuales sobre la flota de Vehicules de la
Delegaciones Departamentales y su traslado a la Direccion
administrativa y de Recursos Humanos, apoye en los
requerimiento solicitados por la Caontraloria General de Cuentas
en las Delegaciones Departamental de Quiche y Alta
Verapaz.durante los meses de Enero a Abril del 2023

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,

f)
DPI “@1}%30 # 01

o(___PLLy

Jabrie}josé Pgrez Tuna
UBSECRETARIO TECNICO

112 de Seglridad Alimantaria y Nulricional
Ds 2 Presidencia de 2 Replblica
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

1cenCiugo \!fnxl‘i ouInns GiNlard
[feector de Adralacim(gnto Insfitucipnal




