Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
k.

L

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-52-2023-029 ¢
Marta Raquel Elias Carpio
Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

rd
&

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la recepcion, - clasificacion, registro, | Durante el mes de abrii se apoyé en la recepcion
resguardo{,j @stnb;mc;n y iegg|m|felnto d‘?et_ t[a clasificacién, registro, resguardo, distribucién y seguimiento de
c[‘,)?rrespon encclja leS ? t'ty - ac'i‘j 2 : in asl la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de
‘reccé‘?”‘?s t © at t')"‘s',:‘f'f’" e acuerdo |a la institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi
zgzeli;:;?‘go ciit?nu:m Z‘el azireciz:oo dz como la actualizacion continua del Directorio de cooperantes
@ : ) . que contenga informacién acordada con el fitular de
cooperantes que contenga informacion acordada Cooperacién Externa
con el titular de Cooperacién Externa. )
5 s
P)f AHGEr B0 15 Bdusrecin ¥ ‘lecumentos | Durante el mes de abril se apoyd en la elaboracion de
IHormes. documentos e informes.
¥ GliAEyer-ei ol pratest de. |a. planticacion ahual de | Durante el mes de abrii se apoyo en el proceso de la
(B; ‘Digaceion ?e Coo.pe.racllon dExterIna —DCE— y planificacion anual de la Direccion de Cooperacion Externa
apoyo en‘ ¢l seguimiento © 1as acclones | pee. y apoyo en el seguimento de las acciones
comprometidas. comprometidas
4 i6 . .
jc)ycurl:;?t{)asr a;r;mié:?a lo;esies?tj:tl o de: lamedes, |, Durante el mes de abril se apoyé en la recepcion de
Y ' llamadas, documentos y atencion a los visitantes;
S isti i -
E).lAptoyo ]|og|st|co pTﬁ Tl delsarrollo de reumon;s * Durante el mes de abril se apoy6 en la logistico para el
'a_e_fa es PRI Eet ey Digl ¥ desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacién; T
sensibilizacion;
6 f) Apoyo en la elaboracion de agenda de trabajo de

las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacion Externa -DCE- para la revision y
actualizacion de los procesos requeridos;

» Durante el mes de abril se apoyé en la elaboracién de
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion
de Cooperacion Externa -DCE- para la revisiébn y actualizacién
de los procesos requeridos;




7.

g) Otras actividades que sean asignadas por el

titular de la Direccién de Cooperacion Externa

-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

« Durante el mes de abril se apoy6 en otras actividades que
fueron asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacién
Externa -DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon de Cooperacién
Externa de SESAN.

Atentamente,

/
S

DAl 1614 07889 0101

, armen Valdez 1/
Directora de Cooperacién Externé
Sacretaria de Sequridad Alimentarla y Nulrlglonal

-SESAN-




/

Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

v

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-52-2023-029 +

Marta Raquel Elias Carpio
Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! zsgi?:s:) en dislfribtziic;npcm;' th:;:?:n?:niz r;zé;lstr:;, . Dur'ante los mesesj de enero a abril de 2023 se apoyd en la
: ; ! o recepcion, clasificacion, registro, resguardo, distribucion vy
cgrrespondencna deSd? 'y ”hac:la Mt et seguimiento de la correspondencia desde y hacia las distintas
D'reCC'O_ne,s de |la lnStIi.UCl.On de' acuerdo al Direcciones de la institucion de acuerdo al procedimiento
2::3:;? ’Z:;?Q;D sztt?:szmd(;’el asll:)lirec:g:oo d[: establecido; asi como la actualizacién continua del Directorio
) . de cooperantes que contenga informacién acordada con el
cooperantes que contenga informacion acordada titular de Cooperacién Externa.
con el titular de Cooperacién Externa.
2 .b) Apoyer Wi Ji sldboescien de gocumentss M | Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyd en la
ITETARS: elaboracién de documentos e informes.
3 TZA%?;;C;E eIdSm((:f;;p:;:;nplag;ﬁ::;:n g‘é;ln di * Durante los meses de enero a abril se apoyé en el proceso
spaye en @l segiinients de las accenss de la planificacion anual de la Direccion de Cooperacion
. Externa -DCE- y apoyo en el seguimiento de las acciones
comprometidas. comprometidas.
5 gz)cunfgr?t{nasry at&:;cié]naa Iorseigtzl:tr;s de  lamadas:| Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyo en la
! recepcion de llamadas, documentos y atencion a los visitantes;
asi como la solicitud de vehiculos para las diferentes reuniones
o actividades fuera de SESAN, al personal de DCE.
> Z)”P;ptzy;oalfglstlcom ETtr'?l at;:lerdaelsea;rollo r:zs::nlon;: + Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyo en la
sensibi]izacic')r;' ’ logistica para el desarrollo de reuniones Dbilaterales,
’ multilaterales, mesas de sensibilizacion; asi como la solicitud
de salon para reuniones presenciales y solicitud de Link para
reuniones virtuales
6 f) Apoyo en la elaboracién de agenda de trabajo de

las diferentes reuniones de la Direccién de
Cooperacion Externa -DCE- para la revision y
actualizacion de los procesos requeridos;

Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyd en la
elaboraciéon de agenda de trabajo de las diferentes reuniones de
la Direccién de Cooperacién Externa -DCE- para la revisién vy
actualizacion de los procesos requeridos;




7 g) Otras actividades que sean asignadas por el

titular de la Direccion de Cooperacion Externa
-DCE- de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-,

«  Durante los meses de enero a abril se apoy¢ en otras
actividades que fueron asignadas por el titular de la Direccién de
Cooperacion Externa -DCE- de |la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Cooperacién

Externa de SESAN.

Atentamente,

- Unolwatlald A

Licda. Andrea’d'elﬁr’ng;‘laidez

Directora de Cooperacion Externa
Sacretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

)

f)




