Informe de Actividades Abril 2023

Guatemala 28 de abril de 2023
vV

Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023..jcon el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-45-2023-029

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golon de Garcia ¥
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la organizacion del protocolo de todas

g s i . * Se coordind el apoyo logistico de protocolo para las
las actividades y eventos publicos e institucionales poy g y P P

siguiente  reuniones: Primera reunién  extraordinaria de
CONASAN y en la Asamblea de Eleccién de INCOPAS.

2 b) Apoyo durante los eventos a realizarse con otras
instituciones, privadas y organizaciones
internacionales, siendo el enlace por parte de
Direccion de Comunicacion e Informacién.

+ Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en las
siguientes  reuniones: con representantes de  Global
Communities y reunién con representantes del BID, realizados
en las instalaciones de la SESAN.

3 c) Apoyo en las actividades internas de las
diferentes direcciones y unidades de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica —SESAN-.

+ Se envio al correo institucional el arte de los dias
conmemorativos de abril: Dia Mundial de la Salud, Dia
Internacional de la Madre Tierra y se cambiaron los acrilicos y
se enviaron los fondos de pantalla.

4 d) Apoyo en la elaboracién de agenda & s .
) ; p y : 9 s y Se solicitd semanalmente las agendas de las autoridades vy
seguimiento a coberturas de la Direccion de :
; o - ; se coordiné la cobertura de cada una.
Comunicacién e  Informacién, incluye la
confirmaciéon de actividades con los directores y
autoridades.
5 e) Apoyo en la actualizacion, diagramacion vy

+ Se diagramaron mas de 10 boletines informativos y se

colocacion de material comunicacional en las
colocaron en las 6 carteleras de SESAN.

carteleras institucionales o utilizacion de otros
canales comunicacionales definidos.




'6 f) Otras actividades que sean asignadas +  Se envid el listado de dias conmemorativos y se pas6 a
diseno para la elaboracién de los artes. Participé en la
CODESAN de Palencia y envié invitacion para participar en la
columna de opinién a Sergio Hugo Gonzalez

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informaciéon de SESAN.

Atentamente,

DPI 90 01

Direclor de Comunicacion e In mécibn

Secretarla de Sequridad Alimentaria y !ric'\ona!




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Judarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30~
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

v

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-45-2023-029 v p
Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia ./
Comunicacion e Informacion

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L a) Apcl)ylo e ld organlzac’loq def F.)rotloco.lo g5 [oaes | , Se atendieron mas de 8 reuniones con ofras instituciones
las actividades y eventos publicos e institucionales : o &2
de gobierno y se brindd el apoyo logistico y de protocolo para
mas de 120 personas.
5 .
.b) Ptpoyg mana Io§ BNAUIES reahzarsel con. otras: | Se brindé apoyo logistico y de protocolo a mas de 8
instituciones, privadas y organizaciones : e . . .
; : , reuniones con la cooperacién internacional y se tendié a mas
internacionales, siendo el enlace por parte de
: i - i de 30 personas.
Direccion de Comunicacion e Informacion.
3 c) Apoyo en las actividades internas de las ; = ; ;
. . . . i « Se realizaron 5 campanas internas, se enviaron 4 correos
diferentes direcciones y unidades de la Secretaria [ . . . ;
. . . . institucionales y se cambiaron 5 fondos de pantallas con los
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ia dl6E CoRfETBabes
Presidencia de la Republica —SESAN-. )
4 i6 .
9 fﬂ\p‘oyo L i e .agE'.era Y1+ se solicitaron cada semana las agendas de las autoridades
seguimiento a coberturas de la Direccion de g oo
o i g y se coordindé la cobertura de las actividades en donde
Comunicacion e Informacién, incluye la . ;
! . - . participaron las autoridades de SESAN.
confirmacién de actividades con los directores y
autoridades.
. Ap‘.’?"’ en. la ac_:tuallzamon,' dllagramamon V1. se diagramaron mas de 40 boletines y se actualizaron
colocacion de material comunicacional en las .
- i g quincenalmente las 6 carteleras de SESAN.
carteleras institucionales o utilizacion de otros

canales comunicacionales definidos.




6 f) Otras actividades que sean asignadas +  Se realizaron varias actividades que me fueron asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f zZe f 7%
D 1

PT—2234 35902 0101 TRWTT
Director de Comunicacion ¢ |
Secrataria de Sequridad Allmentaria y utricionél

-SESAN-

ng. Galjriel José Péreé Tuna
SUSSECRETARIO TECNICO
Secrefaria ap Sequridad Alimantaria y Nutricional
De ld Presidencia de la Replblica
-SESAN-




