Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Judrez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de zbril de 2023
I

&
¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el

fin

de dar

cumplimiento a la cldusula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que & continuacién se describe:

1. Cantrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

g

DSESAN-44-2023-029
Avlen Leonor Marroquin Arriaza #
Subsecretaria Técnica

4. A continuacién detallo las actividades realizadzas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

Neo. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el . . .
e . , =+« Apoyé en la revision de toda la documentacion que
consenso, seguimiento y evaluacion de acciones | . . -~ .
. . . . A ingresa a la Subsecretaria Técnica para determinar a donde se
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional. . . .
direcciona para poder dar el seguimiento que correspenda.
2 b) Brindar apoyc en el seguimiento de las accione : : di ; it i
) ; hoy ; g. gRelones | Apoyé en la revision de informe de Auditoria 04-2022 de la
realizadas por las Direcciones a cargo de la o e g - ; y
, i Actividad Administrativa, emitido por la Unidad de Auditoria
Subsecretaria  Técnica, de acuerdo 2 sus : i i
; ; Interna de esta Secretaria, en donde se da seguimiento a las
respectivos  planes operativos y  presupuestos ; i 3
o recomendaciones emitidas por la Contraloria General de
ordinarios.
Cuentas,
3 c) Seguimiento 'y apoyo juridico a los y L g ’
i s : . . + + Apoyé en la revisién de la documentacion que proviene de
requerimientos realizados por las Direcciones de la . d . £ :
. , las Direcciones y Coordinaciones de la Secretaria de Seguridad
SESAN, en dreas de su competencia. . ) . P ¢
Alimentaria y Nutricional, evaluando juridicamente en areas de
su competencia, para darle seguimiento segun el procedimiento
que corresponda.
4 d) Analizar la documentacion a cargo de la . .
. < Apoyé en la revision y anélisis de la documentacién que
Subsecretaria Técnica. . . . .
ingresa a la Subsecretaria Técnica, verificando que cumpla con
lo establecido en Ley, para el buen funcionamiento de la
misma.
5 e) Analizar la  documentacidn legal de los ; i g i i ;
: . Apoyé en la revision de los informes circunstanciados
expedientes que sean conformados por las . . 3
= = e salicitados per la Procuraduria General de la Nacion, Congreso
Direcciones a cargo de Subsecretaria Técnica. o :
de la Republica y Procuraduria de los Derechos Humanos,
verificando que los mismos cumplan con lo solicitado y que la
informacién que se remita sea la correcta y apegada a derecho.
6 f) Comparecer ante cualquier entidad publica o . - ;
. - hy + Apoyé en los procesos laborales vy administrativos
privada para apoyar la gestion y procuracién de : ; e :
‘ ) ventilados en los drganos jurisdiccionales verificando que se
actuaciones relacionadas cen procesos ; ; ; ; :
. . ] tramiten en el tiempo establecido para el buen funcionamiento
administrativos a cargo de la Subsecretaria s
. de la Institucion.
Técnica.
7 ision d ini juridi i . o . - .
g) Emis . i ,°,p n|qn§s RfRieas €0 o relagioneds | Apoyé en el analisis de expedientes administrativos que se
a la Administracién Publica. . e . .
tramitan en la Subsecretaria Técnica, emitiendo las opiniones




juridicas correspondientes.

8 h) Andlisis vy seguimiento a los manuales de ; ; =
> - . ) = Apoyé en el andlisis y revision de la maodificacion del
procedimientos que inciden en las Direcciones 2 g . o
B manual de normas y procedimientos de la  Direccidn
cargo de la Subsecrataria Técnica. . i ;
Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, para la agilizacion de los
procedimientos.
9 i) Otras actividades que se le sean requeridas por Participacian en reuniones con personal de diferentes

la Subsecretaria Técnica y el Despacho Superior.

Direcciones y Coordinacion de la Secretaria, para darle el
sequimiento que corresponda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo reazlizado se encuentra en los archivos de lz direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN.,

Atentamente,
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Uicda. en Ciencias Juridicas y Sociales
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fior Marroquin Arnaz
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SUBSECRETARIO T
Secreiaria/de Sequridad Alimantaria y Nulricional
12 Presidancia de la Repdblica
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Licda.

informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Judrez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nuiricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar pbase a décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

la clausula

Guatemala 28 de abril de 2023

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-44-2023-028 ¢
Avlen Leonor Marroguin Arriaza v/
Subsecretaria Técnica

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. 'ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a)Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el . A . .
. » . Se apcyd en el andlisis de la documentacién que ingresa al
consenso, segquimiento y evaluacién de acciones - - . -
. . ; . L Despacho del Subsecretario Técnico, dandcie seguimiento a
relativas a la Sequridad Alimentaria y Nutricional. . . .
las politicas establecidas de conformidad con la Ley del
Sistema de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Reglamento,
Protocolos v Guias que se lleva en la Secretaria de Seguridad
Alimentaria vy Nutricional, para la evaluacién de acciones
relativas a las Seguridad Alimentaria y Nutricional.
2 b) Brindar apoyo en el seguimiento de las acciones

realizadas por
Subsecretaria
respectivos
ordinarios.

las Direccicnes a cargo de la
Técnica, de acuerdo a sus
planes operativos Yy  presupuestos

+ Se apoyd en analisis de la documentacidn emanada de las
Coordinaciones y Direcciocnes a cargo de la Subsecretaria
Técnica, relacionadas con los temas del Plan Operative Anual,
y del Presupuesto asignado a la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, verificando el seguimiento de las
acciones que se llevaran a cabo de acuerdo a lo establecido.

+ Se apoyd en la revisién de Resoluciones emitidas por la
Direccién de Planificacién, Monitoreo y Evaluacion, con relacion
a las maodificaciones presupuestarias  solicitadas por la
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

- Se apoyd en la revision de los informes emitide por la
Unidad de Auditoria, derivados de las auditorias realizadas a las
Direcciones de la Subsecretaria Técnica y & las Delegaciones
Departamentales, en aspectos administrativos, en donde se da
seguimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloria
General de Cuentas

- Se apoyd en la revision de informes circunstanciados
elaborados en la Coordinacién de GCestion de Riesgo de la
Direccién de Fortalecimiento, solicitados por el Congreso de la
Republica, con relacion a la gestién de alimentes.

Se apoyé en la revision de informe circunstanciado
elaborado por la Direccién de Fortalecimiento Institucional




relacionado & las semanas epicdemiclégicas correspondientes al
afo 2023, solicitados por ia Procuraduria de los Dsrechos
Humaznos y el Congrese ce la Republica.

+  Se zpoyd en la revision de medidas judiciales emitidas por
el Juzgado de 1ra. Instancia del Departamento de Santa Rosa,
las cuales fueron trabajadas por la Coordinacién de Gestién de
Riesgo de la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

«  Se apoyé en la revision de inferme de Auditoria de la
Actividad Administrativa, emitido por la Unidad de Auditoria
Interna de esta Secretaria, en donde se da seguimiento a las
recomendaciones emitidas por la Contraloria General de
Cuentas,

c) Seguimiento y apoyc juridico a los
requerimientos realizados per las Direcciones de la
SESAN, en areas de su competencia.

«  Se apoyd en la revision y analisis de las resoluciones y del
Manuel de normas y procedimiento de la  Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos con el objeto de normar
el resguardo, control y administracion de los cupones de
combustible para la flota vehicular ce la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  Apcyé en la revision de documentacion que proviene de las
Direcciones y Coordinaciones, analizando la situacion juridica
que se encuentran y asi poderles dar el seguimiento que
corresponda y que continden con el respectivo tramite.

- Se apoyd juridicamente en analizar los requerimientos
realizados por la Auditoria Interna a las diferentes Direcciones y
coorcinaciones de la Subsecretaria Técnica de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y  Nutricional, dandole seguimiento
correspendiente para poder cumplir con las recomendaciones
emitidas.

d) Analizar la documentacion a
Subsecretaria Técnica.

cargo de la

- Se apoyo en la revision y analisis de la documentacion que
ingresa a firma del Subsecretario Técnico, verificando que se
cumpla con las leyes vigentes, los protocolos y los acuerdo
internos de esta Secretaria, para el cumplimiento de las
obligaciones de las Subsecretaria Técnica.

g) Analizar la  documentacion legal de los
expedientes que sean conformados por las
Direcciones a cargo ce Subsecretaria Técnica.

+ Se apoyd en la revision de 8 medidas cautelares dictadas
por la Comision Interamericana de Derechos Humanos,
trabajadas por la Direccién de Fortalecimiento Institucional,
para ser remitidas al Viceministerio de Seguridad Alimentaria
del Ministerio de Agricultura, para la entrega de los alimentos a
las familias beneficiadas.

+ Se poyé en la revision de medidas cautelares y medidas
judiciales emitidas por Juzgados de 1ra. Instancias Civil, las
cuales fueron trabajadas y emitidas al VISAN MAGA, dandole
cumplimiento a las mismas.

+ Se apoyd en la revision y actualizacién de las funciones en
los perfiles de puestos de la Direccidn de Fortalecimiento
Institucional para el cumplimiento de las Metas Fisicas del
POASAN 2023.

- Se apoyé en la revision de términos de referencia del
personal del proyecto “Apoyo al fortalecimiento de las
competencias institucionales en el marco de la Gobernanza en
SAN, para la prevencién de la mainutricion”.




8 Eﬂ Camparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestién y procuracidn de
actuaciones relacionadas con procasos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Técnica.

+  Se apecyd en la gestién de procesos que se ventilas en los
drganos jurisdiccionales en materia administrativa vy laboral,
déndole seguimientc a los casos que se encuentran en tramite,
verificando que se tramiten en el tiempo estabiecido para el
buen funcionamiento de la Institucion.

7 g) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado

5 o sas +  Apoyé en la emisién de opiniones juridicas en procesos
a la Administracion Publica. ¥ ) - P

laborales v administrativos para poder rasclver conflictos
relacionados con el personal permanente y temporal de las
Delegaciones Departamentales y de la Plania Central de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

8 h) Andlisis v seguimiento a los manuales de
pracedimientos que inciden en las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Técnica.

+  Se apayd en la revision y andlisis a las modificaciones de
los Manuales de Normas v Procedimientos de la Direccion
Administrativa vy de Recursos Humanos, verificando desde el
punio de vista gue incide a las Direcciones de la Subsecretaria
Técnica.

+  Se apoyd en la revision de la modificacion de los manuales
del manejo de cupones de combustibles que son entregados a
las Delegaciones Departamentales.

+  Se apoyd en la revision y analisis para determinar si es
factible hacerle madificaciones al Cddigo de Etica de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

9 i) Otras actividades que se le sean requeridas por +  Participacién en reuniones con personal de diferentes
la Subsecretaria Técnica vy el Despacho Superior. Direcciones y Coordinacidn de la Secretaria, para darle el
seguimiento que correspenda a los procesos que se estan
desarrollando para el mejor funcionamiento de la Institucién

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentaments,

Ing. Galriel
SUBSECRETARIO TECNICO
Secratariafie Sequridalf Alimentaria y Nutricional
De|la Presidencia ce la Repidlica
-SESAN-




