Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades reazlizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2023-029 ./

2. Nombre: Elsa Vicleta Hidalgo Gadoy de Moreng «
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

_Ne. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Py

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro vy
distribucion de la correspondencia que deben ser
atendidos por el Sub Despacho Técnico, desde y
hacia las distintas Direcciones y despacho supericr

- Se apoyd en la recepcidn, clasificacion, registro vy
distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
el Sub Despacho Técnico, desde vy hacia las distintas
Direcciones y despacho superior de la Institucidn de acuerdo al

documentos y atencion a los visitantes.

de la Institucion de acuerdo al procedimiento 5 p !
) procedimiento establecido, en el transcurso del mes de abril.
establecido
2 b) Apoyar en la recepcidn, resguardo y seguimiento : ; x:
] B0y ”p ‘ g ) y . 9 « En el transcurso del mes de zbril se apoyd en la recepcion,
de la documentacion del archivo, asi comeo la o . . .
» ) resguardo y seguimiento de la documentacién del archivo, asi
elaboracion de documentos e infarmes. A .
como la elaboracion de documentos e informes.
3 c¢) Apoyar en la recepcién de llamadas,

Se apoyd en la llamadas,

atencidn a los visitantes.

recepcion de documentos vy

4 d) Apoyo logistico para el desarrcllo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas de
sensibilizacion.

« Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion en el
transcurso del mes de abril.

5 e) Preparacion de Agenda de trabajo, logistica de
reuniones que el sub despacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos.

+ Se apoyd con la preparacion de Agenda de trabajo,
logistica de reuniones que el sub despacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos durante el mes de abril.

8 f) Apoyo en la reproduccién de documentos como
medio de respaldo de la Subsecretaria Técnica

+ Se apoyd en la reproduccion de documentos como medio
de respaldo de la Subsecretaria Técnica

Subsecretaria Técnica.

o g) Solicitar suministros y equipo para la realizacion ; 5 0 i ;
- . + Se apoyd solicitando suministros y equipo para la
de las actividades del personal de la Subsecretaria L - ;
o realizacion de las actividades del persconal de la Subsecretaria
Técnica. — .
Técnica para el transcurso del mes de abril.
8 h) Atencion eficiente de las visitas de |Ia

+ Se brindo una atencion eficiente de las visitas de la

Subsecretaria Técnica.




8 i) Otras actividades que les sean asignadas. - Durante el mes de abril se apoyo realizando las diversas
actividades que las autoridades requirieran.

5. Los documentos gque respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

v

(/e




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Judrez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a

de Abril de 2023, ,con el fin de dar base a la clausula
TECNICO/,/que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-42-2023-029 ¥V
Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Mareno -
Subsecretaria Técnica

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 28 de abril de 2023

¥

usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el perioda del 3 de Enero al 30
décima

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la recepcicn, clasificacion, registro vy : - I .
o .. : - Se apoyd en la recepcién, clasificacidon, registroa vy
distribucién de la correspondencia que deben ser| . .. ., ; ; .
; L distribucion de la correspondencia que deben ser atendidos por
atendidos por el Sub Despacho Técnico, desde y S % _ o
. o ) ) . el Sub Despachc Técnico, desde y hacia las distintas
hacia las distintas Direcciones y despacho superior . . ! P
S i s Direcciones y despacho superior de la Institucion de acuerdo al
de la Institucion de acuesrdo al procedimiento oz X . ;
tablecido procedimiento establecido, en el ftranscurso del pericdo de
i vigencia del contrato del 3 enero al 31 de abril de 2023

5 - - -~
b) Apeyer en. la res:e;pmon, resgulgrdo y iseguzmiento « Durante el presente contrato se apoyd en la recepcion,
de la documentacion del archivo, asi como la i e . .

. . resguardo y seguimiento de la documentacién del archivo, asi
elaboracion de documentos e informes. A ;i
como la elaboracion de documentos e informes.

3 ife d ; -

&) AfciEr en _,Ia recgpmon CE  lgmeess, | Se apoyé en la recepcion de llamadas, documentos y

documentos y atencion a los visitantes. b r P
atencion a los visitantes, en el transcurso del presente
contrato.

4 isti i ;

d)_ Bpoys lagielica pata ol desarrolle 96 reunignes | , Durante el periodo del 3 de enero al 31 de abril de 2023 se
bilaterales, multilaterales, mesas de N . 2
b e e brindd apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
sensibilizacion. . . W
bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion.

5 ile aj isti . .. "
e) Ffreparaclon de Agenda de trapﬁjo, logistica l(?e . Se apoyé con la preparacion de Agenda de trabajo,
reuniones que el sub despacho atiende y actuacion . : . o

; logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
de los procesos requeridos. ; .
de los procesos requeridos en el transcurso del periodo del 3
de enero al 31 de abril.
6 f)y Apoyo en la reproduccién de deocumentos como . .
X P Durante el presente contrato se apoyd en la reproduccidn
medio de respaldo de la Subsecretaria Técnica ; .
de documentos como medio de respaldo de la Subsecretaria
Técnica
S) SOEICItaIi -summlstros ¥ ‘equlps para redllzamo'n +  Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
de las actividades del personal de la Subsecretaria a5 ; -
g las actividades del personal de la Subsecretaria Técnica
Técnica. ; ; ;
durante el transcurso del periodo de vigencia del 3 de enero al
31 de abril de 2023
8 h) Atencién eficiente de las visitas de la

Subsecretaria Técnica.

-+ Se apoyd con la atencién eficiente de las visitas de la
Subsecretaria Técnica en el transcurso del 3 de enero al 31 de




Y abril de 2023.

i) Otras actividades que les sean asignadas. +  Durante el periedo del contrato comprendido del 3 de enero
al 31 de abril se realizaron otras actividades que fueron
asignadas por el Subdespacho Técnico.

'(D

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

DPT 7631 praigaad P 7 |

Secrataria de Sequrjdad AlimeAtaria y Rutricional
De la Presidencia de |2 Republica
-SESAN-




