Informe de Actividades Abril 2023

Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-40-2023-029

2. Nombre: Victor Manuel Portillo Orantes

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

0. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

| ACTIVIDADES REALIZADAS =

1 a) Apoyo en entrega y recepcién de bienes de
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila
Presidencia de la Republica.

+ Se apoyod en entrega y recepcion de bienes de activos fijos
y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

2 b) Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria

y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

+ Se apoyo en la toma de inventarios fisicos y codificacién de
los bienes asignados en las oficinas centrales y delegaciones
departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica.

3 c) Apoyo en la actualizacién y traslados de bienes
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los
registros auxiliares del Area Inventarios.

+ Se apoyd en la actualizaciéon y traslados de bienes en las
Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
Area Inventarios.

procedentes de donaciones.

4 I ¥
'.d). A poye en I-a conformaqon ae .EXDEdlemes pa‘ra + Se apoyé en el seguimiento de base de datos para
iniciar las gestiones de baja de Bienes de material ) . o ; .

. i o | conformacién de expedientes para iniciar las gestiones de baja
Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes . . ] . -
del Estado v Contraloria G | de Cuent de Bienes de material Destructible y Ferroso ante la Direccién

B Raknt g BRI I e SRR . de Bienes del Estado y Contraloria General de Cuentas.
B e) .ﬁpoyo enlla conformacmn de axpediantes pafa + Se apoyd en la revision de expedientes para gestionar baja
gestionar baja de bienes ante la Contraloria ; ;
de bienes ante la Contralorla General de Cuentas por robo,
General de Cuentas por robo, hurto o reposicion de o .
. hurto o reposicién de los mismos por parte del responsable.
los mismos por parte del responsable.

5 0
”APOYC’ &n 6l ssguimiento oport!m(? dg Ic?s « Se apoyd en la revision de los expedientes que se
expedientes que se encuentran en tramite de baja -y . . : :

: L . | encuentran en tramite de baja en la Direccién de Bienes del
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria .

Estado y Contraloria General de Cuentas.
General de Cuentas.
T g) Apoyo en la recepcién y registro de los bienes

+ Se apoyd en la recepcion y los bienes

procedentes de donaciones.

registro de




8" h) Otras Actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyo en otras Actividades asignadas por el titular de la

Direccion Financiera y las autoridades superiores Direccion Financiera y las autoridades superiores de la
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Nutricional de la Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica -SESAN-.

-SESAN-,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la i\reccién de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

(Dhdlllzg ﬂ

Lcda, Glenda Elizabeth Merida Mumot
\aria Administraliva

ad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juérez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-40-2023-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

[ No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO. . ACTIVIDADESREALIZADAS === =~

1 - :

a) .Apoyc? & entr-ega ¥ focoach de plenes 92 En los meses de enero a abril se apoyo en entrega y
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria : : : ; :
) ; ) . recepcion de bienes de activos fijos y fungibles al personal de
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la . . i : it
. . . la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica. . ) i
Presidencia de la Republica.
5 ; : -
b) _Ap0¥9 en la toma. o |nveptarlos lisiens ¥ |. En los meses de enero a abril se apoyé en la toma de
codificacion de los bienes asignados en las | . ) . . 9 . .
; h inventarios fisicos y codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales vy ; ;
: : ; : oficinas  centrales, delegaciones departamentales de |la
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria : ; ; . i
- . , e Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila
y Nutricional de la Presidencia de la Republica. ; ; s
Presidencia de la Reptublica.
3 c) Apoyo en la actualizacién y traslados de bienes : , Y
) - . En los meses de enero a abril se apoyd en la actualizacion
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los ; s s
, = ; y traslados de bienes en las Tarjetas de Responsabilidad y en
registros auxiliares del Area Inventarios. ) o )
los registros auxiliares del Area Inventarios.

4 d) Apoyo en la conformacion de expedientes para : ; £
gl ; . . . » En los meses de enero a abril se apoyd en la conformacion
iniciar las gestiones de baja de Bienes de material . . . .

, ; ; ) de base de datos para iniciar las gestiones de baja de Bienes
Destructible y Ferroso ante la Direccién de Bienes ; ; . . .
sl Batads v Contraloria e fills Bl de material Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes
i Shets Helar. del Estado y Contraloria General de Cuentas.

5 o i . .
€) P‘\poyo en_|a COHfDI‘I"ﬂaClOn de expedientes pafa « En los meses de enero a abril se apoyd en la conformacion
gestionar baja de bienes ante la Contraloria i ; : ; .

o y revision de expedientes para gestionar baja de bienes ante la
General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de a i
. Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismos por parte del responsable. ;
los mismos por parte del responsable.

6 imi ; &
0Ap°¥° 8N &l seghimento oportung 4e icl>s + En los meses de enero a abril se apoyd en el seguimiento
expedientes que se encuentran en tramite de baja ; :

. . . g oportuno de los expedientes que se encuentran en tramite de
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria ) : - A :
baja en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria General
General de Cuentas.
de Cuentas.
7 g) Apoyo en la recepcion y registro de los bienes

procedentes de donaciones.

+ En los meses de enero a abril se apoyd en la recepcion y
registro de los bienes procedentes de donaciones.




h) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Sequridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

+ En los meses de enero a abril se apoyd en ofras
actividades asignadas por el titular de la Direccién Financiera y
las autoridades superiores de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-,

* En los meses de enero a abril se apoyd en el traslado de
bienes a la bodega central ubicada en la avenida elena final en
la zona 1.

* En los meses de enero a abril se apoyd se apoyo en la
actualizacion de bases de datos internas del drea de
inventarios.

+  Enlos meses de enero a abril se apoyo en la revision de
informes y facturas del personal bajo reglén 029.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la dir

SESAN.

Atentamente,

ion de Financiera de




