Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

&

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuaciéon se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2023-029
Victor Antonio Ixquiac Serrano

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos »

_ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS I

1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos . : - ;

e , + Apoyé en la implementacion de mecanismos que
que viabilicen las operaciones para el'l. i y ¢ i ;

" ; i visibilizaron las operaciones en el mantenimiento preventivo vy
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota iz ; o

; ! ; de reparacién de la flota vehicular de SESAN, estadisticas,
vehicular de SESAN, estadisticas, informes, | .
informes, reportes.

reportes.

2 b) Apoyar en el seguimient ar. I . .

) oy g 2 ‘p g B magd 8| Apoyé el seguimiento al pago de facturas de proveedores
facturas a proveedores de los diferentes talleres por - iy s

. o . de los talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion de
servicio de mantenimiento y/o reparacion de los ; ; "

; ; ; los vehiculos y motocicletas de las delegaciones
vehiculos y motocicletas de las delegaciones ;

: departamentales y oficinas centrales.

departamentales y oficinas centrales.

3 c) Apoyar en el imient or robo o ; o 2
) p‘y ne Segwm.leno ?. reportes p - « Apoyé el seguimiento a reportes por robo o extravio de
extravio de placas de circulacion, para la reposicion ; . L

: i A placas de circulacién, para la reposicion de placas de
de placas de circulacion de la flota vehicular de la | ", - .
circulacion de la flota vehicular de la SESAN.
SESAN.

4 d) Adpoyar ah slegwrtmceinlo a los veh:jcul;s s buzn «  Apoyé en seguimiento a los vehiculos en buen estado, en
Ies‘ts‘_i 0, €n mal esia OId y bm.ms'd on E_ plroce 2l mal estado, y otros, donde proceda iniciar con el proceso de
!”'ﬁ‘ar_,c"” e'l p.“?c‘zs"l e’r aéa € Veniculos, €| paja de vehiculos, e inclusion o exclusién de la péliza de
inclusién o exclusion de la poliza de seguros. sequros.

5 isic —
€) Apoyar en la .r'ewsmn de do_cu_mentos de soporte | | Apoyé en la revisién de documentos de soporte para la
para la reparacién y mantenimiento de la flota i - ;
it reparaciéon y mantenimiento de la flota vehicular.




6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos, o las Autoridades Superiores de

SESAN.

+  Apoyé en otras actividades que sean requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos, o las
Autoridades Superiores de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

ce

f) Lic. Gerson Nepbﬂtalf 2

Secretariade Seguridad Ajm
-SESAN-

i 1
/ Leda, Gipdysodiia Guzman

a Administrativa
de Recursos Humanos




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

*

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30 ¥

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula

TECNICO} que a continuacion se describe:

¥

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-35-2023-029
Victor Antonio Ixquiac Serrano
Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

/7

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS g
1 %) Apoi?;b“?cr;nla Igzlemznt:;g?ons: mec;z:gtsmo; +  Apoyé de enero a abril 2023, en la implementacién de
qmuaentenimiento iauan ge ———— ge s Mt mecanismos que viabilizaron las operaciones para el
vehicular dep SESAN y estadpisticas informes mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota vehicular
— ! ! "| de SESAN, estadisticas, informes, reportes.
2 b) Apoyar en el seguimiento para el pago de ; ; -
. | 202
facturas a proveedores de los diferentes talleres por Apoyé de enero a abri 3, en el seguimiento al pggo de
servicio de mantenimiento ylo reparacion de los facturas de proveedores de los talleres por servicio de
Bl votsclatas g8 185 deleGaciohies mantenimiento y/o reparacion de los vehiculos y motocicletas
zzp::aonient\z{alesyoﬁcinas B g de las delegaciones departamentales y oficinas centrales.
3 c) Apoyar en el seguimiento a reportes por robo o . . _
eltra?rig de placas c?e circulacion F;)Jara lapreposicién + Apoyé de enero a abril 2023, en el seguimiento a reportes
G Lo s sl d T ﬂlota vehicular de la por robo o extravio de placas de circulacion, para la reposicion
SESF;\?\JC de placas de circulacién de la flota vehicular de la SESAN
4 d) Apoyar en seguimiento a los vehiculos en buen |, Apoyé de enero a abril 2023, en el seguimiento a los
fagtgdo, en mal estado, y Etr.os,ddondi' plroceda vehiculos en buen estado, en mal estado, y otros, donde
|.n|C|ar”c0n e: PTOC{‘;‘S? d,El’, zja S dEhRE & proceda iniciar con el proceso de baja de vehiculos, e inclusién
inclusion o exclusién de la péliza de seguros. o exclusion de la péliza de seguros.
= e) Apc;yar =n. 13 'r'ewsmn hs tdo;ume?tosdde ISOpf(]jrie +  Apoyé de enero a abril 2023, en la revision de documentos
pa:’ la reparacion 'y mantenimienio de fa Tofa | 4o soporte para la reparacion y mantenimiento de la flota
vehicuiar. vehicular.




6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos, o las Autoridades Superiores de
SESAN.

*  Apoyé de enero a abril 2023, en otras actividades que fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos, o las Autoridades Superiores de SESAN,

mantenimiento a motocicletas en resguardo de Brigada Mariscal
Zavala

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos d

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)/

o>
/
DPI 2447 19683 0701

—SESA*-j

la direccién de Administrativa

D

ladys|Odilia Guzmén
... Coordinadord Administrativa
Direccidn Administrativa ¥ de Recursos Humanos
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y \‘urir'v'"w-'ui
-SESAN-
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