Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-34-2023-029 ¢
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

>

LoNo. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO. .. ... .. ACTIVIDADESREALIZADAS ... ...
1 Apoyar en implem i6 ni
a) Ap yla - la Pl entacov €5 ‘mesnismos | Apoyé durante el mes de Abril del 2023 en Ila
que  viabilicen las operaciones para el | . » . o .
o ; - implementacion de mecanismos que viabilicen las operaciones
mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota o . .
, g para el mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de . . .
. vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de dos y cuatro
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones . -
- ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes: San
Departamentales siguientes: San Marcos, L, )
, . Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala,
Retalhuleu, Suchltepaquez, Escuintia, Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas Centrales
Chiguimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas ' Ra, e |
Centrales.
2 mE - -
D) Apoysr’ An 18 slboracion mtegracn.o'n de 1651 , Durante el mes de Abril del 2023 apoyé en la elaboracion e
documentos de soporte para la cancelacion de las | . s >
. integracion de los documentos de soporte para la cancelacion
facturas a proveedores de los diferentes talleres por .
. L » de las facturas a proveedores de los diferentes talleres por
servicio de mantenimiento y/o reparacién de . - o .
servicio de mantenimiento y/o reparacion de vehiculos de dos y
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las . oo
. i cuatro ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes:
Delegaciones  Departamentales  siguientes:  San . )
) . San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Marcos, Retalhuleu,  Suchitepéquez, Escuintla, - .
L Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez vy . . . . o
. ) i = Centrales. (Pedido, certificacion de inventario, ingreso a ftaller,
Oficinas Centrales. (pedido, cerificacion de o . - .
: ; ) D cotizacion, carta de satisfaccion de servicio, factura)
inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de
satisfaccién de servicio, factura).
3 . . —
©) Ap°¥°_ &N &l myistio .d'e hlstorlallde =emicios de ) En el mes de Abril del 2023 apoy& en el registro de historial
mantenimiento y reparaciéon de vehiculos de dos y s S0 o f
, de servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos
cuatro ruedas en la base de datos correspondiente. 3
y cuatro ruedas en la base de datos correspondiente.
4 d) Apoyo en los procesos de gestion para los

servicios de mantenimiento y/o reparacién de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas y presentados por
los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: San Marcos,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala,
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Centrales.

+ Apoyé en los procesos de gestion para los servicios de
mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos de dos y cuatro
ruedas durante el mes de Abril del 2023, que se han presentado

por los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales  siguientes:  San Marcos, Retalhuleu,
Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, Chiquimula, Jalapa,

Sacatepéquez y Oficinas Centrales.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en otras actividades que han sido requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN, durante el mes de Abril
del 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPl 19Y4 58351 0101

f)

Oireccion Adminisirativa y de Recursos Humanos
Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nulricions
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Judrez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 3 de Enero al 307

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-34-2023-029 «
2. Nombre: Dorcas Noemi Solis Cifuentes ~
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

| No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO N ACTIVIDADES REALIZADA ST
1 : P :
a) Apoy?r _?n la |mplementacsor1 de mecanismos | Apoyé durante los meses de enero a abril del 2023 en la
que viabilicen las operaciones para el | . g S G i )
L . - implementacion de mecanismos que viabilicen las operaciones
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota - ’ ;
: A ; para el mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de : :
. vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de dos y cuatro
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones . i .
. ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes: San
Departamentales siguientes: San Marcos, . i
T . Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, ;i ; "
o | X Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas Centrales.
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez vy Oficinas
Centrales.
5 o . e
b] Apoyar en: la Eboradon © mtegram?n de les |, Durante los meses de Enero a abril del 2023 apoyé en la
documentos de soporte para la cancelacion de las = : -
; elaboracién e integracion de documentos de soporte para la
facturas a proveedores de los diferentes talleres por i y
o o - cancelacion de las facturas a proveedores de los diferentes
servicio de mantenimiento y/o reparacién de iy i iz
i talleres por servicio de mantenimiento y/o reparacion de
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las .
) o vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Delegaciones  Departamentales  siguientes:  San = .
- . Departamentales  siguientes: San Marcos, Retalhuleu,
Marcos, Retalhuleu,  Suchitepéquez, Escuintla, ’ 7 o
- Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, Chiquimula, Jalapa,
Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez vy : . . )
: : " R Sacatepéquez y Oficinas Centrales. (pedido, certificacion de
Oficinas Centrales. (pedido, certificacion de | . o i ) .
. } ) o inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de
inventario, ingreso a ftaller, cotizacién, carta de i
. o -~ servicio, factura).
satisfaccién de servicio, factura).
) APOYO,E” &l reglstro ,d,e hlS[Ol’IalldE serviclos: oe: | En los meses de enero a abril del 2023 apoyé en el registro
mantenimiento y reparacion de vehiculos de dos y o L o L
) de historial de servicios de mantenimiento y reparacion de
cuatro ruedas en la base de datos correspondiente. .
vehiculos de dos y cuatro ruedas en la base de datos
correspondiente.
4 =
d) ‘_APOVO e kg pro;:esos e gesllon“ para los | Apoyé en los meses de enero a abril del 2023 en procesos
servicios de mantenimiento y/o reparacién de los i : ot s i
de gestion para los servicios de mantenimiento y/o reparacion
vehiculos de dos y cuatro ruedas y presentados por
: 3 de los vehiculos de dos y cuatro ruedas y presentados por los
los diferentes talleres, de las Delegaciones . 3
S diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales
Departamentales siguientes: San Marcos, -y . ' :
o : siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintia,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, - ; ;
s : ’ Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Centrales.
Centrales.




5 e) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

»  Durante los meses de enero a abril del 2023 apoyé en la
realizacién de cuadros de informacién de flota vehicular asi como
el control de kilometrajes de la misma las cuales fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la dIFECCIOI’l de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
O\/\/\/ A

1745835 101 \
J %

,a/m
=
Lic. Gerson Nephtalf Barrfza Martlnez
f) NIBECTAR ADUINISTRATIVO Y NE BACHRSNS HUMANDS

Secrataria de Seguridad f\iin%ar y Nutricim
-SESAN

$ OdiTa Gazman
Administrativa
F-‘U Ursos Humanos

Direccion Administ
Secretaria de S:g\




