Informe de Actividades Abril 2023

Zacapa 28 de abril de 2023~

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho ’

L

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 202@, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECfSICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No, DSESAN-296-2023-029

2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Convecsion, asistencia y seguimiento a las

de trabajo convocadas y conducidas por la

; capacitaciones juntas de la Delegacion correspondiente al
Delegacion Departamental. 3 x 4 . :

mes de abril del 2023.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que o - . )
) ; y’ poy . P q « Elaboracion de directorio telefonico, respuestas a
requieren por medio telefonico, electronico y . i . . o .
: s solicitudes por medio de correo electronico y servicio brindado
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy ; g o
al personal que  requiere informacion  sobre  SAN

actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

correspondiente al mes de abril 2023.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ Elabeoracion y traslado de documentos administrativos
segun metas fisicas correspondiente al mes de abril 2023.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+  Clasificacion de los documentos ingresados a |la
Delegacién en el mes de abril 2023.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
gue apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+  Participacion apoyo y realizacion de oficios, notas, envios,
solicitudes, pedidos, cartas de satisfaccion, generacion de
guias, seguimiento de guias, reportes mensuales, envio de
metas fisicas como respaldo de las actividades realizadas
referente  a  Seguridad Alimentaria de la  Delegacion
Departamental correspondiente al mes de abril 2023.




s 6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Participacion en capacitaciones impartidas segun
Delegado Departamental, Direccion de cronograma compartido por SESAN Central correspondiente al
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria mes de Abril 2023.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 28 de abril de 2023 _—

P
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

DSESAN-296-2023-029 '.
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

1. Contrato No.

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Convocatoria, seguimiento, apoyo 'y participacion  en
g?ale t;acti):rJ\DDeCz:t;(r)::r?th ¥ congugiess P KK reuniones de seguimiento convocadas por el Delegado

g P ' Departamental correspondiente a los meses de Enero, Febrero,
Marzo y Abril 2023.

o . —

Ee) S;':::r atslr'monr'l\eiioap otitljefimli?:z pe\;slgtr:]tarzni?;;e 61 ; Elaboracion de  directorio telefénico, respuestas a

e?sonalmen‘:e incluvend | : lab ) Y| solicitudes por medio de correo electrénico y servicio brindado

thualizac'én 'del direzt 'oo ) a ca orellcuin' ) y al personal que requiere informacion sobre  SAN
! Nl e y Pt correspondiente a los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril

de todos los contactos de la Delegacion, para dar 2023

seguimiento a las actividades establecidas por la ’

misma.

3 c) Apoyar en racio i . e
),p Ya o0 dlabo aculon y tgstade de |nf-ormes + Seguimiento y traslado a planificacion semanal del
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, | d | Del i : d inf s d
calendarizacién, y otros documentos que le sean Persong € @ ROy .e.nwo e [nformacion 2 "
requeridos impresiones, respuesta a solicitudes de metas fisicas

9 ’ correspondiente a los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril
2023.

4 d) Gelabomr e la ‘dasiieagiin, feglsto ¥, Documentacion registro y seguimiento a la
seguimiento a la correspondencia oficial que : ' . .
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario COmpSpOntentia. que e f@Ebe  @n  fa  Dslepacian

g g y i g esa correspondiente a los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril
para dar respuesta a lo requerido. 2023
eieParatlc(I)pS;L enel los u;;r;}::::mlzr;toslaadrglgll:tr:;\.cf;s + Participacion apoyo y realizacion de oficios, notas, envios,
icrlwlu enzoy I revisi?fm de los requerimie tg de’ solicitudes, pedidos, cartas de satisfaccién, generacién de
insu:'los suministros il necgsar'cgzl naos las guias, seguimiento de guias, reportes mensuales, envio de
ac:tividad’es de la Dele Zci()q P " para metas fisicas como respaldo de las actividades realizadas
g % referente  a  Seguridad Alimentaria de la  Delegacién
Departamental correspondiente a los meses de Enero, Febrero,
Marzo y Abril 2023.




6 | f) Otras actividades que le sean requeridas por el

. Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Participacion representando a la Delegacion Departamental
en reuniones convocadas por las demas instituciones siguiendo
los lineamientos de SAN correspondiente a los meses de Enero,
Febrero, Marzo y Abril 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion
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