Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes

Totonicapan 28 de abril de 2023

o
rd
o

de Abril de 2023, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICG./que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-295-2023-029
Marvin Reyes Batz Rosale/s

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L a) Panlclpar en el apoye: loglstico de.las RUMORSS. | Apoyo a la Delegacién Departamental con la logistica de la
ae tral?ajo convecadas: y- cohdusidas: | par 12 reunién ordinaria de las Comisiones Departamentales de
Delegacion: Departamental. Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN,

correspondiente al mes de abril 2023.

2 ) B.rmdar AlEneien y. apce a' Iias perscna§ gue 10§ Apoyo en la  actualizacion datos del mes de abril del
PRI ROE medlo ieigfonico; ‘electronica ¥ Personal de la Delegacién Departamental de Totonicapan vy
persorllalm.ente, |n§|uyenQO d i elabnrac:tbn' : Y | actualizacion de directorio telefénico de contactos de la
actualizacién del directorio impreso y electronico Delegacion Departamental de Totonicapan
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 °) ’_*p",ya’ en la elaboram}‘)n y traslado de snformes « Apoyo a la Delegacién Departamental la impresiones y
ordmanols 'y extraordinarios, planificaciones, consclidado de Planificaciones semanales del personal de la
calendarizacién, y otros documentos que le sean Delegacién Departamental del mes de abril 2023
requeridos.

4 d) leaborar an I cIaS|ﬂcaCIQn, reg_ls{ro 1. Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracién de
.segmmlento & 1p Acorresponden.cla‘ oficial qu,e las cartas de satisfaccion de los servicios de los vehiculos de
ingresa: & la Delegacion y e_l EegUimIsnic hecesaro dos ruedas de la Delegacion y otros que sean requeridos
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacién,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Apoyo en la elaboracion del conocimiento de entrega de
insumos al personal de la delegacién de Totonicapan y el
control de servicios de mantenimiento y reparacién de los
vehiculos




6 _f) Oiras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo a la Delegacion Departamental en las digitalizaciones

Delegado Departamental, Direccién de de listados de participantes de consultas comunitarias y actas
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria de COMUSAN de reuniones de los ocho municipio del
Técnica y Despacho Superior. departamento de Totonicapan

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en—los-archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. s

Atentamente,

n o /éu%

DPI 2484 454850801
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Licda.

| Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Totonicapan 28 de abril de 2023 <

e

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

‘//
1. Contrato No. DSESAN-295-2023-029 £

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Marvin Reyes Batz Rosales

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO™ DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 S v .
&) Partncngar Bl 'l gpoyo Jedlsticy de.las TRHIGNESY Se apoyo a la delegacion departamental de Totonicapan en
de trabajo convocadas y conducidas por la 5 o T . :
Del e la logistica y distribucién de cuatro convocatorias de reuniones
SipoaR P ental. de CODESAN vy la elaboracién de cuatro convocatorias.
> . —
B Brlndar BIROEION y‘ i a‘ Iias persona? gue P Se apoyo en brindar atencion a ftreinta personas, se
requieren por medio telefonico, electronico vy : . o o
, .. respondieron treinta correo con requerimientos solicitados a la
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy . . .
_—_— : o L Delegacién Departamental de Totonicapan, se contestaran
actualizacion del directorio impreso y electronico : e . L.
= veinte llamadas de requerimientos de informacion de la
de todos los contactos de la Delegacién, para dar ” ; ; i
. - . delegacion departamental de Totonicapan vy elaboracion de
seguimiento a las actividades establecidas por la i -2
i cuatro  actualizaciones de datos dela delegacion de
misma. L
Totonicapan.
5 ’_"‘p"_yar AR 14 elaboracpn y Uit de mf_ormes + Se realizaron Cuatro envios y revision de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, i ; ;
. g mensuales del personal 029 de la delegacion de Totonicapan,
calendarizacion, y otros documentos que le sean R . . ) .
y se realizacion siete consolidados de planificaciones de
requeridos. i : i
actividades por quincena del personal de la delegacién de
Totonicapan, se realizaron cincuenta y seis impresiones de
planificaciones de actividades del personal de Totonicapan.
4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy 1 ; T
o i ' « Se realizaron el registro y clasificacion de cuarenta
seguimiento a la correspondencia oficial que ; : g
. . o . documentos de correspondencia oficial y la contestacion de
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . . 4 :
i veinte requerimientos de despacho superior, se apoyo en la
para dar respuesta a lo requerido. .. . . -
elaboracion de cuatro cartas de satisfaccion de servicios de
mantenimiento y reparacion de vehiculos asignados a la
delegacion de Totonicapan.
5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Se apoyo a la delegaciéon de Totonicapan en la elaboracion
de treinta dos oficios y quince solicitudes referente a
requerimientos administrativos, Se elaboraron doce cartas de
satisfaccion de los servicios basicos que ocupa la delegacion
de Totonicapan se apoyé en la elaboracion de doce
conocimientos de entrega insumos al personal de la Delegacion
de Totonicapan.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas par el *  Se apoyo a la delegacion de Totonicapan en la elaboracién

: Delegado Departamental, Direccién de de cuatre consolidados de digitalizacién de listados de consultas
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria comunitarias y actas de COMUSAN, del programa Crecer Sano,
Técnica y Despacho Superior. se realiz6 el apoyo técnico en cinco reuniones de trabajo

programadas por la delegaci6én departamental de Totonicapan.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuent archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

) Y4t

DPI 2484 4 7

Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nulricional
» la Presidencia de la Replblica
-SESAN-




