Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023/.

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECN!CO, que a continuacién se

describe: J
1. Contrato No. DSESAN-29-2023-029 /
2. Nombre: Guilber Werner Gonzales Alva
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
~ No. __ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. . __ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en trasladar y recibir correspondencia de

la SESAN hacia o desde distintas Instituciones
publicas y privadas, velando por su resguardo y
entrega a los correspondientes destinatarios.

« Apoyé en trasladar y recibir correspondencia de la SESAN
hacia o desde distintas Instituciones publicas y privadas,
velando por su resguardo y entrega a los correspondientes
destinatarios.

limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

2 b) Apoyo en el traslado de documentos de soporte :
e 2o " « Apoyé en el traslado de documentos de soporte y ofros
para la cancelacién de servicios basicos tales = ; ; Bk 5 ;
< S . similares que fueron requeridos por la Direccién Administrativa y
como energia eléctrica, agua, teléfono y otros
i : : = de Recursos Humanos.
similares, que le sean requeridos por la Direccidn
Administrativa y de Recursos Humanos.
c) Apoyar en las gestlfmes E IS que « Apoyé en el proceso de liquidaciones por entrega de
correspondan a los vehiculos que le han sido i ;
. o o cupones de combustible que fueron asignados.
asignados para la realizacion de sus actividades.
4 d) Brindar apoyo en la movilizacion de personal e Gt y
. . . _ « Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
hacia diferentes lugares de la ciudad capital y al ; ' ;
. e : : diferentes lugares de la ciudad capital en los vehiculos
interior de la Republica en los vehiculos propiedad ropiedad de la SESAN
de la SESAN, prep )
5 e) Apoyo en mantener en perfecto estado y

« Apoyé en mantener
vehlculo que esta en uso.

en perfecto estado y limpieza el




6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas las cuales

por el Director Administrativo y de Recursos fueron ordenamiento de vehiculos en el parqueo y traslado de
Humanos o las Autoridades Superiores de la vehiculos a taller para servicio correspondiente.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de_lasdireccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Pl

rraza Martinez




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO._que a continuacion se describe:

/

7/

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-29-2023-028
Guilber Werner Gonzéles Alva

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ' ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS

y o .

;3) AspEogirNenh trz'asladardy ':C'b'(;, tilortrespc:ndftnm.a de | . Apoyé en trasladar y recibir correspondencia de la SESAN

a'bl' ,amg ° Tsj Istintas nswc;ones hacia o desde distintas Instituciones pulblicas y privadas,

put cas r privadas, ;,eatn Od pct>_r ?Ur_ resguardo ¥ 1 yelando por su resguardo y entrega a los correspondientes

entrega a los correspondientes destinatarios. destinatarios, durante los meses de Enero, Febrero, Marzo vy
Abril del 2023

2
b) Apolyo R elltra??ladt; de doc-u'rnenl? f‘e so;:olrle « Apoyé en el traslado de documentos de soporte y otros
ks E; car'wce atl::;?_ = serwc;otsl‘faswos a:es similares que fueron requeridos por la Direccién Administrativa y
c.on?o ACHdlR  GIQRIHCR, agu-a, SiRIOND y OF?S de Recursos Humanos, durante los meses de Enero, Febrero,
similares, que le sean requeridos por la Direccion Marzo v Abril del 2023
Administrativa y de Recursos Humanos. ¥ ]

i . Apoya(; ¥ la!s gesﬂ?cnﬁzs ad:::m&];trat: o qi;e +  Apoyé en el proceso de liquidaciones por entrega de
co'rrespon = OS. Ve,, 4 4 _.e =i SIS cupones de combustible que fueron asignados, durante los
asignados para la realizacion de sus actividades. meses de Enero, Febrero, Marzo y abril del 2023

4 ﬁ) ~Br|r;c.1rar atpoyc: en la dmO'VI[IZE.!C(IjOIL a6 _;t)e;rsona: -« Brindé apoyo en la movilizacibn de personal hacia
_E:C'fa idereln e; u'gi)all.res e'a cmh[a | capiia _ydad diferentes lugares de la ciudad capital y al interior de la
?falnoerSi\Na epublica en los vehiculos propleda Republica en los vehiculos propiedad de la SESAN, durante los
b ’ meses de Enero, Febrero, Marzo y abril del 2023

5 e) Apoyo en mantener en perfeclo estado vy

limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

en perfecto estado y limpieza el
los meses de Enero,

+ Apoyé en mantener
vehiculo que esta en uso,
Febrero, Marzo, y Abril del 2023.

durante




6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
¢’ por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyé en otras actividades que fueron requeridas, las cuales
fueron ordenamiento de vehiculos en el parqueo, traslado de
vehiculos a talleres para su servicio correspondiente y traslado
de personal hacia mariscal zavala para capacitacién, durante los
meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril del 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

dilja Guzméin /
Administrativa

Direccion A

Secrelaria ce




