Licda.

Informe de Actividades Abril 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe: -
1. Contrato No. DSESAN-28-2023-029 «~
2. Nombre: Josué Felipe Carrera Veliz
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos 7
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) A.poyar &t elaborvar.:lon .d'e estudios tecnicos | | Apoyé en la conformacién de expediente para solicitar
relacionados con administraciéon de puestos Yy s e . L
. i, . . Creacion de puestos de Personal solicitados por la Direccion
asignacion de beneficios monetarios. i 2 i
Administrativa y de Recursos Humanos
5 = :
b) Anoyet o0 1 ggstlon (_je paek _‘E?S gcpsones 4e | Apoyé en el registro de las acciones de personal de
personal ante la Oficina Nacional Servicio Civil. ; : : i g
esta Secretaria por medio de Formularios Electronicos de
Movimiento de Personal -FEMP- dando seguimiento para su
aprobacion en ONSEC.
3 . .
¢] Apovar en la revision de namina yie planiliss | | Apoyé en la revision de Noéminas mensuales de los
mensuales del personal contratado en los . ]
. . renglones presupuestarias 011, 021, 022 y 031 por medio de
diferentes renglones de esta Secretaria. i axs . C,
controles auxiliares verificando la ejecucion con base a la
cuota aprobado de grupo "0".
4 ié .
d) Apoydt e’? !a, HlaporEEc; O repqrtes_ sobre |, Apoyé en la revision de los descuentos realizados al
descuentos  judiciales ante el Ministerio de ;
. - personal de esta Secretaria por concepto de Descuentos
Finanzas Publicas. - pe o i
Judiciales para verificar el cumplimiento de los mismos.
5 e) Apoyar en la elaboracion de reportes sobre : o ; ,
. , «+ Apoyé en la realizacion de las notificaciones que se
Rescision de Contratos  Administrativos ; i ; ;
, . . realizan a la Secretaria General de la Presidencia de la
correspondiente  al renglon  presupuestario 029 - » A
. , . Replblica sobre los contratos  administrativos que  esta
Otras remuneraciones de personal temporal” ante . o ) ;
- . ) Secretaria rescindié, con cargo al renglén presupuestario
la Secretaria General de la Presidencia de la " . ”
s 029 “Otras Remuneraciones del Personal Temporal”.
Republica.
5 =
f Qp;i?wesznl la ?g?bor??on“m%? repories. ¥ |, Apoyé en la elaboracion para solicitar la  cuota
RIRYEC Elgrie "Ly AU ’ financiera de Compromiso y Devengado para el pago de
grupo "0" de esta Secretaria
7 ; e
B Brindar @poye: 91 18 elabor'acllon qe proyectos de | | Apoyé en la elaboracion de minutas de contratos
contratos y/o actas administrativas para la . : 7
administrativos para la contratacion de personal dentro del

contratacién de personal.

renglon presupuestarios 029




h) Apoyar en la elaboracion de documentos

| Solicitud de Del ., q »  Apoyé en la elaboracién de cuadros y oficios para
re_ guana Os/ B A DKSU %S ed eegéaczotn " € | solicitar Delegaciones de Firma vy Aprobaciones de confrato
Flrm.a.s .y 9 RIADEEION ) % GHLLdLDe ante la Secretaria General de la Presidencia de la
Administrativos ante la Secretaria General de la s
. . e Republica de Guatemala.
Presidencia de la Republica.
) Ver‘lfu.:ar la; enirage opovrfuna 6 Fienzey el , Apoyé en verificar la entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento por contratacién de personal por i v -
; . ; : Cumplimiento por contratacion de personal por Servicios
Servicios Técnicos y Profesionales Individuales en i ; ¢
Técnicos y Profesionales Individuales en General.
General.
10 i i tivi ; ey
) lBr.mdar' HPCAD 81,1 : HEOVE de. ord.“3n C Apoyé en la elaboracion de los borradores  de
administrativo y  logistico en la  Direccién i ;i
- . resolucion para la aprobacion del pago por concepto de
Administrativa y de Recursos Humanos. o
sentencias judiciales
11 k) Apoyar en otras actividades que sean +  Apoyé en la elaboracion de los borradores de términos de

requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

referencia de la Direcciéon de Fortalg€imiapto Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos

y de Recursos Humanos de SESA =

Atentamente,

f)

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-28-2023-029 &
Josué Felipe Carrera Veliz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

/
4

Administrativa y de Recursos Humanos |,

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 |a) Apoyar en la elaboracién de estudios técnicos | | g0 Anous en la elaboracion de estudios técnicos
ref-acmn.a.dos con gdmlnlstrac:{on de: pHesios 3 relacionados con administracion de puestos y asignacion de
asignacion de beneficios monetarios. beneficios monelarios
> = .
b) Apoyar en |a ggsllon clie todas ,IE'TS gcgones BR 1« Se Apoyo en la gestion de todas las acciones de personal
personal ante la Oficina Nacional Servicio Civil. ; " o
ante la Oficina Nacional Servicio Civil.
3 T cd :
frze:;p?::; endella re:rsszgn Ide Cn(r)‘?lr::doylo eplanllllas +  Se Apoyd en la revision de ndmina y/o planillas mensuales
i 4 P 02 o 'a ¢ 5 | del personal contratado en los diferentes renglones de esta
diferentes renglones de esta Secretaria. ;
Secretaria.
4 A i6 " "
glsc Z?:g; e'?udtiiialifboraﬁtlgn dle r&?;:fs. sobdrz + Se Apoyo en la elaboracién de reportes sobre descuentos
[ 8 , .J . ® = judiciales ante el Ministerio de Finanzas Publicas.
Finanzas Publicas.
5 -
;)e A?g?/:[: endela e(I:aObotra:tlon deAc;iqpiirit:? T,Obre «+  Se Apoyd en la elaboracion de reportes sobre Rescision de
Co”secs ondiente  al ren r|f'3nos su estari;a I\E);; Contratos  Administrativos  correspondiente  al  renglén
"Otrasp U - 22 or Z;eal rt):m oral’ ant presupuestario 029  “Otras  remuneraciones de  personal
: pers : p_ € temporal” ante la Secretaria General de la Presidencia de la
la Secretaria General de la Presidencia de la Repiiblica
Republica. '
6 f b i6 ; g :
)ro ngiieszrél :i 0?(‘;: or;:zlon“m(é(i reportes 'y | . Se Apoyo en la elaboracidon de reportes y proyecciones del
proy grup yaiipa ’ grupo “0" y grupo 400",
7 Brind ic ; i
g())mrr;r:o:r ap!cc;)yo :2;2 elzl:j?;?;z?at?\? proye:rtss dle +  Se Apoyd en la elaboracion de proyectos de contratos y/o
. y = kB 4| actas administrativas para la contratacion de personal.
contratacion de personal.
8 h ic
rglacﬁi?:jac:s ecr:)n IBSOEL?EZSSCIOL dgeledoacﬁg\emg: + Se Apoyd en la elaboracion de documentos relacionados
, © i con Solicitudes de Delegacién de Firmas ylo Aprobacion de
Firmas ylo Aprobacién de Contratos

Administrativos ante la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica.

Contratos Administrativos ante l|la Secretaria General de la

Presidencia de la Republica.




9 i) Verificar la entrega oportuna de Fianzas de | | Se \Verificé la entrega oportuna de Fianzas de

Cumplimiento por contratacion de personal por i T -
S ‘p. Te .p e | E il P Cumplimiento  por contratacién de personal por Servicios
ervicios Técnicos rofesionales Individuales en S ; 2
G | y Técnicos y Profesionales Individuales en General.

eneral.

10 j) Brindar apoyo en actividades de orden
administrativo y  logistico en la  Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos.

« Se Brindd apoyo en actividades de orden administrativo y
logistico en la Direccion Administrativa y de Recursos

Humanos.
11 k) Apoyar en otras actividades que sean +  Se Apoyd en ofras actividades requeridas por el Director
requeridas por el Director Administrativo y de Administrativo y de Recursos Humanos o las Autoridades
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores Superiores de la SESAN.
de la SESAN. m
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos reccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN, _
Atentamente,
1 4 2 i :
4 f) 1 ic. Gerson Nephtali Harraza ﬂmm
DIRECTOR ADMINISTRATIVD Y e *Lumwrvr
S;nre%aria de Seguridad Afimqntariay Nulriciona
-SBYAN-




