Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solol 28 de abril de 2023—

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del/20NTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-272-2023-029 -
2. Nombre: Claudia Isabel Santizo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por Ia
Delegacién Departamental.

» Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de la
reunién ordinaria de las Comisiones Departamentales de
Seguridad Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud
CODESAL comespondiente al mes de marzo 2023.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la elaboracién vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
de datos del personal de la Delegaciéon Departamental de
SESAN Solold, para dar seguimiento de las actividades
establecidas por la misma.

3 ¢) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

* Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de los planificadores quincenales del personal de la delegacién,
en seguimiento a las actividades programadas.

4 d) Colaborar en Ila clasificacion, registro vy
seguimiento a la comespondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario

* Apoyo a la Delegacién Departamental con la habilitacion de
un Leitz para la clasificacibn y archivo de las boletas de

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

. categorizacion, asi mismo con la comrespondencia del nivel
para dar respuesta a lo requerido. tral, departamental y municipal. )
5 e) Participar en los procedimientos administrativos | | Apoyo a la Delegacién con la solicitud de insumos

necesarios para llevar a cabo las actividades programadas por
la Delegacién.




y f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

Apoyo a la Delegacién con la suscripcion de actas en
reuniones programadas y conducidas por la Delegacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente,
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los archivos de la direccion




Informe Final de Actividades

Solola 28 de abril de 2023~

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho _
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas .durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe: 7

1. Contrato No. DSESAN-272-2023-029

2. Nombre: Claudia Isabel Santizo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de 4
Reuniones Ordinarias de las Comisiones Departamentales de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional-CODESAN vy de
Salud-CODESAL de enero a abril 2023.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo i o
) ; g P tyl toni P loctré q +  Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
requieren or medio telefonico, electrénico g ; : .
g P ; - Y1 de 5 directorios de los integrantes de las Comisiones
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

Departamentales de Seguridad Alimentaria %
Nutricional-CODESAN y de Salud-CODESAL. y los Ejes de
trabajo de estas Comisiones.

actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. +  Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 consolidado de
los Directorios de Medios de Comunicacion de los municipios
del Departamento de Solola.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con

1 actualizacion de datos del personal de la Delegacién
Departamental de SESAN Solold, para dar seguimiento a las
actividades establecidas por la misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

» Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion de
1 cronograma de las Reuniones Ordinarias de las Comisiones
Municipales de  Seguridad Alimentaria y  Nutricional
-COMUSAN. 'y 1 de reuniones y entrega de requerimientos
administrativos en apoyo a las actividades programadas por la
Delegacion.

*+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 registro de
control de la firmas de los participantes en las actas oficiales
de la CODESAN-CODESAL y en actas administrativas de la
Delegacion Departamental de Solola, en seguimiento a las
actividades administrativas establecidas.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con
2 consolidados de los planificadores quincenales del personal




de la delegacibn, en actividades

programadas.

seguimiento a las

d) Colaborar en Ila clasificacion, registro y
seguimiento a la comespondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

« Apoyo a la Delegacidn Departamental con la habilitacién de
4 leitzs de correspondencia oficial, correspondientes al afo
2023.

» Apoyo a la Delegacién Departamental con 1 cuadro de
control, de la recepcién y archivo de las acreditaciones ante
CODESAN-CODESAL y Ejes de Trabajo. en apoyo al ingreso
de la correspondencia oficial.

* Apoyo a la Delegacién Departamental con la habilitacion de
1 auxiliar en el tema de los oficios emitidos de la Delegacion,
constancias de de envio y guias para los paquetes enviados por
Cargo Expreso.

* Apoyo a la Delegacién Departamental con la habilitacion de
1 Leitz para la clasificacion y archivo de las boletas de
categorizacion de los 19 municipios, asi mismo con Ia
correspondencia del nivel central, departamental y municipal.

e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

*  Apoyo a la Delegacién Departamental con

4 consolidados de kilometrajes de los
institucionales, para el seguimiento de Ilas
programadas por la Delegacion.

13 vehiculos
actividades

*  Apoyo a la Delegacién Departamental con
1 Inventario de insumos administrativos, en apoyo a las
actividades de la Delegacién.

* Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacién de 1
auxiliar de registros de servicios de mantenimiento y reparacién
de los 13 vehiculos, y de las solicitudes de llantas para los
vehiculos institucionales, en apoyo a los procedimientos
administrativos.

* Apoyo a la Delegacién con 1 solicitud de insumos
necesarios para llevar a cabo las actividades programadas por
la Delegacién.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

* Apoyo a la Delegacion Departamental con la suscripcién de
5 actas de las reuniones de la Delegacién Departamental
programadas por la misma.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con |la
sistematizacién de los acuerdos de 5 reuniones conducidas y
programadas por la Delegacién.




Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de 1
reunién ordinaria de la Coalicion de Redes del Departamento de
Solola, correspondiente al mes de marzo 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de

la direccion de

Ing. Ga riel José Pérez Tuna
UBBECRETARIO TECNICO .
Secretariad Sequl'madmimanmualyf{umcm
Dela Presidenciadela Replblica
-SESAN-




