Informe de Actividades Abril 2023

Guatemala 28 de abril de 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

s

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-22-2023-029 /

2. Nombre: Manuel Ajpop Morales

3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

. No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO. ~  ACTIVIDADES REALIZADAS =

1 a) Apoyar en trasladar y recibir correspondencia de
la SESAN hacia o desde distintas Instituciones
publicas y privadas, velando por su resguardo y
entrega a los correspondientes destinatarios.

+  Apoyé en el traslado y recepcién de la documentacion de
SESAN a las diferentes Instituciones publicas y privadas que
correspondian.

2 b) Apoyo en realizar bitdcoras de liquidaciones
para entrega de cupones de combustible que le
sean asignadas.

+  Apoyé en realizar las bitacoras de liquidacién de los
recorridos diarios para la asignacién de los cupones de
combustibles.

3 c) Apoyo en mantener en perfecto estado y

£ g . . +  Brindé el apoyo necesario para mantener la limpieza del
limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

vehiculo en perfecto estado.




4 d) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  No se realizé ninguna actividad
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o a las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

f) M/ P

DPI 3127 42835 1408

Atentamente,

lumanos

¥ Nutricional
-SESAN-

s
f) Lic. Gerson Nepht
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
arfa de Sequrigf

Sar
i




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
7’

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula

TECNIC},que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-22-2023-029 ,
2. Nombre: Manuel Ajpop Morales
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

_No. =

" ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO. ' ACTIVIDADES REALIZADAS |

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos «

1 a) Apoyar en ftrasladar y recibir correspondencia de
la SESAN hacia o desde distintas Instituciones
publicas y privadas, velando por su resguardo y
entrega a los correspondientes destinatarios.

+  Durante los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril apoyé
en el traslado y recepcion de la documentacién de SESAN a
las diferentes Instituciones publicas y privadas que
correspondian.

2 b) Apoyo en realizar bitdcoras de liquidaciones
para entrega de cupones de combustible que le
sean asignadas.

+ Durante los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril apoyé
en realizar las bitdcoras de liquidacién de los recorridos diarios
para la asignacion de los cupones de combustibles.

3 c) Apoyo en mantener en perfecto estado vy
limpieza el vehiculo que tenga asignado o en uso.

+ Durante los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril brindé
el apoyo necesario para mantener la limpieza del vehiculo en
perfecto estado.




4 d) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas «  Durante los meses de Enero, Febrero, Marzo y Abril no se

por el Director Administrative y de Recursos realizo ninguna actividad requerida por la Direccién Administrativa
Humanos o a las Autoridades Superiores de la y de Recursos Humanos.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

ﬂm £ A n

DPI 3127 42835 1408

Diregcion Admin
Secretaria 08 3ET!

f) Lic. Gerson Nephtalf

h i

LRI R T
AU

urid
-SESAN-

Secretaria de Seg




