Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 28 de abril de 2023 /

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

%
/
1. Contrato No. DSESAN-211-2023-029
2. Nombre: Iris Anabely Barrios Giron
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . - -
3) Partlcngar en el apoyo logistico de'las reuniones 1. purante le mes de abril se brindo apoyo en la logistica y
de ftrabajo convocadas y conducidas por la L L . L
Del i6n Departamental coordinacion de actividades realizadas por la delegacion
elegacion Lepartamental. departamental de Quiché, donde se cumpli6 con los

requerimientos y se atendi6 a los participantes.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

* Durante el mes de abrii se le dio seguimiento y se
actualizaron los directorios telefénicos a nivel central,
departamental y el de la Comision Departamental Seguridad
Alimentaria y Nutricional CODESAN, para poder cumplir con el
envié de informacion y requerimientos solicitados.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean

+ Se apoyo a la delegacion departamental en la
consolidacion de las planificaciones quincenales de las
actividades programadas por los monitores para trasladarlas al

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

requeridos. director de la Direccidn de Fortalecimiento Institucional para su
aprobacion y seguimiento.
4 . . -
d) C glaborar en Ia clasmcacpn, rggnstro Y1. se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
seguimiento a la correspondencia oficial que

recepcion de correspondencia y envié de la misma para el
cumplimiento de las acciones solicitadas por las diferentes
direcciones de SESAN central, asi mismo se clasificaron todos
los documentos recibidos para su archivo.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
actualizacion del estado de la flota de vehiculos y motocicletas
asignados a esta delegacion para el control y procedimientos
de bajas para los que se encuentran en las estado y solicitud
de los que hacen falta.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en el

Delegado Departamental, Direccién de consolidado de informacién de reporte de ACF y MODA del mes
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria de abril, actualizacion de datos de las reuniones de CODESAN,
Técnica y Despacho Superior. COMUSANES, COCOSANES y demas comisiones,

actualizacion del cronograma de reuniones mensuales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de cdar base a2 la clausula

TECNICO, que a continuacién se describe:

DSESAN-211-2023-029

2. Nombre: Iris Anabelv Barrios Girdn

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quiché
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

décima tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! 2) Pammpgr en &l poye’ lagisticn de’las IUNIORES 1+ He apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
gZIegt;ac?;éoDec?;:;:::ta; y conducidas por la Iogfstiga de dieciocho reunior_wes que se Ilevaro_n a cabo durante
' el periodo de enero a abril del presente afo, en donde se
elaboraron cuatro actas, cuatro minutas, diez listados de
asistencia y tres agendas, asi como también se compartio

material para dichas reuniones a los participantes.
& ?;qi:?::r a;::mon:ezioapoti?e;nliaci pez;gﬁzns;e k; * En apoyd a la Delegacién Departamental de Quiché se
. ' . coordino y atendid a treinta personas personas representantes
persor'waim.?ﬂte, |nquyean . 2 eiabora(:lon' ) Y| de instituciones y particulares, las cuales se presentaron al

actualizacion del directorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

Delegacién Departamental en busca de informacién relacionada
con el trabsjo que se realiza, por lo que se les brindo lo
requerido, asi mismo se apoyd en recibir cien llamadas desde
SESAN Central, otras instituciones y personas particulares,
ademas se apoyo en la recepcidn de ciento cincuenta correos
electronicos desde SESAN central, ofras instituciones vy
Gobernacién Departamental a los cuales se les dio seguimiento
y una respuesta a las diferentes peticiones.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinariocs, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean

+ Se apoyo a la delegacion departamental en la
consolidacion de las siete planificaciones quincenales de las
actividades programadas por los monitores para trasladarlas al

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

feuendas, director de la DF| para su aprobacidn y seguimiento.
9 pgleborar e clasnﬁcac:qn, reglstro 1. Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en la
seguimientc a la correspondencia oficial que

recepcion de treinta sobres de correspondencia y se enviaron
cincuenta sobres de correspondencia para el cumplimiento de
las acciones solicitadas por las diferentes direcciones de
SESAN central, asi mismo se clasificaron todos los
documentos recibidos para su archivo.




5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la delegacion departamental en la revision de
insumos para realizar dos solicitudes de los mismos las cuales
fueron trasladas a la Direccion de Fortalecimiento institucional
para su respectivo tramite, asi mismo se realizo actualizacion
en tres ocasiones del estado de la flota de vehiculos vy
motocicletas asignados a esta delegacion para el control vy
procedimientos de bajas para los gue se encuentran en las
estado.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

- Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en
cuatro actualizaciones de datos de las reuniones de CODESAN,
COMUSANES, COCOSANES y demas comisiones, se envio
una actualizacion del cronograma de reuniones mensuales,
consolidado de informacion de reporte de ACF y MODA de
cuatro meses.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
/ /

f) XA,

Dwﬁmﬂm

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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SUBSECRETARIO TECNICO
Secretaria de/Sequridad Alimentarialy Nutriciona:
De lafPresidencia de la Replblica
-SESAN-




