Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
o

¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-21-2023-029 ¥
2. Nombre: Suleyda del Carmen Ramirez Mazarieqos
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

¥

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Brindar apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN.

+ Se brindd apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN; se realizd limpieza en
escritorios, oficinas, pasillos, sanitarios y otros espacios; con
el fin de que las areas de trabajo se mantengan limpias vy
ordenadas.

profesional en montaje de los salones de sesiones
de Oficinas Centrales para reuniones de trabajo
programadas en la SESAN.

2 b) Apoyo a la distribucion de insumos de servicios ; TR z st
Se apoyé a la distribucion e insumos de servicios
Ll generales; en los sanilarios se colocé papel toalla, papel
higiénico, jabén liquido; se mantuvieron ordenadas las mesas y
sillas de los corredores.
3 c) Apoyo logistico al personal técnico vylo

+ Se brindd apoyo logistico al personal técnico vy/o
profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas en la SESAN.




4 7 d) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN; toma de temperatura al
personal como una medida de normas sanitarias; atencién en la
recepcion, entre otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivo:

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

2577 13824 121

Secrataria de Seq Alimentaria y RutTTional

CFAN-

la direccién de Administrativa

Direccion Administrat
3 tie e Sequridad ANl
Secreta yreiics




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, /con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

v/

1. Contrato No. DSESAN-21-2023-029 -
2. Nombre: Suleyda del Carmen Ramirez Mazarieqos
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a), Brlpdar apaye: £n las: oficinas e las diferentes | | Se brindd apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN. . . o
Direcciones que conforman la SESAN, se realizd limpieza en
areas de trabajo del personal, escritorios, pasillos, sanitarios,

oficinas y otros espacios durante los meses de enero a abril
2023.

profesional en montaje de los salones de sesiones
de Oficinas Centrales para reuniones de trabajo
programadas en la SESAN.

G): SRV @ 1a disteackn: da, INSUMER 4R SAMVICIAR | Se apoyé a la distribucion de insumos de servicios
generales. ] : T
generales; se coloco bolsas en los basureros, papel higiénico y
toalla en los dispensadores de papel, jabon liquido, café,
azlcar, entre otros, de enero a abril de 2023.
3 isti Scni i o Srmi
¢y Ppoyo legietice al personal {eenict yic Se brindé apoyo logistico al personal técnico yl/o

profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Cenfrales para reuniones de trabajo programadas en la SESAN,
durante el periodo de enero a abril 2023.




- 4 'i d) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas «  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN; toma de temperatura,
SESAN. atencion en la recepcion, lavado y aseo de patio de casa 2;

durante los meses de enero a abril de 2023.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)  Lic. Gerson Nephtalf Harraza Martinez

-SESAN




