Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

»”
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

DSESAN-17-2023-029
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias ¥
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

1. Contrato No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

e
B

__ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

v

. ACTIVIDADES REALIZADAS =

1 a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

» Se apoy6é en los procesos de adquisicion siguientes: 1)
Adquisicion de sillas ejecutivas y secretariales; 2) Adquisicion
de muebles de oficina; 3) Adquisicion de cupones canjeables
por combustible; 4) Servicio de Correo Electrénico; 5)
Arrendamiento de bienes inmuebles para oficinas centrales; 6)
Servicio de Impresién y Reproduccién para oficinas centrales y
delegaciones departamentales, periodo de mayo a agosto de
2023; 7) Adquisicién de Equipo de Cémputo; 8) Adquisicion de
UPS; 9) Adquisicion de Scaners; 10) Adquisicién de Aires
acondicionados; 11) Adquisicion de discos duros.

o licitacién segun corresponda.

2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados ’ o
S e : o «  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
©) Bnndz_a‘r apoyg .e'n actw[daFies .rlelamonadas con I « Se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucion de documentos . C e
. elaboracion, revision vy distribucion de documentos de los
necesarios para llevar a cabo los procesos de § Lo .
demicict eventos que se detallan a continuacién: 1) Adquisicion de sillas
adquisiciones. ejecutivas y secretariales; 2) Adquisicion de muebles de
oficina; 3) Adquisicion de cupones canjeables por combustible;
4) Servicio de Correo Electrénico; 5) Arrendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales; 6) Servicio de Impresion vy
Reproduccién  para  oficinas  centrales y  delegaciones
departamentales, periodo de mayo a agosto de 2023; 7)
Adquisicion de Equipo de Computo; 8) Adquisicién de UPS; 9)
Adquisicion de  Scaners; 10) Adquisicion de  Aires
acondicionados; 11) Adquisicién de discos duros.
4 d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion

+ Se asistid en la elaboracién del Proyecto de Bases para el
Servicio de Telefonia Movil para el periodo de julio 2023 a julio
2024,




e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacibn de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

+  Se participéd en el monitoreo de los procesos de adquisicion
de bienes y servicios en el Sistema Guatecompras, de los
eventos que se detallan a continuacion: 1) Adquisicion de sillas
ejecutivas y secretariales; 2) Adquisicibn de muebles de
oficina; 3) Adquisicion de cupones canjeables por combustible;
4) Servicio de Correo Electrénico; 5) Arrendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales; 6) Servicio de Impresién vy
Reproduccion  para  oficinas  centrales y  delegaciones
departamentales, periodo de mayo a agosto de 2023; 7)
Adquisicion de Equipo de Computo; 8) Adquisicién de UPS; 9)
Adquisicion de  Scaners; 10)  Adquisicion de  Aires
acondicionados; 11) Adquisicion de discos duros; 12) Servicio
de Telefonia Movil para el periodo de julio 2023 a julio 2024.

fy Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+ Se apoydo en el seguimiento administrativo de los
expedientes administrativos que se encuentran en la Secretaria
General de la Presidencia, que se detallan a continuacion: 1)
Arrendamiento de bienes inmuebles para oficinas centrales; 2)
Adquisicion de cupones canjeables por combustible; 3) Servicio
de Correo Electrénico.

g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de
Compras.

. Sin movimiento.

h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Sin movimiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juéarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30
de Abril de 2023,(con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

v/

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-17-2023-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_ No.

. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

los procesos de adquisiciones de
las diferentes
Ley de

a) Apoyar en
bienes y servicios de SESAN en
modalidades establecidas en la
Contrataciones del Estado.

+ Durante el periodo de enero a abril de 2023 se logré
finalizar los procesos de adquisicion de bienes y servicios
relacionados con los procesos que se detallan: 1)
Arrendamiento de los inmuebles que ocupan las distintas
delegaciones departamentales; 2) Servicio de arrendamiento de
inmuebles de las casas que ocupan las oficinas centrales; 3)
Servicio de correo electrénico; 4)Adquisicion de cupones
canjeables por combustible; 5) Servicio de correo electrénico;6)
Adquisicion de papel bond carta y oficio de 80 gramos; 7)
Adquisicion de café tostado y molido y azlcar 2500 gramos; 8)
Adquisicién de toéner; 9) Arrendamiento de bien inmueble para
uso de la delegacion departamental de San Marcos; 10)
Adquisicidn de chalecos; 11) Adquisicion de mobiliario de
oficina; 12) Adquisicion de equipo de fotografia, video y equipo
de audio portatil; 13) Logistica para el taller de analisis de
resultados 2022 e identificacion de mejoras a las acciones
territoriales  2023; 14) Adquisicion de utiles de oficina; 15)
Adquisicién de sillas ejecutivas y secretariales; 16) Adquisicion
de muebles de oficina; 17) Adquisicidn de cupones canjeables
por combustible; 18) Servicio de Correo Electrénico; 19)
Servicio de Impresiéon y Reproduccién para oficinas centrales y
delegaciones departamentales, periodo de mayo a agosto de
2023; 20) Adquisicion de Equipo de Coémputo; 21) Adquisicién
de UPS; 22) Adquisiciébn de Scaners; 23) Adquisicion de Aires
acondicionados,; 24) Adquisicion de discos duros.

b) Elaboracién de informes y reportes relacionados
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.

+ Durante el periodo de enero a abril de 2023 se logrd
entregar los informes semanales de los logros y actividades
que realiza el Area de Compras.

c) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

+  Durante el periodo de enero a abril de 2023 se logré brindar
apoyo en las actividades relacionadas con la elaboracion,
revision y distribucién de los documentos relacionados con las




siguientes adquisiciones y servicios: 1) Arrendamiento de los
inmuebles que ocupan las distintas delegaciones
departamentales; 2) Servicio de arrendamiento de inmuebles de
las casas que ocupan las oficinas centrales; 3) Servicio de
correo electronico; 4)Adquisicion de cupones canjeables por
combustible; 5) Servicio de correo electrénico;6) Adquisicidén de
papel bond carta y oficio de 80 gramos; 7) Adquisicion de café
tostado y molido y azicar 2500 gramos; 8) Adquisicion de
toner; 9) Arrendamiento de bien inmueble para uso de la
delegacion departamental de San Marcos; 10) Adquisicion de
chalecos; 11) Adquisicion de mobiliario de oficina; 12)
Adquisicion de equipo de fotografia, video y equipo de audio
portatil; 13) Logistica para el taller de analisis de resultados
2022 e identificacion de mejoras a las acciones territoriales
2023; 14) Adquisicion de utiles de oficina; 15) Adquisicion de
sillas ejecutivas y secretariales; 16) Adquisicién de muebles de
oficina; 17) Adquisici6n de cupones canjeables por
combustible; 18) Servicio de Correo Electronico; 19) Servicio de
Impresién y  Reproduccién para oficinas  centrales vy
delegaciones departamentales, periodo de mayo a agosto de
2023; 20) Adquisicion de Equipo de Coémputo; 21) Adquisicién
de UPS; 22) Adquisicion de Scaners; 23) Adquisicion de Aires
acondicionados; 24) Adquisicion de discos duros.

d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion
o licitacion segun corresponda.

+ Durante el periodo de enero a abrii de 2023 se logré
finalizar las bases de cotizacion de los eventos que se detallan
a continuacion: 1) Adquisicion de cupones canjeables por
combustible; 2) Servicio de telefonia movil, periodo de julio 2023
a julio de 2024.

e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

« Durante el periodo de enero a abril de 2023 se logré
participar en el monitoreo de los procesos de adquisicién de
bienes y servicios en el Sistema Guatecompras, los cuales se
detallan: 1) Arrendamiento de los inmuebles que ocupan las
distintas  delegaciones departamentales; 2) Servicio de
arrendamiento de inmuebles de las casas que ocupan las
oficinas  centrales; 3) Servicio de correo electrénico;
4)Adquisicion de cupones canjeables por combustible; 5)
Servicio de correo electrénico;6) Adquisicion de papel bond
carta y oficio de B0 gramos; 7) Adquisicion de café tostado y
molido y azticar 2500 gramos; 8) Adquisicién de téner; 9)
Arrendamiento de bien inmueble para uso de la delegacion
departamental de San Marcos; 10) Adquisicion de chalecos;
11) Adquisicibn de mobiliario de oficina; 12) Adquisicién de
equipo de fotografia, video y equipo de audio portatil; 13)
Logistica para el taller de andlisis de resultados 2022 e
identificacion de mejoras a las acciones territoriales 2023; 14)
Adquisicién de utiles de oficina; 15) Adquisicion de sillas
ejecutivas y secretariales; 16) Adquisicion de muebles de
oficina; 17) Adquisiciébn de cupones canjeables por
combustible; 18) Servicio de Correo Electrénico; 19) Servicio de
Impresién y  Reproduccion  para  oficinas  centrales vy
delegaciones departamentales, periodo de mayo a agosto de
2023; 20) Adquisicion de Equipo de Computo; 21) Adquisicion
de UPS; 22) Adquisicion de Scaners; 23) Adquisicién de Aires
acondicionados; 24) Adquisicién de discos duros.

f) Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretarfa General de
la Presidencia de la Republica.

+ Durante el perfodo de enero a abril de 2023 se logr6é dar
seguimiento administrativo a los expedientes que fueron
remitidos a la Secretarla General de la Presidencia de la
Republica, los cuales se detallan: 1) Servicio de arrendamiento
de inmuebles de las casas que ocupan las oficinas centrales;




2) Servicio de correo electrénico; 3) Adquisicion de Cupones
canjeables por combustible.

7 g) Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

«  Durante el periodo de enero a abril de 2023 se logro realizar

Cohpras: el proyecto de resolucién relacionado con el Plan Anual de
Compras para el ejercicio fiscal 2023.
8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI 2515 15028 0901
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