Informe de Actividades Abril 2023

v

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 28 de abril de 2023 -

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

7
DSESAN-169-2023-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

1. Contrato No.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

+ Participacion en  reunién ordinaria de CODESAN
correspondiente al mes de abril del afio 2023; en donde tuvieron
participacion MSPAS para dar a conocer el seguimiento de
jornadas y brigadas integrales que se estan llevando a cabo en
todo el departamento. Asi mismo, participacion de ofras
instituciones para dar informacién en relacién a los programas
que manejan.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, elecirénico vy
personalmente, incluyendo la elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

+ Se secundé en la delegaciéon departamental de Jutiapa en
la actualizacion, impresion y envio a través de correo
electrénico a DFI la actualizacion de datos del personal. Asi
mismo, seguimiento a los diferentes correos electrénicos
enviados por las diferentes areas de nivel central.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean

+ Como seguimiento a las diferentes acciones se apoyé en el
traslado de conocimientos de envios los cuales contienen
Oficios dirigidos a las diferentes areas de SESAN central,

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

requeridos. informes mensuales y finales de pago, facturas, cartas de
satisfaccion.
4 - - -
d) C c?laborar en la cla&ﬁcacuc?n, rgglstro 1. se apoy6 en la consolidacién de guias de Cargo Expreso
seguimiento a la correspondencia oficial que

que ingresan a las oficinas departamentales de Jutiapa las
cuales contienen documentos varios.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de Ila Delegacidn,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

+ Como seguimiento a las acciones para el buen
funcionamiento de la Delegacion departamental de SESAN
Jutiapa se envié formato de requisicion de suministros e
insumos. También, se enviaron solicitudes de servicio para
mantenimiento y reparacion de vehiculos.




6. #f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se participé em reunidn mensual de trabajo junto con

Delegado Departamental, Direccién de monitores y delegado departamental en funciones Sergio
Fortalecimiento Institucicnal, Subsecretaria Cisneros en donde se trataron temas sobre acciones a la SAN
Técnica y Despacho Superior, asi como seguimiento a metas fisicas del primer cuatrimestre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN,

Atentamente,

f)




Informe Final de Actividades -

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 28 de abril de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

/
1. Contrato No. DSESAN-169-2023-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! &) Partlcpar 2n. el apoye: lagisie de.las FRUMIOnES: s En seguimiento a las acciones de Seguridad Alimentaria y
de trabajo convocadas y conducidas por la R A :
o, Nutricional se participé durante los meses de enero a abril del
Delegacion Uepstame/ial. 2023 en 04 reuniones ordinarias de la Comisién Departamental
de Seguridad Alimentaria y Nutricional, en donde se trataron los
diferentes temas como: intervencién para dar a conocer el
trabajo que se realizéd en relacion a la SAN; CONAP dié a
conocer las intervenciones que han tenido todo en relacion a la
SAN; se establecieron acuerdos y compromisos. Asi mismo,
instituciones  ejecutoras  brindaron  informacion  sobre el
seguimiento a los diferentes programas que manejan y MSPAS
da a conocer el seguimiento de jornadas y brigadas integrales
que se estan llevando a cabo en todo el departamento. Asi
mismo, participacion de oftras instituciones para dar informacién
en relacion a los programas que manejan.
¢ ?;qsigr:g:r Egs:cmn:egioapot):eclje;n{iiz pezzgt?:mize I; +  Se apoyd durante los meses de enero.a abril del.2023 en la
; : e delegacion departamental de SESAN Jutiapa se hizo entrega
persoqalnjt?nte, lngluyenQO ) 2 elaboracmn— . y en 04 ocasiones del directorio del personal a la delegada
actualizacion del directorio impreso y electrénico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar

departamental asi mismo se realizé el envio del directorio a DFI

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

y . ; también, se enviaron correos a diferentes personas con la
seguimiento a las actividades establecidas por la : ook : : "
: finalidad de hacer de conocimiento diferente informacion.
misma. ; : i
Ordenamiento y archivo de los documentos varios.
3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

+  Se apoy6 durante los meses de enero a abril del 2023 en el
envio de certificacion de libro de hojas moéviles de asistencia y
certificacion de libro de actas, diferentes oficios se apoyé con
el recibimiento de correspondencia para firma de recibido de
SESAN Central y envio para las diferentes areas de SESAN
Central por medio de Cargo Expreso. Se realizé envio por
medio de un formato Excel las fechas de reuniones de
CODESAN.




> & . |d) Colaborar en la clasificacién, registo y * Se apoyo durante los meses de enero a abril del 2023 en el

;egwmlento e ”corresponden_cg arLiE que recibimiento de correspondencia para firma de recibido de
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario SESAN Central y elaboracién de guias de envio de
Ralalcal Tespuesia aile reguetido. correspondencia para oficinas de SESAN Central por medio de
Cargo Expreso. papeleria de arrendamiento y energia eléctrica.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

* Se apoy¢ durante los meses de enero a abril del 2023 en 1
reunion mensual en donde se trataron temas de importancia y
relacionadas a la SAN., logistica de servicios y pedido de
mantenimiento vy reparacién de motocicletas, logistica de
cotizacion, facturas, entre otros.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Durante los meses de enero a abril del 2023, se apoyd en la
Delegado Departamental, Direccion de realizacion de publicaciones en la pagina de Facebook de las
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria diferentes actividades, en la consolidacién de informes del
Técnica y Despacho Superior. personal 022 y 021. Asi como en la participacion de 01 reunién

mensual de trabajo junto con monitores y delegado
departamental en funciones Sergio Cisneros en donde se
trataron temas sobre acciones a la SAN asi como seguimiento a
metas fisicas del primer cuatrimestre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Secretaia de Sequridad Alimentaria y Nutricienal
Ne la Presidencia de la Repdblica
-SESAN-




