Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juéarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023,“ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-016-2023-029 ./
2. Nombre: José Andrés Caldas Morales

3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN. CONTRATO  ACTIVIDADES REALIZADAS |
1 e
a)' Apoyar ol rewsuon‘de fatkires: de telef.cuf]ia + Se apoyd en la revision de facturas de telefonia movil a fin
maovil a fin de que no existan cobros por servicios . - .
o que no existan cobros por servicios adicionales a los contratos
adicionales a los contratados para las .
] para las Delegaciones Departamentales.
Delegaciones Departamentales.
‘ b) ,A‘?oyar e'n' conformar  los expedlente§ de « Se apoyd en el traslado de los expedientes de servicios
servicios basicos de las Delegaciones g1 3
béasicos de las Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
3 c) Brindar apoyo en lnlgresar las facturas a. !os O L Y ——
cuadros de controles internos de los servicios
contratados para las Delegaciones
Departamentales.
4 d) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la .
i o e 6 g « Se apoyd en el traslado de documentos para procesos de
elaboracion, revisién y distribuciéon de documentos | . ...,
e o liquidacién mensual.
para los procesos de liquidacion mensual de los
servicios bésicos y generales de las Delegaciones
Departamentales.
5 e) Apoyo a la revision de documentos de

arrendamientos en general.

. No se realizé en este mes.

6 fy Apoyo en los procesos de compras en sus
diferentes modalidades.

+ Se apoyd en el traslado de documentos de compras de
baja cuantia.




T g) Apoyar otras actividades que le sean asignadas «  Se apoyé en el traslado de personal para impartirles el curso
por el Director (a) Administrativo (a) y de Recursos de manejo de motos y el mantenimiento de las mismas.
Humanos o Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

f)




Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023
-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:
/

DSESAN-016-2023-029 7

1. Contrato No. P
José Andrés Caldas Morales +

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

. No.. __ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. L ACTIVIDADES REAEIZADAS I Tl s i
1 o o ;
a)' {\poyar en la rewsmn_de SASHES telef_opfa + Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyo en la
movil a fin de que no existan cobros por servicios i ; o i
o revision de facturas de telefonia mévil a fin de que no existan
adicionales a los contratados para las e ok
) cobros por servicios adicionales a los contratados para las
Delegaciones Departamentales. .
Delegaciones Departamentales.
2 b) f"‘?‘”yar e'nl conformar los expedlente§ 46} Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyd en el
servicios  basicos de las Delegaciones ) . .
traslado de los expedientes de servicios basicos de las
Departamentales. g
delegaciones Departamentales.
8 c) Brindar apoyo en m_gresar las facturas a‘ !os »  Durante los meses de enero a abril de 2023 no se apoyd en
cuadros de controles internos de los servicios | .
) ingresar facturas.
contratados para las Delegaciones

Departamentales.

4 d) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
elaboracién, revisién y distribucién de documentos
para los procesos de liquidacion mensual de los
servicios basicos y generales de las Delegaciones
Departamentales.

+  Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyo en el
traslado de documentos para los procesos de liquidacion
Mensual.

5 e) Apoyo a la revision de documentos de

arrendamientos en general.

+  Durante los meses de enero a abril de 2023, no se apoyo.

6 fy Apoyo en los procesos de compras en sus
diferentes modalidades.

+  Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoyd en el
traslado de documentos de compras de baja cuantia.




7 g) Apoyar otras actividades que le sean asignadas
por el Director (a) Administrativo (a) y de Recursos
Humanos o Autoridades Superiores de la SESAN.

«  Durante los meses de enero a abril de 2023 se apoy6 en el
traslado de personal para impartirles el curso de manejo de
motos y el mantenimiento de las mismas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

4
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