Informe de Actividades Abril 2023

._/'

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jalapa 28 de abril de 2023

/‘

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC9. que a continuacion se

describe:

/7
DSESAN-158-2023-029
2. Nombre: Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

TENIDAS EN CONTRATO

" ACTIVIDADES

ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

! :) Pe:rtlglp.ar B B apgyo Iagisticn ;e -;as FQUI'IIOFIETS +  Participé en el apoyo logistico de las reuniones de trabajo
DB! ra,:JOD co:tvoca tais y conducidas  por 1a | .onyocadas y  conducidas por la Delegacion Departamental de
Flkgacon Repanamenal, Jalapa durante el mes de abril 2023

2 ) B.rlndar afEn z apotyc; fa' I_as persl,ontas gue ol Apoyé en la elaboracién y actualizacion del directorio de
ri?:;er:{:nenﬁzr r};ello deeonllco’ Ie;ac ror?{co Y| los contactos de la Delegacion tanto impreso como digital
P n S t?uyen_o . = =i oracmn' g y para dar seguimiento a las actividades establecidas por la
actualizacion del directorio impreso y electrénico misi
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por Ila
misma.

3 = n
©) Apoyar en la elaboracpn y e de |nf0rmes + Apoyé en la elaboracién y traslado de varios informes
ordinarios Yy extraordinarios, planificaciones, -
culsrelredit diros. dopumenios: ‘aus le sean solicitados por SESAN Central, sobre los procesos
T on. Y a administrativos realizados en la Delegacién Departamental de

e ) Jalapa durante el mes de abril

4 . — -
d) .C(‘JIaborar an Ia clasmcacpn, r?gtstre . Apoyé en la Delegacion Departamental de Jalapa en el
seguimiento a la correspondencia oficial que e —

registro y organizacion de los documentos oficiales
durante el mes de abril, y dar respuesta cuando asi lo requiera

] e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

Colaboré en realizar solicitud de los requerimientos de
insumos, suministros vy equipo necesarios para realizar las
actividades de la Delegacion Departamental de Jalapa durante
el segundo trimestre




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Porrequerimiento del Delegado Departamental y Monitora

con Funciones de Control y Manejo de Combustible

Departamental, en realizar el consolidado y envio de las
bitacoras de consumo de cupones de combustible y las
pianificacién de las actividades por quincena , durante el mes de

abril 2023

5. Los documentos que

respaldan el

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Alentamente,

producto del

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jalapa 28 de abril de 2023 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30

de Abril de 2023, con el fin de dar base a
TECNICO, que a continuacion se describe:

DSESAN-158-2023-029

2. Nombre: Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L Z) Patrtu;p'ar an: apgyc legistion ::e .(ljas reunlonels + Participé en el apoyo logistico de las 05 reuniones
Del ra.tauoD co?tvoca ta? y conducidas  por 1@ | o dinarias de la  Comision Departamental de Seguridad
elegacion Lepartamental. Alimentaria y Nutricional de los meses de enero a abril 2023
en la elaboracion e impresion de agendas, listados de

asistencia y apoyo en redaccion de las actas

ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

+  Participé en las reuniones de equipo de la Delegacién
Departamental de Jalapa convocadas por el Delegado
Departamental durante los meses de enero a abril 2023
2 Brindar atencién y apoyo a las personas que lo —_ > S
b) _' da i potyl foni P : t"q + Brindé atencion y apoyo a personal de Instituciones
ieren or medio telefénico, electronico o i
perjuiste P . : L, y Gubernamentales que visitaron la Delegacion Departamental
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy :
L ; o L durante los meses de enero a abril 2023 para hacer entrega de
actualizacién del directorio impreso y electronico ; oo e : i
% convocatorias o invitaciones para reuniones o© a solicitar
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | . i . . .
- : 5 informacion 'y a requerimientos por medio telefénico y
seguimiento a las actividades establecidas por la ;
: electronicos
misma.
+  Apoyé con la recepcién de correos electrénicos durante los
meses de enero a abril, 2023 dando seguimiento a lo que fue
solicitado. Asi mismo se actualizé informacién del personal de
la Delegacién departamental, referente al municipio que tiene
asignado cada monitor, si posee teléfono institucional y correo
electrénico.
3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes

+ Apoyé en la Delegacion Departamental en la digitalizacion,

impresién y envio de 04 reportes solicitados por SESAN
Central sobre la carencia de multas de los vehiculos,
certificacion de hojas del libro de asistencia, reporte y
certificacion de las actas emitidas durante los meses , reporte

de los formularios de viaticos utilizados y existentes

+ Apoyé en la digitalizacién e impresion de 25 conocimientos
para el envio de correspondencia a SESAN central




4 q) ‘C(?Iaborar eln A cla&ﬂsamqn, riegls]trn Y|+ Colaboré en la clasificacién, registro y darle el seguimiento
< cl
;egumento 2 B .’correupon en,ma_‘ Qe qtf“ necesaric a la correspondencia oficial que ingresé a la
mgres§ 4 i Delegalclon Y eld seguimispic: nEcesdnd Delegacion Oepartamental de Jalapa durante los meses de
ke Rar e pasta e cERUENAO. enero a abrii 2023 y darle respuesta a lo requerido
- Apoyé en la Delegacion Departamental de Jalapa en el
registro y organizacion de los documentos oficiales recibidos
durante los meses de enero a abril 2023, y dar respuesta
cuando asi lo requiera
B g) Participar enilos procedimientos adn;in'istrati.\{os Apoyé en la digitalizacion e impresion de 52 oficios para
guT a:oyar = : g‘uehzcerl be’ B g ..e.;e!gar:lc:jn, dar seguimientc a los procesos administrativos de la
1nc Hyenip a. }raatV|s‘|on e, o8 requer‘m,n 43 Ie Delegaciéon Departamental durante los meses de enero a abril
insumos, suminisiros y equipo necesarios para 1a8 | 5559 dal No . 001-2023 al No. 0522023, para Un fotal de 52
actividades de la Delegacion. afining
Apoyé a solicitud de Monitora con Funciones de Control de
Manejo de Cupones de Combustible en la digitalizacion e
impresion de 30 oficios para entrega de cupones de
combustible durante los meses de enero a abril 2023 del No .
001-2023 al No. 030-2023
Colaboré en realizar solicitud de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para realizar las
actividades de la Delegacion Departamental de Jalapa durante
dos trimestres del afio
6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Direccién de
Subsecretaria

Delegado Departamental,
Fortalecimiento  Institucional.
Técnica y Despacho Superior.

- Apoyé a solicitud del Delegado Departamental en revision
de Categorizaciones de las Comunidades en riesgo a INSAN de
los 07 municipios del departamento de Jalapa durante los
meses de enero a abril 2023

+  Se apcyd a solicitud de Monitora con Funciones de Control
de Manejo de Cupones de Combustible en registrar informacion
en las hojas moviles en forma digital, durante los meses de
enero a abril 2023

Por requerimiento del Delegado Departamental y Mcnitora
con Funciones de Control y Manejo de Combustible
Departamental, en realizar el consolidado y envio de ias
bitacoras de consumo de cupones de combustible y las
planificacién de las actividades por quincena , durante los meses
de enero a abril 2023

la direccion de

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

i{gﬁﬁé’fﬂdo Rdﬁh\} Salinas Gqllardo
" Director de Forials%iznta Institucbnal
Sawrelaria de Sequrced avnzutara y Nuticional
~SESAN-
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SUBSECRETAR{O TECNICO

Sectsiaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

Da 'a Prasidencia de Ia Replblica
-SESAN-



