Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juérez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 202/

e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-121-2023—02/
2. Nombre: Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

3. Unidad Administrativa:
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO .

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

ACTIVIDADES REALIZADA

a) Participar en el apoyo loglstico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

+« Se colabord en reunion de la Comisiéon de Seguridad
Alimentaria y Nutricional del mes de abril.

+ Se apoyé en la elaboracién de el acta de la reunién de la
Comisién de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se colabor6 en reunién de trabajo del personal de la
Delegacién Departamental de Guatemala del mes de abril

+ Se apoy6 con la elaboracion de minuta de las reuniones de
trabajo de la Delegacién Departamental.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la elaboracién vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

+ Se apoy6 con la realizacién de conocimientos de entrega
de medios de verificacion segin POA de la Delegacién
Departamental y el Plan de Accién del Cuatrimestre uno.

« Se apoyd con la elaboracién de notas recordatorias de
reuniones de COMUSAN a realizar en los 17 municipios del
departamento de Guatemala.

+ Se apoyé en la elaboracion de carta de satisfaccion de
linea telefénica e internet correspondiente al mes de abril de la
Delegacion Departamental.

+ Se apoyé en la realizacién de documento de actualizacién
de datos del personal de la Delegacién Departamental.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién, y otros documentos que le sean
requeridos.

» Se apoyé con brindar informacién de reuniones realizadas
de CODESAN y COMUSAN correspondientes del mes de abril.

+ Se apoyé con la consolidacion e planificaciones
quincenales del personal de la Delegacién Departamental.

+ Se colabord con la consolidacion de logros y actividades
semanales a planificar del personal de la Delegacion |-
Departamental.

«  Se apoyo con la elaboracion de oficio admirativo de multas




de los vehiculos asignados a la Delegacién Departamental.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
" |seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido. « Se apoyd con la elaboracion de oficio administrativo
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« Se apoyé con la elaboracién de oficios administrativo
correspondiente al status del libro de actas del mes abril.
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+ Se apoyé con la elaboracion de oficio administrativo

correspondiente al status del libro de asistencia del mes de
abril.

- Se colabord con la clasificacion y archivo del los oficios,
cartas o documentos oficiales que ingresan a la Delegacion
Departamental correspondiente al mes de abril.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacer de la Delegacion,

incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las | ©+ Se apoyé con la elaboracion de informe consolidado de

actividades de la Delegacion. Categorizacion de la Delegacion Departamental.

- Se apoyé con solicitar el requerimiento de insumos Yy
materiales para el uso de la Delegacién Departamental.

+ Se apoyd con la elaboracion de informe consolidado de
MODA en formato Word de la Delegacién Departamental.

+ Se apoyd con la elaboracion de informe consolidado de
Capacitaciones de la Delegacién Departamental.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se participé en Reunién de avances de monitoreo MODA vy
ACF del mes de febrero convocado por la direccion de
Fortalecimiento Institucional.

+ Se ingresd listado de asistencia de Reuniéon de equipo al
sistema INTRANET.

+  Se ingreso listado de asistencia de Reunién de CODESAN
al sistema INTRANET.

+  Se apoyo con informe consolidado de COMUSAN de la
Delegacion Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. pn— 3

Atentamente,

f - f




Licda.

Informe Final de Actividades

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades reali;adé/s durante el periodo del 3 de Enero al
décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

de Abril de 2023, €on el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-121-2023-029 /
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

Guatemala 28 de abril de 2023/~

V%
30

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! 22 pi:;g';jzr e:g::;s;;z lof'St';;ngfciiss re;zlronelz . _Se participd mensualmente en reuniqpes de trabajo que se
DeleaciAn BagEEanl realizaron con el personal de la Delegacién Departamental y en
' reuniones de CODESAN ordinarias mensualmente, se
realizaron minutas de ambas reuniones y se ingresan listados
de asistencia de las reuniones realizadas.
2 :)e}qi:’:::r ap:s:mor:eéioapotfl)efi')nliiz pe:g;?;nizge I? + Se brindd mensualmente informacion a través de correo
. ! 5 electronico a personas que requirieron en temas especificos de
persohairqt?nte. !ngluyen§0 ) Is elaboracmn‘ ) Y1a Delegacion Departamental, apoyé en la realizacion de
aduaiizacton: el diiecions: Imprssa ¥ ielectminic documento de actualizacion de datos del personal de Ia
de todos los contactos de la Delegacion, para dar s .
seguimiento a las actividades establecidas por la Deiggamon depadgmental yen  realzar formato cqn II.am?das
: realizadas y recibidas a través de teléfono institucional
misma. asignado, respecto a temas de la Delegacion departamental de
Guatemala.
3 g?_ dﬁ]p;?:sr eny[a :T::;;a:c;;nar?lo:asmslzn?:c;gzrlzs . Se apoy6 mensualmente en brindar la informacion de las
= o ! " | reuniones de CODESAN y COMUSAN de la Delegacién
calendzrlzacmn, y oires documentosl ‘que Je “Eean Departamental en formato Excel por correo electrénico
sl solicitado por el area de Fortalecimiento Institucional, y en
apoyé en el archivo semanalmente se planificaciones de
actividades del personal de la Delegacion departamental fisica y
digitalmente, y se Se apoyd en la elaboracion de recordatorios
de reunién de COMUSAN de los 17 municipios del
departamento de Guatemala.
4 :)egui?n?fntzzrara elr; I:orrecsl;aazlrf:gzgc?iz' or:g:‘ltroqu; . Se apoyo’ mensualn?ente con la elaboralcirjn de oficios
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario a.d.niumstratlvo -correfs,pondlente 4l sta?us del lbras .de .allctas,
S5ia dEFISEOUSSIE B FedlEo, watpos y asistencia, y se colaboré con la clasificacién y
archivo del los oficios, cartas o documentos oficiales que
ingresan a la Delegaciéon Departamental




e) Participar en los procedimientos administrativos
que -apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacién.

« Se apoy®d mensualmente con informes consolidados de
Categorizacion, MODA, Sala Situacional, Categorizacién vy
Capacitaciores y Se apoyé con solicitar el requerimiento de
insumos y materiales para el uso de la Delegacion
Departamental.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoy; mensualmente con informes consolidados de
COMUSAN, COMUDE,COE, Se participé en Reunién de
avances de Iy anitoreo MODA y ACF del mes de febrero
convocado por la direccién de Fortalecimiento Institucional, se
ingreso mensualmente listado de asistencia de reunién de
CODESAN y reuniones de equipo al sistema INTRANET.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

realizade se encuentra en los archivos de la direccién de
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Secrefliria de Sequridad Alimentaria y Nutriciona:
De la Presidancia de la Replblica
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