Informe de Actividades Abril 2023

Licda.

Lizett Marie Guzméan Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 2023,
o

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2023, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENEI?/AL. que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-12-2023-029 ¥

2. Nombre: QOlga Luisa Romero Barillas

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

. _No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO .

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

_ACTIVIDADES REALIZADAS.

1 a) Proporcionar apoyo profesional en el proceso de
aprobaciéon del expediente que contiene el
Proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reglamento

Organico Interno de Ia Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica, ante la Oficina Nacional de Servicio

Civil, Ministerio de Finanzas Publicas, Procuraduria
General de la Nacién y Secretaria Genera de la
Presidencia de la Republica.

»  Se proporciond la asesoria respecto al proceso de
aprobacion del proyecto del Acuerdo Gubernativo. Se realizaron
los cambios solicitados por la Direccién Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas

2 b) Prestar apoyo profesional en la imprementacion
del Reglamento Orgéanico Interno de la Secretaria

»  Esta actividad se realizara al momento de que entre en
vigencia el Acuerdo Gubernativo que aprobé la nueva estructura

Nutricional de la Presidencia de la Republica.

de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la o i ;
; : s administrativa.
Presidencia de la Republica.

3 : e .
°) Ase§0rar y brindar apoyo ~ftécnico en la | Se realizd un borrador para el acuerdo interno que permita
elaboracién de los Acuerdos Internos para la g . o ;

- o . la implementacién de la nueva estructura administrativa de
implementacién del Reglamento Orgénico Interno SESAN
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy ‘

4 d) Apoyar en la elaboracién de los perfiles de
puestos conforme la clasificacion asignada a los
puestes, de acuerdo a la nueva estructura
administrativa.

«  Seavanzd en la elaboracion de perfiles de puestos de los
organos administrativos que integran la Secretaria.

5 e) Elaborar la escala de bonos monetarios y
complementos personales al salario a asignar tanto
a los puestos como a los servidores de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica, asi como su
instrumento de aprobacién.

«+ Se actualizo la tabla de bonos y complementos de
conformidad con la Tabla autorizada por ONSEC y MINFIN del
2008.




6 f) Asesorar la elaboracién de los Manuales
Administrativos, derivado de la implementacion de
la nueva estructura administrativa de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila
Presidencia de la Republica.

+  Esta actividad se realizard al momento de que entre en
vigencia el Acuerdo Gubernativo que aprobd la nueva estructura
administrativa.

7 g) Proporcionar asesoria profesional en las
reuniones de trabajo a las que sea convocada por
la Subsecretaria Administrativa y las demas
autoridades de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

»  Se dio la asesoria solicitada por las autoridades
correspondientes.

8 h) Realizar ofras actividades que le sean
asignadas por la Subsecretaria Administrativa o el
Despacho Superior.

»  Se realizaron las actividades asignadas para el presente
mes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.
Atentamente,
f) 74
DPI (244’( 93533 0101 y

Olga Luisa Romero Barillas
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115
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Informe Final de Actividades

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de abril de 20.23

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 30 .

de Abril de 2023, con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-12-2023-029 ~

2. Nombre: Olga Luisa Romero Barillas

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

[ No. " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO " 'ACTIVIDADES REALIZADAS " = ]
L a) P:oplo'r cionar apoyo prf)fesuonai En; e prt?ceso de f , Se dio seguimiento al expediente ante la Direccion Técnica
aprobacién del expediente que contiene el

Proyecto de Acuerdo Gubernative de Reglamento
Organico Interno de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Replblica, ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, MInisterio de Finanzas Publicas, Procuraduria
General de la Nacién y Secretaria Genera de la
Presidencia de la Republica.

del Presupuestos del Ministerio de Finanzas Publicas, para la
aprobacion de la viabilidad financiera en la creaciéon de puestos
bajo el renglén de gasto 011 Personal permanente.

Se elabord los oficios y respuesta a la Direcciébn Técnica del

Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, para
continuar con el proceso de reformas al Reglamento de
SINASAN

2 b) Prestar apoyo profesional en la imprementacion
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria

+ Esta fase se realizard posterior a la publicacién y entrada
en vigencia del Acuerdo Gubernativo que aprobé las reformas al

de .Segu.ndad Al|mf3nt_arsa y Nutricional de la Reglamento de la Ley de SESAN.
Presidencia de la Republica.

3 . ooy
C? bAse§f)rard Y Ibrmti\ar zpoyol ttecnlco =il :a + Se elaboraron los proyectos de acuerdos internos para la
faaloraC|cJtn 'ée dOIS lejer ost r:)err;@ pe;rz: 4 asignacién del Bono Monetario SESAN y el Complemento
CHpIRmERacion ‘e SAPMIEtEe WIEien WS | comutig @l Salario, para los puestos en 011 Personal
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy

permanente.

Nutricional de la Presidencia de la Reptblica.

4 d) Apoyar en la elaboracién de los perfiles de
puestos conforme la clasificacion asignada a los
puestos, de acuerdo a la nueva estructura
administrativa.

+ Se elaboraron los perfiles de acuerdo a las indicaciones de
ONSEC para el Manual de Organizacion.

5 e) Elaborar la escala de bonos monetarios vy
complementos personales al salario a asignar tanto
a los puestos como a los servidores de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica, asi como su
instrumento de aprobacién.

+ Se elabord el proyecto de montos para el bono monetario
SESAN y el complemento personal al salario, de conformidad
con la Resolucién Conjunta entre MINFIN Y ONSEC del 2008.




6 f) Asesorar la elaboracion de los Manuales
Administrativos, derivado de la implementacién de
la nueva estructura administrativa de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica.

+ Esta actividad se realizara al momento de la
implementacién de la reformas al Reglamento de SINASAN.

7 g) Proporcionar asesoria profesional en las
reuniones de trabajo a las que sea convocada por

+  Se realizé6 reunién de trabajo con el area de planificacion
para revisar las funciones del &rea sustantiva de |la

la Subsecretaria Administrativa y las demas Subsscretaria Taeales:
autoridades de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.
8 h) Realizar otras actividades que le sean «  Se realizaron otras actividades asignadas relacionadas al

asignadas por la Subsecretaria Administrativa o el
Despacho Superior.

Reglamento de Personal de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f)_Nr A

DPI 244193533 0101 p

Olga Luisa Romero Barillas
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115
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