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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2023, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe;

DSESAN-64-2023-029 ¢

2. Nombre: Humberto Augusto Paniagua Lemus

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la atencion y seguimiento de los
servicios de mantenimiento, accesorios e insumos
de las necesidades vehiculares requeridas por las
Delegaciones Departamentales y la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, asi como el
sequimiento a la habilitacion de libros de
combustibles y los registros correspondientes.

- Apoye en la atencion y seguimiento de los servicios de
mantenimiento, accesorios e insumos de las necesidades
vehiculares requeridas por la Delegaciones Departamentales y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional, asi como en la
habilitacion de los libros de combustibles, de Actas,
Asistencias y los registros correspondientes de las
Delegaciones Departamentales

2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la
generacion de informes sobre  diagndsticos,
servicios de mantenimiento de los vehiculos, la
distribucién y uso del combustible asignado a la
Direccion.

- Apoye a la Direccién de Fortalecimientos Institucional en la
elaboracion de informes sobre diagndsticos, servicios de
mantenimiento de los vehiculos, la distribucién y uso del
combustible asignado a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional

3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacion de Ia
planificacidn de actividades realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos

- Apoye en la busqueda y comprobacidn de la planificacion
de actividades realizadas quincenalmente por los Facilitadores
de Procesos y el personal de las Delegaciones

personal de las
asignadas.
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5 e) Apoyar en la recepcion y registro de la
correspondencia recibida de las delegaciones
departamentales y facilitadores de  procesos
relacionados con el mantenimiento, accesorios e
insumaos de vehiculos y combustibles.

- Apoye en el ingreso y anotacion de la correspondencia
recibida de las Delegaciones departamentales y facilitadaores de
procesos vinculados con el mantenimiento, accesorios e
insumos de vehiculos y combustibles

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacién de las
bitacoras de recorridc de wvehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales.

- Apoye en la busqueda y confirmacion de la bitdcoras de
recorrido  de vehiculos realizadas quincenalmente por los
Facilitadores de Procesos y por las Delegaciones
Departamentales.




7 g) Apaoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacion y seguimiento de los
. libros acargo de la Direccion.

< Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
confirmacion y busqueda de los libros a cargo de la Direccion.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento
de las recomendaciones de la Auditoria Interna,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos
utilizados por los Facilitadores de Procesos y por
las Delegaciones Departamentales.

- Apoye en la busqueda parz el cumplimiento de las
sugerencias para el cumplimiento realizadas por Auditoria
Interna, relacionadas con el uso, registro y seguimiento de los
combustibles y bitdcoras de los vehiculos utilizados por los
Facilitadores de Procesocs y por la Delegaciones
Departamentales-

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

- Apoye en la elaboracion del listado del quienes enviaron el
informe bimensual de las Delegaciones Departamentales.

+  Apoye en la elabaracion de Oficios para las distintas
Delegaciones Departamental par el envic del Calendario de
Entrega del mismo a la Direccién de Fartalecimiento
Institucional.

5. Los documentos que respaldan el del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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