Informe de Actividades Enero 2023

Guatemala 31 de enero de 2023 s

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero Vv
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-44-2023-029 v

2. Nombre: Avlen Leonor Marroquin Arriaza
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a)Apoyar a la Subsecretaria Técnica en el
consenso, seguimiento y evaluacién de acciones
relativas a la Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyo en el analisis de la documentacion que ingresa al
Despacho del Subsecretario Técnico, dandole seguimiento a
las politicas establecidas de conformidad con la Ley del
Sistema de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Reglamento,
Protocolos y Guias que se lleva en la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, para la evaluacion de acciones
relativas a las Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b) Brindar apoyo en el seguimiento de las acciones
realizadas por las Direcciones a cargo de la
Subsecretaria  Técnica, de acuerdo a sus
respectivos planes operativos y presupuestos

+ Se apoyé en andlisis de la documentacion emanada de las
Coordinaciones y Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Técnica, relacionadas con los temas del Plan Operativo Anual,
y del Presupuesto asignado a la Secretaria de Seguridad

armares. Alimentaria y Nutricional, verificando el seguimiento de las
acciones que se llevaran a cabo de acuerdo a lo establecido.
+ Se apoyd en la revisién de Resoluciones emitidas por la
Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacién, con relacién
a las modificaciones presupuestarias solicitadas por la
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

3 c) Seguimiento 'y apoyo juridico a los

+ Se apoyd en la revisién y andlisis de las resoluciones y del
Manuel de normas vy procedimiento de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos con el objeto de normar
el resguardo, control y administracion de los cupones de
combustible para la flota vehicular de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

requerimientos realizados por las Direcciones de la
SESAN, en areas de su competencia.

+ Se apoydo en la revision de informes circunstanciados
solicitados por Diputados de diferentes Bancadas del Congreso
de la Republica, Procuraduria General de la Nacién,
Procuraduria de los Derechos Humanos, con relacién a los
expedientes relacionados con la Seguridad Alimentaria
Nutricional, que se tramitan y coordinan en la Secretaria de




Seguridad Alimentaria y Nutricional

d) Analizar la documentacién a de Ila

Subsecretaria Técnica.

cargo

+ Se apoyd en la revision y analisis de la documentacion que
ingresa a firma del Subsecretario Técnico, verificando que se
cumpla con las leyes vigentes, los protocolos y los acuerdo
internos de esta Secretaria, para el cumplimiento de las
obligaciones de las Subsecretaria Técnica.

e) Analizar la documentacién legal de los
expedientes que sean conformados por las
Direcciones a cargo de Subsecretaria Técnica.

+ Se apoyd en la revision y andlisis de toda Ia
documentacion que conforman los expedientes que se tramitan
en las Coordinaciones y Direcciones de la Subsecretaria
Técnica de acuerdo a su competencia.

+ Se apoyd en la revision de 8 medidas cautelares dictadas
por la Comisién Interamericana de Derechos Humanos,
trabajadas por la Direccion de Fortalecimiento Institucional,
para ser remitidas al Viceministerio de Seguridad Alimentaria
del Ministerio de Agricultura, para la entrega de los alimentos a
las familias beneficiadas.

f) Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para apoyar la gestion y procuracion de
actuaciones relacionadas con procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Técnica.

+ Se apoyo en la gestion de procesos que se ventilas en los
organos jurisdiccionales en materia administrativa y laboral,
dandole seguimiento a los casos que se encuentran en tramite,

g) Emisién de opiniones juridicas en lo relacionado
a la Administracién Publica.

« Se apoyd en la emision de opiniones juridicas para
determinar procedimientos administrativos apegados a derecho
que se puedan establecer dentro de las Institucion para el buen
funcionamiento.

manuales de
las Direcciones a

h) Analisis y seguimiento a los
procedimientos que inciden en
cargo de la Subsecretaria Técnica.

+ Se apoyé en la revision y analisis a las modificaciones de
los Manuales de Normas y Procedimientos de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos, verificando desde el
punto de vista que incide a las Direcciones de la Subsecretaria
Técnica.

i) Otras actividades que se le sean requeridas por
la Subsecretaria Técnica y el Despacho Superior.

+  Se particip6 en reuniones con personal de las Diferentes
Direcciones y Coordinaciones de las Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, dandole seguimiento a los procesos
establecidos para el buen funcionamiento de la Institucion.

Atentamente,
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Aylen Leonor Marroquin Amaza
Ucds. en Ciencias Juridicas y Sociales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.
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