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Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2023 -
v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 3 al 31 de Enero

de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a ¥

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-34-2023-029 v
Dorcas Noemi Solis Cifuentes

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS Lo
y : = ;
2 Apoy.ar‘e.en L lmplementam@ e Apoyé durante el mes de enero del 2023 en |la
que  viabilicen las operaciones  para el | . 42 . i 5
S ; 4 implementacién de mecanismos que viabilicen las operaciones
mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota T : ‘
: : para el mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de : . :
A vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de dos y cuatro
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones 4 R y
e ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes: San
Departamentales siguientes: San Marcos, S ]
_— , Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala, - : 2l
i i " Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas Centrales.
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Centrales.
> = 7 o
byt Sipsyar: en @ -elaboreion. e mtegrac:lp'n de: log | Durante el mes de Enero del 2023 apoyé en la elaboracion
documentos de soporte para la cancelacion de las ) iy >
, e integracion de los documentos de soporte para la cancelacion
facturas a proveedores de los diferentes talleres por >
3 o o de las facturas a proveedores de los diferentes talleres por
servicio de mantenimiento y/o reparacion de . 460 = :
; servicio de mantenimiento y/o reparacién de vehiculos de dos y
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las 3 T i
: = cuatro ruedas de las Delegaciones Departamentales siguientes:
Delegaciones  Departamentales  siguientes:  San : .
s ) San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Marcos, Retalhuleu,  Suchitepéquez,  Escuintla, oy & ;
e X Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez vy . i - : c
: ; ; o Centrales. (pedido, certificacién de inventario, ingreso a taller,
Oficinas Centrales. (pedido, certificacion de LI : £ e
2 . ) Ly cotizacidn, carta de satisfaccion de servicio, factura).
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de
satisfaccién de servicio, factura).
3 c) Apog_/o.en el registro ld!e hlstonal'de servicios de En el mes de Enero del 2023 apoyé en el registro de
mantenimiento y reparaciéon de vehiculos de dos y N 2 o i
¢ g la b e dat dlaFE historial de servicios de mantenimiento y reparacion de
gl UeRas apliR DERe Ce aalis LONEEPORCISHG: vehiculos de dos y cuatro ruedas en la base de datos
correspondiente.
4 d) Apoyo en los procesos de gestion para los

servicios de mantenimiento y/o reparacién de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas y presentados por
los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentales siguientes: San Marcos,
Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla, Guatemala,
Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Centrales.

+  Apoyé en el mes de Enero del 2023 en los procesos de
gestion para los servicios de mantenimiento y/o reparacién de
los vehiculos de dos y cuatro ruedas y presentados por los

diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales
siguientes: San Marcos, Retalhuleu, Suchitepéquez, Escuintla,
Guatemala, Chiquimula, Jalapa, Sacatepéquez y Oficinas
Centrales.




5 e) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Durante el mes de Enero del 2023 apoyé en la realizacién de
por el Director Administrativo y de Recursos cuadro de gestiones de servicios realizados durante el afio 2022,
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Leda/Gladys Odilia Guzmin
#  Coardinadara Administrativa
Direcclon Administrativa y de Recursos Humanos
j Secretarla de Seguridad Allmentarla y Nylricional
~SESAN-

Lic. Gerson Nep[ltal[ arraza Martinez
f)  DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y/JE RECURSOSIHUMANOS
Secretariade Segurgyhmemana y Nulffcrerral




