Licda.

Informe de Actividades Enero 2023

Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 31 de enero de 2023

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-211-2023-029
Iris Anabely Barrios Girdn
Fortalecimiento Institucional / Quiché

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el ‘apoyo logistico de las reuniones | Se apoyo a la delegacién departamental de Quiché
a5 trat?:sljo EpIocacEE! ¥ tomiigias por B participando en las reuniones solicitadas, en donde se
Delegacion Departamental. redactaron actas, minutas, agendas y listados de asistencia,

asi como también se participo en la logistica de dichas
reuniones.

. b) B.rlndar atencion y. apoyo a_ I.as persona§ gue I En apoyé a la Delegacién Departamental se coordino vy
requieren - por medlo telefnico, electror?[co Y| atendié a todas las personas individuales y particulares, las
persoqalnj?nte, |n§luyen§0 . la elaboramon‘ . Y| cuales se presentaron al Delegacién Departamental en busca
actualizacion - del directorio impreso y electronico de informacion relacionada con el trabajo que se realiza, por lo
de tgdgs los contactos. .de la Delegamo.n. para dar que se les brindo lo requerido, asi mismo se apoyo en recibir
segmmento a las actividades establecidas por la llamadas desde SESAN Central, otras instituciones y personas
misma. particulares, ademas se apoyo en la recepcién de correos

electronicos desde SESAN central, otras instituciones y
Gobernacion Departamental a los cuales se les dio seguimiento
y una respuesta a las diferentes peticiones.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes . Se apoyo a la delegacion departamental de Quiché en
ordlnarlc?s .,y edraardinarios,  planificacionss. recibir y trasladar la informacién enviada por los monitores
calend_anza(:lon, y ohos, decimentos fle: le Sean municipales sobre las actividades a realizar para poder
Fegueridos. trasladarla a la Direccion de Fortalecimiento Institucional,

informes, consolidados, planificaciones.

4 i) lCc?Iaborar e clamﬁcacnqn. reglstro Y1+ se apoyo a la delegacion departamental en la recepcion de
;egr:;n;le;tcl»a E?elela ”corresp;ondenf: 'é BTl qu'e documentos importantes desde oficinas centrales, ofras

9 dRERI Y e. SRELITIEALY NEoSsHNY instituciones e internas a los cuales se les dio seguimiento, se
PAIEAERTERAVESTEA W TEqUENdD, trasladaron, se archivaron y se enviaron los documentos
solicitados.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos

que apoyan el quehacer de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

« Se apoydé a la delegacién departamental en la revision de
insumos para realizar una solicitud de los mismos la cual fue
traslada a la Direccion de Fortalecimiento institucional para su
respectivo tramite.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

COCOSANES y CODESAN, consolidado de actas.

Se apoy¢ a la delegacién departamental en el traslado de
requerimientos solicitados como informacién de COMUSANES,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

realizado se encuentra en

";V{Q/-\J

los archivos de

la direccion de

1t




