Informe de Actividades Enero 2023

Licda.
Lizett Marie Guzman Juarez
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Petén 31 de enero de 2023

Respetuosamente me dirijo a uslted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

<

DSESAN-178-2023-029

2. Nombre: Yohandra lzabel Ortiz Guerra De Veqga

3. Unidad Administrativa: Forlalecimiento Inslitucional / Petén
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

. Neo. — ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO __ ACTIVIDADES REALIZADAS i

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Se apoys a la Delegacién Deparlamental de Petén en la

?)Ze l;it_)?mo COSV?:::;IS ¥y sondyodes por e impresion del listado de asistencia de reunion con personal de
GRRIAH eEars ) la Delegacién y CODESAN.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo | Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén
reqmereln ;;or me?m ;elefor:lco, Ieltu)actror?!co y brindando informacion al personal de instituciones que visite la
persor?a m?” S e uyen.o . a ce oramon. ; y oficina, asi como también a las que realizan consultas por ofros
actualizacion del directorio impreso y electronico medios
de todos los contactos de la Delegacion, para dar )
seguimiento a las aclividades establecidas por la Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
misma. revizar y actualizar los directorios y correos electronicos de

autoridades Municipales y del personal de la delegacion.

# £) /AROYAC e I slaboraclon ¥ Uraslodo: de informes | Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
ordmarlqs ”y extraordinarios, planificaclones, recepcion de informes, documentos personales y el envio a
calendarizacién, y otros documentos que le sean i

. oficina central.

requeridos.
d) }C(?Iabtorar eln a cEa:-*.lflgacpn, ffg,'sltro Y1+ se apoyo a la Delegacion Departamental de Peten en
§egwmmno 4 = ”correspon en.cas.a e ql’fe archivar y ordenar la correspondencia que ingresa a la oficina
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario ; - ;o

] asi como la que se envia a oficinas centrales, dando el
para dar respuesta a lo requerido. - i

seguimiento correspondiente.

5 e) Participar en los procedimientos administrativos Se apoyé a la Delegacién Departamental de Petén en
gutla a;()joyar & . g'uehzcerl de Ia .D‘eletgauodn, enviar el contador de impresora y en revision a los
!ncuyen ° a. »re;wsuon ° o8 requer.|m|en 08 Ie requerimientos de insumos, suministros necesarios para las
|nsgrﬁos, SUMINISLros y.e'aquo FRcesanias: pard 105 | Jchividatdes o8 campo para el buen funcionamiento de la
actividades de la Delegacién. .

delegacion.




-6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
Delegado Departamental, Direccion de elaboracion y asistencia en la comision Departamental de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Seguridad Alimentaria y Nutricional y aviso a personal sobre
Técnica y Despacho Superior. reuniones que realicen los consejos Municipales de Desarrollo
para su participacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

o

f)

Litenciado Rafaél Salinas Gallgrdo
Director de Fortalecimiento Institucione!
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nulricional
-SESAN-



