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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero ,
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-17-2023-029  ~
Marco Vinicio Asturias ’

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO 7 'ACTIVIDADES REALIZADAS
a? Aloyar en. I.os RIDEESEE de adqunsngnes el b Se apoyo en los procesos de adquisicion de bienes y
bienes y servicios de SESAN en las diferentes -, .
dalidad tablecid | L g servicios relacionados con los procesos que se detallan a
go ta |ta.es delsliatedm as . en a ey € continuacion: 1) Arrendamiento de los inmuebles que ocupan
ontrataciones def stado. las distintas delegaciones departamentales; 2) Servicio de
arrendamiento de inmuebles de las casas que ocupan las
oficinas centrales; 3) Servicio de correo electrénico.
2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados v ;
X " + Se rindieron los informes semanales de los logros vy
con las adquisiciones de bienes y servicios para i :
SESAN actividades que realiza el
' Area de Compras.
3 ) Brmdg-r apqu .etn actlw‘datl:les ‘r’elamonadas oo |y, Se brindé apoyoc en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revision y distribucion de documentos i s s :
. elaboracion, revision y distribucion de documentos relacionados
necesarios para llevar a cabo los procesos de L ) .
con los procesos siguientes: 1) Arrendamiento de los
adquisiciones. . . )
inmuebles que ocupan las distintas delegaciones
departamentales; 2) Servicio de arrendamiento de inmuebles de
las casas que ocupan las oficinas centrales; 3) Servicio de
correo electrénico.
4 d)'.ﬁSIS.tl.r N I? elaboraccog 46 bazes de olzacidn | | Se asistid en la elaboraciéon del proyecto de bases para la
o/liciacion:Segun Lorraspanca adquisicién de combustible para los vehiculos de la institucion.
S eé I:l’a?rt.|‘C|pard eg, el mo””"“?‘? deSEpér:;eso de; « Se participd en el monitoreo en el Sistema Guatecompras
g.thsmlond BI f|enes y sedrwcmé — e & de los distintos procesos de adquisicién, los cuales se detallan
= erﬁa.s' e ngrmacm[)gn de don e ch{r;es Y a continuacién: 1) Arrendamiento de los inmuebles que ocupan
g%f%gég&epsRAs ol siade enominado " | las distintas delegaciones departamentales; 2) Servicio de
' arrendamiento de inmuebles de las casas que ocupan las
oficinas centrales; 3) Servicio de correo electrénico; 4)
adquisicién de combustible para los vehiculos de la institucion.
6 fy Apoyo en seguimiento administrativo a los

« Se apoyé en el seguimiento administrativo ante la
Secretaria General de la Presidencia de los procesos que
fueron elevados a la misma, los cuales se detallan: 1) Servicio
de arrendamiento de inmuebles de las casas que ocupan las




oficinas centrales; 2) Servicio de correo electronico.

d ?:} SRR Mo b SRENGRIR R S SR S Se apoyd en la realizacién del proyecto de resolucion que
SnpEss aprueba el Plan Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2023.
8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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