Informe de Actividades Enero 2023

Licda.

Lizett Marie Guzman Juarez

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2023 ;

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero f
de 2023, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-14-2023-029 v
2. Nombre: Ana lvonne Rodriguez Monroy
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 5 o
?) Apdjo en_ Pfl dlsenc? y Sleborapicn, de Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se realizd la
instrumentos  técnicos asi  como normas Yy i; S F
i - . L, presentacion de Induccién General en video para los nuevos
procedimientos para la dotacion e induccion del :
. trabajadores de SESAN.
recurso humano de Delegaciones

Departamentales.

+ Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se realizé la
presentacion del Reglamento de Personal en video para los
nuevos trabajadores de SESAN.

e iniciativas que impulsa la SESAN, en materia de
reclutamiento, seleccion desarrollo y formacién del

5 e s i
o] Apoya an Ja: elabaracion y revision, de: Perlies de: [, ., i o norfode e 3.al 31 b enoro: 5053 no se: relizs
puestos o términos de referencia del personal de la actividad
SESAN. )

3 -

&) ‘A.poyol en Ia_ orgenizackon de:  praceses | Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se realizé la
administrativos del sistema de recursos humanos . " e " o
S presentacion de "Protocolos de Limpieza" y "Uso de Bafo
) para los trabajadores y prestadores de servicio de SESAN.
4 d) Apoyo en el andlisis y elaboracion de procesos

*  Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se realizo la
actualizacion del Manual de Pausa Activa.

Recursos Humanos o
de esta Secretaria.

las autoridades superiores

personal. » Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se apoyé en
actividades internas como: la elaboracion del formato de tarjeta
de cumpleanos y envio de las mismas.
5 = :
el ) .Apoyo y acorlnpanamlento. . a ) reuniones -, Durante el periodo de 3 al 31 de enerc 2023, se apoy6 en la
solicitadas por el Director Administrativo y de

reunion con el Ministerio de Cultura y Deportes para la
coordinacion de actividades del ano 2023.

*  Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se apoyd con
mantener comunicacién con el Banco de los Trabajadores para
la coordinacion de las charlas que se impartiran este afo 2023.




6 f) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Durante el periodo de 3 al 31 de enero 2023, se apoyo en

reunion del Comité de Salud y Segurida
elaboracién de agenda.

cupacional y en

|

y de Recursos Humanos de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de| la dire;)/cién de Administrativa

Atentamente,

f)

DP 9 99945 0101

== i
=

NIBCLT, i

e
e )
AW

Lic. Gerson Neph'ta[i arraza Martinez




