Informe de Actividades Diciembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Jutiapa 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-839-2022-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) ) FAlCpar _en el apoyo logistico _de lasi |, En seguimiento a las acciones de Seguridad Alimentaria y
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por =) & : o s . . T y 5
Ia Del R DG tal Nutricional se participé en reunion ordinaria de la Comisién
i L Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional, en donde
varias instituciones intervinieron para dar a conocer el trabajo
que se realizé en relacion a la SAN.
@ !Bnndar alencion d¥ apc:ylof? }as perlsoniafs .que LIE En la delegacién departamental de SESAN Jutiapa se hizo
requnereln ptor mello deeor;lcu, lesc ror.n—co Y entrega del directorio del personal a la delegada departamental
personaimente, ~ Incluyendo. 1a - laboracion = Y .o mismo se realizé el envio del directorio a DFI también, se
actualizacion del directorio impreso y electronico . . -
7. enviaron correos a diferentes personas con la finalidad de hacer
de todos los contactos de la Delegacion, para dar e ; ; 2
s . , de conocimiento diferente informacion.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
c) ApoYar en la elaboracpn y traalade de |nf'0rmes - Se apoyd en el envio de certificacion de libro de hojas
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, w y ' iy o :
T moviles de asistencia y certificacion de libro de actas,
calendarizaciéon, y otros documentos que le sean : s 5o £ ;
. diferentes oficios asi mismo, en la recoleccién de informes del
requeridos. 2
mes y facturas de pago de cada uno de los monitores del
renglon 029 y asistente administrativa.
4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy ; ; . ;
e i iy « se apoydé en el envio de oficio de carencia de multas, se
seguimiento a la correspondencia oficial que ) . . "
; . o ) apoyo en el envio de factura y carta de satisfaccion de
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . . .
) arrendamiento, factura y carta de satisfaccion
para dar respuesta a lo requerido. . i . I
de energia eléctrica, se apoyd con el recibimiento de
correspondencia para firma de recibido de SESAN Central vy
elaboracién de guias de envio de correspondencia para oficinas
de SESAN Central por medio de Cargo Expreso.
i) FenlciEer e ilos prr?cedimlc(ajntosl adrginllstratllv'os Se envid via correo electrénico formatos en Excel el total de
gue dpoydn - = . .q'ue Ry B & . .e BRI, reuniones  de CODESAN y COMUSAN también, en
incluyendo la revision de los requerimientos de S . ;
L ;o : . acompafamiento a la Delegada Departamental Licda Erika
insumos, suministros y equipo necesarios para las . . -
. . Lopez se visitaron las oficinas de SESAN central para la
actividades de la Delegacion. o }
recoleccion de insumos.




6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Se parlicipé en reunion mensual convocada y dirigida por la

Delegado Departamental, Direccion de delegada departamental Licda Erika Lépez en donde se trataron
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria temas de importancia y relacionadas a la SAN. Se apoydé en la
Técnica y Despacho Superior. realizacion de publicaciones en la pagina de facebook de las

diferentes actividades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenfra en los archivos\ de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. i
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Atentamente,

06486 2201

f)

Licencia

Dirgctor de Fortalecimiento Instituciodal

Secrelaria de Sequridad Alimentaria y Nutficional
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Muiioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Jutiapa 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31

de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacioén se describe:

1. Contrato No. DSESAN-839-2022-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacién Departamental.

« En seguimiento a los acuerdos establecidos se participd en
3 reuniones ordinarias de CODESAN en las cuales se
abordaron temas en pro de la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional a nivel departamental también, varias instituciones
dieron a conocer el trabajo realizado en relacion a la SAN.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefonico, electronico vy
personalmente, incluyendo |la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por Ia
misma.

+ Durante los meses de octubre, noviembre y diciembre se
brindé apoyo en el envioc de emails a diversas personas de
instituciones asi como al personal de la SESAN. También, la
actualizacion de datos del personal de la delegacion de esta
Secretaria.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion, y otros documentos que le sean
requeridos.

+ En los meses de octubre, noviembre y diciembre se
secundd en la recoleccion de informes mensuales y facturas de
pago del personal 029. Se realizé envio por medio de un
formato Excel informe sobre la cantidad de reuniones de
CODESAN y COMUSAN durante el mes, planificacion semanal
de actividades de la delegada departamental, envio de
certificacion de liboro de hojas moviles de asistencia y
certificacion de libro de actas, diferentes oficios.

4 d) Colaborar en la clasificaciéon, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyo en los meses de octubre, noviembre y diciembre
en el envio de registro, consolidacién y envio de documentos
varios a oficinas de SESAN Central asi como en la elaboracion
de guias de Cargo Expreso; se apoyd en el envio de oficio de
carencia de multas, se apoyd en el envio de factura y carta de
satisfaccidon de arrendamiento, factura y carta de satisfaccion
de energia eléctrica, se apoyd con el recibimiento de
correspondencia para firma de recibido de SESAN Central.




e) Participar en los procedimientos administrativos
que apoyan el quehacér de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros y equipo necesarios para las
actividades de la Delegacion.

»  Durante los meses de octubre, noviembre y diciembre se
brindé  seguimiente a las solicitudes de servicios de
mantenimiento y reparacién de las motocicletas DR200 vy
vehiculos al area de vehiculos, los cuales estan asignados a la
Delegacion departamental, publicaciones en la pagina oficial de
Facebook "SESAN Jutiapa" de las diferentes actividades que

se realizan en el departamento de Jutiapa y en
acompanamiento a la Delegada Departamental Licda Erika
Lopez se visitaron las oficinas de SESAN central para la

recoleccion de insumos.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se participd durante los meses de octubre a diciembre en 2
reuniones de trabajo para fortalecer los conocimientos en SAN
con la finalidad de conocer las diferentes acciones realizadas en
el departamento de Jutiapa y en la realizacion de publicaciones
en la pagina de facebook mmes\actividades.

4

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

86 2201

icenciJﬁ)/R afa¥ S

Director de Fortaleckni

-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos \de la direccion de
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