Informe de Actividades Diciembre

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Muioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSESAN-757-2022-029

2. Nombre: Luis Alejandro Molina Diaz

3. Unidad Administrativa: Fartalecimiento Institucional
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a)bllﬁ\pf)_yar al e EV]S'?' ﬁ,ﬂall;s's Y reg:slro b‘,je d T Se apoyd en la revision de listados de nifios y nifias con
i agon SRR |en|_|c:':1' R e Sl g ier.no, Desnutricion Aguda del departamento de Totonicapan, en el
relacionados con desnutricion aguda a nivel e
i mes de Diciembre de 2022.
nacional.
B Apgyar 4 8 re‘tflsrcm, anal!3|s, Eie ¥ Se apoyé en el seguimiento de solicitud de archivos de
seguimientoc de expedientes relacionados con el - ; : !
. . , paldo para conformar expedientes de  Asistencias
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del : ; ey o
COVID 19 Alimentarias por Covid-19 Fase 1 y Fase 2, se solicitaron
’ correos electrénicos y numeros de telefono de personal de
MAGA y MIDES
3 G)_ .Apoyar a_ls .elaborac:o.n de docu.mentos « Se apoyo en la consolidacion de informes Comusan y
solicitados por la Unidad y Direccion relacionados ; :
| Plan O el Afices] Codesan que envian las delegaciones departamentales,
BODEL AN SRATSINE AR informes de personal capacitado e informacion relacionada con
el POA, en el mes de Diciembre de 2022,
4 d) Apoyar & ‘tallerss, reunianes y: en la: siaboranicn Se apoyd en asistir a Reunion de mesa Sectorial de
de:minutas y ayudas ds memoriss. Desarrollo Rural Integral, del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social (GEDS), en el mes de Diciembre de 2022.
5 e) Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento

de documentos de la unidad de Gestion de Riesgo
y de la Direccion de Fortalecimiento Institucional
que le son requeridas.

Se apoyad en confarmar e ingresar papeleria de viaticos para
la Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria y Nutricional, en
el mes de Diciembre de 2022

. Se apoyo en el grabado de cd’'s, con Metas Fisicas

correspondientes al mes de Diciembre de 2022.

+ Se apoyd en la impresion de documentos para
capacitacion de personal de Alta Verapaz, solicitado por la
Coordinacion de Disponibilidad Alimentaria y Nutricional, en el
mes de Diciembre de 2022

6 f) Otras que el Coordinador y Director de Ia
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho superior designe.

+ Se apoy6é en el registro y digitalizacion de informacion
relacionada con el Programa Crecer Sano, mes de Diciembre
de 2022




+ Se apoyd en la distribucién, entrega de papeleria vy
documentos de la Direccion de Fortalecimiento Institucional en
oficinas centrales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional (SESAN), en el mes de Diciembre de 2022

+  Se apoy¢ en la solicitud vehiculo para asistir a reuniones y
mesas técnicas de la Direccion de Fortalecimiento Institucional,

en el mes de Diciembre de 2022.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) )
DPI 2502 2529

NS )< \

Ing. Oscar M. Zapeta
’COORDINADOR DE GESTION Df RIESGOS
Direccién de Fortalecimiento Institucional
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-757-2022-029
Luis Alejandro Malina Diaz
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! =) Apg?/ar 2 1 rewspn, fanaltszs y registro (.je &} Durante el periodo de contratacion se apoyo en la revision
poblacidn vulnersble Identificado por el goblerno, de bases de datos de nifos con Desnutricion Aguda del
relacionados con desnutricion aguda a nivel . .

; departamento de Totonicapan
nacional.

2 B) f\plC)yar ol re\.nsmn, analgsus, RIS, ¥ 1 Durante el periodo de contratacién se apoyo en el escaneo
seqpimiania e expedh.entes re[acmnados ,C_OH e' de expedientes de asistencia alimentaria por Covid-18 en sus
Programa de Apoyo Alimentario y Prevencion del fases 1y 2
COVID 18.

« Durante el periodo de contratacion se apoyd en la solicitud
de archivos de respaldo a MAGA y MIDES para completar
expedientes de covid-19 Fase 1y Fase 2.

- Durante el periodo de contratacion se apoyo en el
seguimiento de solicitud de archivos de respaldo para
conformar expedientes de Asistencias Alimentarias por Covid-
19 Fase 1 y Fase 2, se solicitaron correos electrénicos vy
nimeros de teléfono de personal de MAGA y MIDES

- c)“Apoyar A i .elaboracno.n de docu.‘mentos - Durante el periodo de contratacion se apoyé en la
salichados: por Ia. Unitdad ¥ Rigceion melasionarids consolidacion de informes de reuniones departamentales de
con:gl Flen DparativoAnual. COMUSAN y CODESAN, ante proyecto POA, informe de

personal capacitado, informe de Gobernanza e informacion
relacionada con el Plan Operativo Anual.

= d) Apoyar o reunlongs y &N 1A eleboracian | , Durante el periodo de contratacion se apoyd en asistir a
defminutas yayudasde:mamarias. reuniones, mesa sectorial de Desarrollo Rural Integral del

Gabinete especifico de Desarrollo Social (GEDS), ayuda de
memoria y asistir a reunién con personal de MAGA y MIDES.

5 e) Apoyar a la gestion administrativa, seguimiento

de documentos de la unidad de Gestion de Riesgo
y de la Direccién de Fortalecimiento Institucional
que le son requeridas.

- Durante el periodo de contratacién se apoyé en el grabado
de cds con metas fisicas, reuniones de Comusan, Codesan,
personal capacitado, en la Direccion de Fortalecimiento
Institucional

Durante el periodo de contratacidn se apoyo en realizar




correcciones del Manual de Combustible.

Durante el periodo de contratacion se apoyd en conformar
e ingresar expediente de vidticos para la coordinacion de
Disponibilidad Alimentaria y Nutricional .

Durante el periodo de contratacidon en entregar expediente
de vidticos de la coordinacion de Gestion de Riesgo a la
Direccion Financiera

+ Durante el periodo de contratacion se apoyo en la
impresion de documentos para capacitacidon de personal de
Alta Verapaz, solicitado por la Coordinacién de Disponibilidad
Alimentaria y Nutricional y la Coordinacién de Gestion de
Riesgo

6 f) Otras que el Coordinador y Director
Direccion de Fortalecimiento Institucional
Despacho superior designe.

de la
y el

- Durante el periodo de contratacion se apoyo en |la
digitalizacion e ingreso de informacién para el Programa Crecer
Sano.

- Durante el periodo de contratacion se apoyd en la
distribucién y entrega de documentos de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional a diferentes areas de SESAN
Central.

«  Durante el periodo de contratacion se apoyo en la solicitud
vehiculo para asistir a reuniones y mesas técnicas de la

Direccion de Fortalecimiento Institucional

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fartalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)

_k o
Ing. Oscar M. Zapeta

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGOS
Direccidn de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricianal

" M/g

—_Tr—;g__a brie José P4rez Tuna
S[JBSECRETARIO TECNICO
Secreta ade SagundadAhmanlana y Nutricional
De la Presidencia de la Repiblica
-SESAN-




