Informe de Actividades Diciembre

=

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

DSESAN-751-2022-029

2. Nombre: Humberto Augusto Paniagua Lemus Ve
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

e
i

1. Contrato No.

1 a) Apoyar en la atencion de los servicios de
mantenimiento de Insumos de las necesidades
vehiculares requeridas por las Delegaciones

Departamentales y la Direccion de Fortalecimiento
Institucional, asi como el seguimiento a la
habilitacion de libros de combustibles y los
registros correspondientes.

« Apoye en la habilitacion de libros de Asistencia y Registro
Control de cupones de combustible de las Delegaciones
departamentales y libros de conocimiento de la delegacion de
Sacatepequez asi como en la atencion de insumos de las
necesidades de las Delegaciones.

2 b) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento en la
generacion de informes sobre servicios de
mantenimiento de los vehiculos, la distribucion y
uso del combustible asignado a la Direccién.

« Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
produccién de documentos sobre los servicios de
mantenimiento de los vehiculos, la reparticion y utilizacion de
combustibles

3 c) Apoyar en el seguimiento y verificacidn de la
planificacién de actividades realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales
semanalmente.

« Apoye en la busqueda y comprobacion de las
planificaciones de las tareas realizadas quincenalmente por los
Facilitadores de Procesos y por las Delegaciones
Departamentales Semanalmente.

4 d) Apoyar en el seguimiento, consolidaciéon vy
traslado de planificaciones y registro de bitacoras
semanales de las acciones realizadas por el
personal de las Delegaciones Departamentales

= Apoye en el busqueda, fortalecimiento y reproduccién de
las planificaciones y registro de bitdcoras semanales de los
trabajos realizados por el personal de las Delegaciones
Departamentales asignadas.

quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones  Departamentales
semanalmente.

asignadas.
5 e) Apoyar en la recepcién y registro de la g - ;
A o ) + Apoye en la ingreso y anotacidon de los oficios y cartas de
carrespaondencia recibida de las delegaciones . i i ;
o satisfaccion  recibidas de las delegaciones departamentales vy
departamentales y facilitadores de procesos s g :
) i ) los facilitadores de procesos relacionados con vehiculos vy
relacionados con vehiculos y combustibles. ;
combustibles
6 f) Apoyar en el seguimiento verificacion de las
), : bt g. y ) } = Apoye en la busqueda y la comprobacion de las Bitacoras
bitdcoras de recorrido de vehiculos realizadas

de trayecto de los vehiculos ejecutadas quincenalmente por los
Facilitadores de Procesos 'y por las Delegaciones
Departamentales semanalmente.




g) Apoyar a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional en la verificacién y seguimiento de

+ Apoye a la Direccién de Fortalecimiento Institucional en la
justificacién y en la bisqueda de los libros de registro y control

libro de registro y control de los cupones de . . . i
i , e e o de cupones de combustible, asi como las liquidaciones
combustibles asi como las liquidaciones )
) correspondientes.
correspondientes.
h). Otrla's Hpivigatay qu? -Ie sean reguta.ndas poc la | | Apoye en la elaboracion de el consolidado de las
Direccion de Fortalecimiento Institucional vy el 3 5 ;
i Delegaciones Departamental en relacion al ordenamiento  de
Despacho Superior. : .
los vehiculos de las Delegaciones Departamentales.
«  Apoye en la elaboracién de los Oficio para los
Arrendamientos del afio 25023 para trasladas a coordinacion
administrativa.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
DPI 1861 ﬁ‘fso 0401 (

realizado se encuentra en\ios archivg

f)




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Muhoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, gue a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-751-2022-029

Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

~

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
. o Apc?yqr en la atencion de los servumgs - . Apoye en el traslado de los servicios de mantenimiento de
mantenimiento de Insumos de las necesidades | . : . i

; . g insumos de las delegaciones departamentales y de la Direccién

vehiculares requeridas por las Delegaciones - s : - ; -
) . o de Fortalecimiento y también se dio seguimiento a la impresion
Departamentales y la Direccion de Fortalecimiento e . )

NN , - y Habilitacion de Libros de registro y control de cupones de
Institucional, asi como el seguimiento a la . . .
habilitacién  de _lib de  combustibles los combustible de la Delegaciones Departamentales y libros de
o Illtamon © Id'mst ¢ combust y Actas y también en la impresion y autorizacion de los libros de
PRI SRR RCIRIGNEES. asistencia de las Delegaciones Departamentales durante los

meses de Octubre, Noviembre y Diciembre del 2022
2 b) Ap°¥‘?r @ e DITECC'On de Fortalemmlef\t.o amilg] Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
generacion de informes sobre servicios de = : (4 o
. , o elaboracidon de informes sobre los servicios de mantenimiento y
mantenimiento de los vehiculos, la distribucion vy ., L L .,
. . . » reparacion y también informe de la distribucidn y uso del
uso del combustible asignado a la Direccion. . . N ,
combustible asignado a la direccién a raiz durante los meses
de Octubre, Noviembre y Diciembre del 2022.
%) A‘p(.)yar.e’zn el segmmleqtc_} y verrﬁcacson. bl Apoye en el seguimiento y verificacion de las planificacion
planificacion de actividades realizadas S ; -

: s de actividades realizadas por lo Facilitadores de Procesos

quincenalmente por los Facilitadores de Procesos ; ;
. quincenales y por la Delegaciones Departamentales
y por las Delegaciones Departamentales ;
| i semanalmente durante los meses de Octubre, Noviembre y
P LS Diciembre del afio 2,022 .
4 - A ‘
?) lAdpoyzr eln Tel §egu1mlento,_ tconzollds‘ctu,on yi. Apoye en el seguimientom consolidacion y tralado de las
RsRdo Ca penl lcaC|0ne§ ¥y Tegis r.o 0 Hhacdias planificaciones, registo de bitacoras semanales de la acciones
semanales de las acciones realizadas por el . . .
) realizadas por el personal de las Delegaciones asignadas
personal de las Delegaciones Departamentales ) -

; durante los meses de Octubre, Noviembre y Diciiembre. del

asignadas. :
2022
" %) Apoyer e_n H ‘rejcepcton y Pegisio d? I Apoye en la recepcidn y registro de la correspondencia
correspondencia recibida de las delegaciones . . o
- recibida de las delegaciones departamentales y facilitadores de
departamentales y facilitadores de  procesos ) : )
- hicul bustibl procesos relacionado con vehiculos y combustilbes
R B EERNSR RRINCS g S correspondiente a los meses de Octubre, Noviembre vy

Diciembre del 2022.




f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las
bitdcoras de recorrido de vehiculos realizadas
quincenalmente por los Facilitadores de Procesos
y por las Delegaciones Departamentales
semanalmente.

= Apoye en el seguimiento y verificacién de las bitdcoras de
los recorridos de los vehiculos realizas quincenalmente por los
facilitadores de procesos y semanalmente por la Delegaciones
Departamentales por los meses de Octubre, Noviembre y
Diciembre 2022.

9) 'Ap‘oyar 2| i D|r.eccuo.r'1 de For?algc:mlento « Apoye a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
Institucional en la verificacion y seguimiento de ; i i ; :
: . Verificacion y seguimiento del libro de Registro y control de
libro de registro y control de los cupones de . o .

) i T cupones de combustible y las liquidaciones correspondientes
combustibles asi como las liquidaciones . .

dient de cupones de combustible correspondientes a los meses de
gaesponcientes. Octubre, Noviembre y Diciembre 2022

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por la *  Apoye a la direccién de fortalecimiento en el seguimiento de

Direccion de Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

circulares a los delegados sobre lineamientos de Arrendamiento
para el afio 2023, también en la elaboracién de requisiciones y
entrega de insumos para la Delegaciones Departamentales, asi
también apoye en la impresion de los libros de Asistencia de la
delegaciones departamentales y también apoye en la

elaboracion del consolidado en lo relacionada al ordenamiento de
los Vehiculos y el personal de las delegaciones Departamentales
durante los meses de Octubre, Noviembre y Diciembre 2022

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

Dgy/1;(}(791aé(0101

ose

FARIO Tl CNICO
'dan‘! Alimentariay t'm
enciadeld Replblica

esl
-SESAN-

ficional

reccion de

o/

f)




