Licda.

Informe de Actividades Diciembre #

Glenda Elizabeth Mérida Muhoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-730-2022-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera <

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-~

No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 recepcion i i
P:poyo en erﬁrega y recep der kilenes: der aefives | | Se apoyd en entrega y recepcidn de bienes de activos fijos
fijos y fungibles al personal de la Secretaria de ; ) ;
. ; : iy y fungibles al personal de la Secretaria de Seguridad
Seguridad Alimentaria y Nutricional. : : i
Alimentaria y Nutricional.
2 toma i i isi
quyo .e::n g ® _de |nven‘lar|05 siwes ), Se apoyo en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
codificacion de los bienes asignados en las . ; . ;
gl ) ) los bienes asignados en las oficinas centrales, delegaciones
oficinas centrales, delegaciones departamentales, ; . : )
. ] departamentales de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
municipales y bodegas de la Secretaria de Nufricional
Seguridad Alimentaria y Nutricional.
3 izacid i n . . .
Apoyo .en la astualizasion Y.traslados de blengs = - Se apoyd en la actualizacion y traslados de bienes en las
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros : . . o
oo p . Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
auxiliares del Area Inventarios. ; ;
Area Inventarios.
Apoyo. il cc.an.f(-)rmauon y, segu:m:entg deil Se apoyo en la conformacién y seguimiento de expedientes
expedientes para iniciar las gestiones de baja de s i % : i . .
: . : para iniciar las gestiones de baja de Bienes de malerial
Bienes de material Destructible y Ferroso ante la . ; i y
) . X : Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes del Estado y
Direccion de Bienes del Estado y Contraloria ;
Contraloria General de Cuentas.
General de Cuentas.
Apoyo_ en la confolrmaClon. y 589“'”"9”‘0 48|, Se apoyd en la conformacién y seguimiento de expedientes
expedientes para gestionar baja de bienes ante la ) . . 2
., para gestionar baja de bienes ante la Contraloria General de
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o o .
L ) Cuentas por robo, hurto o reposicion de los mismos por parte
reposicion de los mismos por parte del
del responsable.
responsable.
6 Apoyo en el seguimiento oportuno de los

expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+ Se apoyo en el seguimiento oportuno de los expedientes
que se encuentran en tramite de baja en la Direccion de Bienes
del Estado y Contraloria General de Cuentas.




7 Otras Actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyd en otras Actividades asignadas por el titular de la

Direccion Financiera y las autoridades superiores Direccion Financiera y las autoridades superiores de la
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Nutricional de la Presidencia de la Repliblica - Presidencia de la Repuiblica —-SESAN-.

SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

— Secretaria de Sequridad Alimenfaria y Nutricional i
SESAN

BIREETOR FINANCIERO EN FUNCIONE'

f) f)




Licda.
Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Informe Final de Actividades

Guatemala 30 de diciembre de 2022 V.o

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-730-2022-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

e

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. . IVIDADES REALIZADAS =
P_\_DUVD o er}trega Y ZEeERolon de biccs de a’ctlvos « En los meses de octubre a diciembre, se apoyé en entrega
fijos y fungibles al personal de la Secretaria de . . . . .
. : ) . y recepcion de bienes de activos fijos y fungibles al personal de
Seguridad Alimentaria y Nutricional. i ; i . el
la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
5 : . -
Apoxo .e'an % done Qe mven.tanos fisleos 'y . En los meses de octubre a diciembre, Se apoyd en la toma
codificacién de los bienes asignados en las ' ; i i i : i
i i de inventarios fisicos y codificacién de los bienes asignados en
oficinas centrales, delegaciones departamentales, : i ;
L, ] las oficinas centrales, delegaciones departamentales de la
municipales y bodegas de la Secretaria de . : . . i
. : . o Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Seguridad Alimentaria y Nutricional.
3 AT :
ARy .en I8 Eewalizagion y.traslados de btene's Bl lw B los meses de octubre a diciembre, se apoyd en la
las Tarjetas de Responsabilidad y en los registros o ) .
& P i actualizacién y ftraslados de bienes en las Tarjetas de
auxiliares del Area Inventarios. . . .
Responsabilidad y en los registros auxiliares del Area
Inventarios.
% Apoyol en. [ ctltn'.;fc.srmac;mn y. segmmlentc') de:] ., En los meses de octubre y noviembre, se apoyo en el
expedientes para iniciar las gestiones de baja de o N . .
Bi g il icsstbestiis] E e 1 seguimiento de base de datos para iniciar las gestiones de baja
Ilenesf' i er.la o wa g SR ST -a de Bienes de material Destructible y Ferroso ante la Direccién
Direccibn de Bienes del Estado y Contraloria ; ’
de Bienes del Estado y Contraloria General de Cuentas.
General de Cuentas.
. En el mes de diciembre, se apoyd en la conformacién y
seguimiento de expedientes para iniciar las gestiones de baja
de Bienes de material Destructible y Ferroso ante la Direccién
de Bienes del Estado y Contraloria General de Cuentas.
8 Apoyo. e Ia confolrmauon. Y segmmmnto 88 | & En los meses de octubre a diciembre, se apoyd en el
expedientes para gestionar baja de bienes ante la = . : . .
, seguimiento de expedientes para gestionar baja de bienes ante
Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o . i
e ) la Contraloria General de Cuentas por robo, hurto o reposicion
reposicion de los mismos por parte del ;
de los mismos por parte del responsable.
responsable.
6 Apoyo en el seguimiento oportuno de los

expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+ En los meses de octubre a diciembre, se apoyo en el
seguimiento oportuno de los expedientes que se encuentran en
trémite de baja en la Direccion de Bienes del Estado vy
Contraloria General de Cuentas.




£ Otras Actividades asignadas por el ftitular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

+ En los meses de octubre a diciembre, se apoyd en la
revision de informes y facturas del personal bajo renglén 029.

Nutricional de la Presidencia de la Repiblica — |+ En los meses de octubre a diciembre, se apoy6é en el
SESAN-, traslado de bienes a la bodega central ubicada en la avenida
Elena.

En el mes de octubre, ve apoydé en seguimiento de la
recepcién de bienes del programa Crecer Sano.
+  Enlos meses de octubre a diciembre, se apoyd en otras
actividades asignadas por el titular de la Direccién Financiera y
las autoridades superiores de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

~ ‘ 'q' \ )
_ Safaio Renet ada
: i.-r _ , Jefe de SIAF
- Secretana de Sequridad Alimentaria y Nutricional
SESAN ¥

DIRECTCR FINANCIERO EN FUNCIONE-
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SUBSECRETARIO ADMINISTRATNVO EN FUNCIONE

gecretariade Segurida smémuhmmm

f)




