Informe de Acti

vidades Diciembre

2022

Licda,

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respeluosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No, DSESAN-720-2022-029

2. Noambre: Israel Mauricio Alonzo Ajct

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

" ACTIVIDADES CONTENIDAS EN' CONTRATO

0 UACTIVIDADES REALIZADAS

el vehiculo que tenga en uso.

1 Brindar apoyo en la movilizacion de personal hacia ; v i
; ; ; L - Apoyé en movilizar persanal hacia diferentes lugares de la
diferentes lugares de la ciudad capital y al interior | : s Pt .
s . ; ciudad capital y al interior de la Repablica en los vehiculos
de la Republica en los vehiculos propiedad de la :
propiedad de la SESAN.
SESAN.
2 id i ;
Apt?yo = ‘trzfsladar docgmentacmn wcal 214 Apoyé en lrasladar documentacion oficial a entidades
enlidades publicas y privadas, cuando sea iexi 5 :
: publicas y privadas, cuando fue necesario.
necesario.
3 imiento iquidaci . i ;
Appye’ en el ssguimiante: de las.llqundacmnes por Apoyé en el seguimienta de las liquidaciones por entrega
entrega de cupones de combusiible que le sean : :
] de cupones de combustible que me fueron asignadaos.
asignados.
4 Apoyo en mantener en perfecto estado y limpieza

Apoyé en mantener en perfecto estado de limpieza, el
vehiculo que tuve en uso.




1 5 Apoyo en olras actividades que sean requeridas - Apoyé en olras actividades que fueron requeridas las cuales

por el Director Administrativo y de Recursos son : Elingreso de combustible y llenado de los tanques de los
Humanos o las Autaridades Superiores de la vehiculos (motos) de SESAN en Mariscal Zabala zona g 7
SESANM.

5. Los documentos que respaldan el praducto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para preseniar el Informe de

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31

de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la cldusula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-720-2022-029

2. Nombre: Israel Mauricio Alonzo Ajcu
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanas

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

'CONTRATO

B.nndar apoyo en ia movnl!zac:on de. personall ha(,:la Apoyé durante los meses de octubre, naoviembre, diciembre
diferentes lugares de la ciudad capital y al interior o, o :

o § ; en movilizar al personal hacia diferentes lugares de la ciudad
de la RepUblica en los vehiculos propiedad de la i M 2 J: : :
SESAN capital y al interior de la Repiblica en los vehiculos propiedad

i de la SESAN.
2 i i ; ;
Ap?go d e ‘t;i:ciar docgmznlﬁaczonu ojmal se: «  Apayé durante los meses de octubre, noviembre y
SIERES puBlieas ¥ -phvdRas: (GHAOCC diciembre en trasladar documentacidn oficial a enlidades
necesario. i . :
publicas y privadas, cuando fue necesario.
3 Apoyo en el seguimiento de Ias. liquidaciones por | | Apoyé durante los meses de aclubre, noviembre y
entrega de cupones de combustible que le sean . nitk e
e diciembre en el seguimiento de las liquidaciones por entrega de
Beignards. cupones de combustible que me fueron asignados.
4 —
Alpoy; etn mantlenner en perfecto eslado y limpleza | Apoyé durante los meses de octubre, noviembre Y
il sl diciembre en mantener en perfeclo estado de limpieza, el

vehiculo que tuve en uso.




5 Apoyo en otras aclividades que sean requeridas «  Apoyeé durante los meses de octubre, noviembre y diciembre

por €l Director Administralivo y de Recursos en otras aclividades que fueron requeridas las cuales son : El
Humanos o las Autoridades Superiores de la ingreso de combustible y llenado de los tanques de los vehiculos
SESAN. (motos) de SESAN en Mariscal Zabala zona 17.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administraliva
y de Recursos Humanos de SESAN,

Atentamente,
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Damafis Clarisa lapez Najera
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Secretaria de Seguridad Aliment rig y Wutricional
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