Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Muioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-712-2022-029
Suleyda del Carmen Ramirez Mazarieqos

Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
] 8 : :
B.rlnda.r Sy En s olfhus B lak diesmes | Se brinddé apoyo en las oficinas de las diferentes
Direcciones que conforman la SESAN. ; . . g e
Direcciones que conforman la SESAN; se realizd limpieza en
los escritorios, muebles, corredores y pasillos.
2 Aoy & [8 wsmbugion db INSUMES ds- SERE | | Se apoyoé a la distribucion de insumos de servicios
generales. . i . e
generales; desinfectante para piso, papel higiénico, papel
toalla, entre otros, para uso y mantenimiento de las
instalaciones de SESAN.
3 . . :
Apoyo logistico al personal técnico y/o profesional | | Se brindé apoyo logistico al personal técnico ylo

en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas
en la SESAN.

profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de frabajo programadas en la SESAN;
en Conasan; donde se proporciond atencion durante la
actividad, orden y limpieza al finalizar las reuniones
organizadas por los colaboradores de la institucion.




‘4 Apoyo en etras actividades que sean requeridas
«por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos, toma de
temperatura al personal para prevencion de COVID-19, y
actividades propias de fin de afio

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-712-2022-029 )
Suleyda del Carmen Ramirez Mazariegos

No.

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No, ~ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Brlndar ApRym = s oltines Ho) les il |, Se brindé apoyo realizando limpieza en pasillos, en patios,
Direcciones que conforman la SESAN. : ) . ;
en oficinas de las diferentes Direcciones que conforman la
SESAN, con limpieza general en mobiliario y equipo, pisos,
pasillos, sanitarios, durante los meses de octubre, noviembre y
diciembre.
ARND B I dElhCon 98 Inslimag g8 BRmcieR «+ Se apoydé a la distribucion de insumos de servicios
generales. ) . .
generales; como papel toalla, papel higiénico, desinfectante
para piso, jabdon liquido en los dispensadores, entre otros,
durante los meses de octubre, noviembre y diciembre.
3 Apoyo logistico al personal técnico y/o profesional

en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas
en la SESAN.

+ Se brindd apoyo logistico al personal técnico ylo
profesional en montaje de los salones de sesiones de Oficinas
Centrales para reuniones de trabajo programadas en la SESAN;
en Conasan; donde se proporciond atencion durante la
actividad, orden y limpieza al finalizar las reuniones
organizadas por los colaboradores de la institucion, durante los
meses de octubre, noviembre y diciembre.




4 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
v «por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Se apoyo en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN; medicion de temperatura
a colaboradores, entrega de suministros de bioseguridad;
entrega de correspondencia y atencién en la recepcion,
distribucién de mascarillas, capacitacion de temas relacionados
con la Lactancia Materna, durante los meses de octubre,
noviembre y diciembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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