Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Muioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-708-2022-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS
ARIEr en lesyprogeses spasaddUisiclonss de, plahes’) Se apoyd en los procesos de adquisicion que se detallan a
y servicios de SESAN en las diferentes ' g I i .

. - continuacién: 1) Servicio de Arrendamiento para oficinas
modalidades  establecidas en la Ley de . s ; ¥
- centrales; 2) Servicios de arrendamiento para delegaciones
Contrataciones del Estado. j o L
departamentales; 3) Servicio de Correo Electronico para el
gjercicio fiscal 2023) 4) Control de olores para oficinas
centrales; 5) Servicio de internet corporativo; 6) Servicio de
internet redundante.
2 Elaboracién de informes y reportes relacionados : pel
S : g +  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la . e y
o e, o » Se apoyé en las actividades relacionadas con la
elaboracién, revisién y distribucion de documentos - S ie .
. elaboracién, revisién y distribucion de documentos necesarios
necesarios para llevar a cabo los procesos de
EllEL para llevar a cabo los procesos de adquisicion que se detallan a
adquisiciones. : e o : o
continuacién: 1) Servicio de Arrendamiento para oficinas
centrales; 2) Servicios de arrendamiento para delegaciones
departamentales; 3) Servicio de Correo Electronico para el
ejercicio fiscal 2023) 4) Control de olores para oficinas
centrales; 5) Servicio de internet corporativo; 6) Servicio de
internet redundante.

4 Asistir en la elaboracién de bases de cotizaciéon o ; .
el P +  Sin movimiento.
licitacién seglin corresponda.

; P:m{,:lpa,r, Zn ;l momtoreo”de S;;TNESO de; « Se monitored en el Sistema denominado
ARHIDIo0N OG  DIRNES Y SeIVICIoS ¥ €N €| GUATECOMPRAS los procesos de adquisicion siguiente: 1)
Sistema de Informacién de Contrataciones vy & ; i . g

e ; Servicio de Arrendamiento para oficinas centrales; 2) Servicios
Adgquisiciones del Estado denominado - . i !
GUATECOMPRAS de arrendamiento para delegaciones departamentales; 3)

- Servicio de Correo Electronico para el ejercicio fiscal 2023) 4)
Control de olores para oficinas centrales; 5) Servicio de internet
corporativo; 6) Servicio de internet redundante.

6 Apoyo en seguimiento administrativo a los

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

- Se apoyé en el seguimiento administrativo ante Ila

Secretaria General de |la Presidencia de la Republica, del




evento de cotizacion relacionado con la adquisicién del servicio
‘ de correo electrénico para el ejercicio fiscal 2023.

7 Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de | | Sirreicdiniasi
Compras. j
8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Sin movimiento.

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Yoo
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Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
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Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-708-2022-029
Marco Vinicio Asturias

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

. No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ST :
ARayar en lag plgeesasedenaadiicioney d? blenes |, Se logrd finalizar los expedientes administrativos de
y servicios de SESAN en las diferentes : : o0 ;
. i arrendamiento de inmuebles para oficinas centrales, asi como
modalidades  establecidas en la Ley de . :
: los inmuebles para las delegaciones departamentales y el
Contrataciones del Estado. i e
arrendamiento para la bodega para resguardo de mobiliario y
equipo dafado, en proceso de baja de inventario vy
documentacion de las oficinas centrales. Asi también se logré
elevar al sistema Guatecompras el proceso de cotizacion para
la adquisicion del servicio de correo electrénico del ejercicio
fiscal 2023. Todo lo anterior, correspondiente al periodo de
octubre a diciembre de 2022.
2 Elaboracion de informes y reportes relacionados . e
S ) e +  Sin movimiento.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
Sheeh la?poyo gr?’actlv1d§dgs r-e:Iac:onadas eon Batl Se logrd finalizar los expedientes administrativos de
elaboracion, revision y distribucién de documentos ; : o :
: arrendamiento de inmuebles para oficinas centrales, asi como
necesarios para llevar a cabo los procesos de : :
los inmuebles para las delegaciones departamentales y el
adquisiciones. : T
arrendamiento para la bodega para resguardo de mobiliario y
equipo dafado, en proceso de baja de inventario vy
documentacion de las oficinas centrales. Asi también se logro
elevar al sistema Guatecompras el proceso de cotizacion para
la adquisicion del servicio de correo electrénico del ejercicio
fiscal 2023. Se logré adjudicar los eventos que se detallan a
continuacién: 1) Servicio de Arrendamiento para oficinas
centrales; 2) Servicio de Correo Electronico para el ejercicio
fiscal 2023) 3) Control de olores para oficinas centrales; 4)
Servicio de internet corporativo; §) Servicio de internet
redundante. Todo lo anterior, del periodo comprendido de
octubre a diciembre de 2022.
4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacién o

licitacién segln corresponda.

+ Se logré elevar al sistema Guatecompras el evento bajo la
modalidad de cotizaciéon del servicio de correo electrénico para
el personal de la institucién. Lo anterior, se realizé del periodo




de octubre a diciembre de 2022.

5+ |Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacién de Contrataciones vy

+ Se logré elevar al sistema Guatecompras el evento bajo la
modalidad de cotizacion del servicio de correo electrénico para
el personal de la institucién; Se logré adjudicar los eventos que

Adquisiciones  del Estado denominado - : g e :
se detallan a continuacién: 1) Servicio de Arrendamiento para

GUATECOMPRAS-. ; i ¥
oficinas centrales; 2) Servicio de Correo Electrénico para el
gjercicio fiscal 2023) 3) Control de olores para oficinas
centrales; 4) Servicio de internet corporativo; 5) Servicio de
internet redundante. Todo lo anterior, del periodo comprendido
de octubre a diciembre de 2022.

6 Apoyo en seguimiento administrativo a los

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

» Se logro elevar a la Secretaria General de la Presidencia,
solicitando la delegaciéon de firma para la suscripcion del
contrato, el expediente que contiene las actuaciones del evento
de cotizacién relacionado con la adquisicién del servicio de
correo electrénico para el ejercicio fiscal 2023. Todo lo anterior,
del periodo comprendido de octubre a diciembre de 2022,

7 S
Aoyl &n el “seguimicnto’ del-“Rlap - Anual ds +  Se logré modificar el Plan Anual de Compras 2022 con el
Compras. ) C / ¥ i

objeto de incluir en el mismo la adquisicién de llantas para
vehiculos, bajo la modalidad de compra directa con oferta
electrénica, el cual previa evaluacion fue adjudicado. Todo lo
anterior del periodo comprendido de octubre a diciembre de
2022,

8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas +  Se logré crear los Nimeros de Publicacién Guatecompras

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

-NPG- de los expedientes relacionados al Area de Vehiculos y
Combustible, para continuar con el proceso de pago de los
servicios realizados a los vehiculos de la institucién. Asi también
se logrd concretar la negociacion con los propietarios del
inmueble para uso de la delegacién departamental de
Totonicapén. Todo lo anterior, del periodo comprendido de
octubre a diciembre de 2022.

5. Los documentos gque respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

S
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