Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES _

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-703-2022-029
QOlga Luisa Romero Barillas
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

i i i ; ¥ 3 4
Proporm_c?nar ehore proﬁasmnal st ol pro.ceso 2l 5 Se dio seguimiento al expediente durante la fase de
aprobacion del expediente que contiene el : : o s o

; revision en la Oficina Nacional de Servicio Civil para

Proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reglamento . " : o5 o

z > ; posteriormente enviarlo a la Direccidén Técnica del Presupuesto
Orgénico Interno de la Secretaria de Seguridad o . G

- g o . : del Ministerio de Finanzas Publicas.

Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica, ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil, Ministerio de Finanzas Publicas, Procuraduria
General de la Naciéon y Secretaria Genera de la
Presidencia de la Republica.

5 ; : :

il profeglonal en la |mprementamc§n + Esta fase se desarrollara al salir publicado el Acuerdo
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria :
7 ; < i Gubernativo que aprueba las reformas al Reglamento del
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila . . ; . . .
; ; i Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Presidencia de la Republica.

3 5 o =
AREBDIEE i ENIIRT ARyR isioe en~la e]aborac!c?n + Se elabordo un primer borrador del proyecto de Acuerdo
de los Acuerdos Internos para la implementacion ; s

. | Interno de implementacion.
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica.

4 I i6 i ; ; gy ;
Agoyaren la elabcl)racpr'w de I,OS periles e [pussos | | Se ftrabajaron los perfiles de la Subsecretaria Administrativa
conforme la clasificacion asignada a los puestos, ) ; ;

: ; y sus Direcciones con sus Departamentos y Secciones.
de acuerdo a la nueva estructura administrativa.
5 Elaborar la escala de bonos monetarios vy
2 : + El proyecto de la escala de bonos y complementos esta en
complementos personales al salario a asignar tanto . i .
. revision hasta definir los montos finales para los mismos.
a los puestos como a los servidores de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica, asi como su
instrumento de aprobacion.
6 Asesorar la  elaboracién de los Manuales T : ;
iz ; . A - + [Esta fase se realizara al momento de estar en vigencia la
Administrativos, derivado de la implementacién de R : 225
2 ] : nueva estructura administrativa de SESAN y con la creacion de
la nueva estructura administrativa de la Secretaria -
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila P '
Presidencia de la Republica.




LR Proporcionar asesoria técnica en las reuniones de e . .
P . Se brindd la asesoria en los temas relacionados a la nueva

sl ’Ias qut'al see? CovEeata gl _Ia estructura administrativa de la SESAN.
Subsecretaria  Administrativa y las  demas

autoridades de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

8 Realizar otras actividades que le sean asignadas +  Se realizaron las correcciones al Reglamento de Personal
por la Subsecretaria Administrativa o el Despacho de SESAN.

Superior.

/ /O ,/(

fl__ [
DPI| 2441 93533 0101

Olga Luisa Romero Barillas
Licda. Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115




Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Muinoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

pztuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
ue Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-703-2022-029
2. Nombre: Olga Luisa Romero Barillas
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
" —_ s . ~
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Proporcionar apoyo profesional en el proceso de e ;
. . . + Se proporciond el apoyoc profesional para la revisién y
aprobacion  del expediente que contiene el e . ;
) aprobacién del expediente que contiene el proyecto de acuerdo
Proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reglamento .
. , ) gubernativo para las reformas al Reglamento de la Ley de
Organico Internc de la Secretaria de Seguridad . . . :
) . o . ) SESAN, que contiene la nueva estructura administrativa, asi
Alimentaria y Nutricicnal de la Presidencia de la .. . . ) .
s ’ . .. | también se realizaron reuniones de ftrabajo para revisar el
Republica, ante la Oficina Nacional de Servicio . . .
s N ) ik .| proyecto y se hicieron las modificaciones indicadas, finalmente,
Civil, MInisterio de Finanzas Publicas, Procuraduria . .. .
L . se dio seguimiento al expediente durante la fase de revisién en
General de la Nacion y Secretaria Genera de la . ) - - . .
. . L la Oficina Nacional de Servicio Civil para posteriormente enviarlo
Presidencia de la Republica. ; . . S
a la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas.
2 i i i .
Plasr  epoyo profe.?lonai g0, la |mprementaC|qn - Esta fase se desarrollara al salir publicado el Acuerdo
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria :
. X ) . Gubernativo que aprueba las reformas al Reglamento del
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila : ; : ; : o
. ) o Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Presidencia de la Republica.
3 : e T ;
AlgEoLar 3 Danider SECHY YaonieD en.la elaboraca.c?n + Se corrigi6 el proyecto de Acuerdo Gubernativo de Reforma
de los Acuerdos Internos para la implementacion ;
-7 : al Reglamento de la Ley de SESAN, se elaboré el borrador para
del Reglamento Organico Interno de la Secretaria =
: ; : . 5 el Acuerdo Interno de Implementacion de la nueva estructura y
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ila
: ) e el acuerdo de bonos y complementos.
Presidencia de la Republica.
4 o
ApRyEr S e e'abF’faC"?'? de I_OS perfiles de puestos | Se avanzé en la elaboracion de perfiles de puestos para la
conforme la clasificacion asignada a los puestos, s ;
o - nueva estructura administrativa de la SESAN.
de acuerdo a la nueva estructura administrativa.
5 Elaborar la escala de bonos monetarios vy

complementos personales al salario a asignar tanto
a los puestos como a los servidores de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica, asi como su
instrumento de aprobacion.

« El proyecto de la escala de bonos y complementos esta en
revision hasta definir los montos finales para los mismos.

/!



« 6 Asesorar la  elaboraciéon de los Manuales
Administrativos, derivado de la implementacién de
la nueva estructura administrativa de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ia
Presidencia de la Republica.

+ Esta fase se realizara al momento de estar en vigencia la
nueva estructura administrativa de SESAN y con la creacién de
los puestos.

7 Proporcionar asesoria técnica en las reuniones de . . . .
. + Se asesord a las autoridades en las reuniones de trabajo
trabajo a las que sea convocada por la .y . .
. . . X para la revision de la nueva estructura administrativa de la
Subsecretaria  Administrativa y las demas - . A
) . . SESAN vy se brindd la asesoria en los temas relacionados a la
autoridades de la Secretaria de Seguridad - .
: ) . ) . nueva estructura administrativa de la SESAN.
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
L Republica.
8 Realizar otras actividades que le sean asignadas +  Serealizaron las correcciones al Reglamento de Personal
por la Subsecretaria Administrativa o el Despacho de SESAN.
Superior.

A

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

n
DPI\ 2441 93533 0101

Olga Luisa Romero Barillas
Licda, Administracion de Empresas
Colegiado activo 14,115
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