Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Mufoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022 H

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES /

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-702-2022-029
René Eduviges Matus Urbina
Subsecretaria Administrativa

y

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en el andlisis de la documentacién que ; - .
; ; i ; + Se apoyd en la revision de la documentacion que ingresa y
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa s . ‘ )
. . emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. : . .
gestiones de indole financiero.
2 5poyo en Ia’revssmn y analisis de expedientes del | Se apoyd en el andlisis de la documentacién que
area de vehiculos, que sean conformados por las ik : ; ;
distint Di ‘ 45 5 S i conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
is 1r? ;s .|recmones a cargo de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.
Administrativa de la SESAN.
3 w e
Qar sefgmm@nto y.ionsecuc;on al L Sprscesost d'e Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
ipo . .|naﬁc:ero G N a e interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
Administrativa de la SESAN, cuando le sea ; : ; i 4 y )
: Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
requerido. b
Republica.
4 i i : .
A.poyo. 8l personal que integran las Umdade.s . Se apoyd en temas financieros y de auditoria, a las
Direcciones de la SESAN, en temas financieros . : . .
L unidades y Direcciones que integran a la SESAN .
y de auditoria.
g Apoyo. S 18" TRvision. de; mankales adminisiEves ¥ | Se apoyd en la revision de proyecto del Manual de Normas
financieros. Cd . i :
y Procedimientos de la Direccidn Financiera.
6 Bn:ja; apoyc?bl.en consuit.asd y segmm:entgt an:e + Se apoydo al personal del Area de \Vehiculos y
enl.? es P |ca§ © prlvaA o HS: peviRien ia Combustibles para consulta y seguimiento del tramite de
gestion de actuaciones relacionadas con procesos expertale

financieros, asi le sea

solicitado.

como caomparecer cuando




i Otras que sean asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

+  Se apoyo en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas

Direcciones. /\

5. Los documentos que respaldan el producte del trabajo realizado se encuentra en los archivos d

Administrativa de SESAN.

Lic. René Eduviges Matus Urbina

CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
ole ;10 #8179

Atentamente,

f)

DPI 185554886 1703

la direccion de Subsecretaria

Z |
i htalf Bagraza Martinez
A Tmi 0 EN FUNCIONES

SECRETARIO ADMINIS
ssTcretu1a de SeguridadA tatla y Nutricional
.SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

-

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-702-2022-029 4
René Eduviges Matus Urbina
Subsecretaria Administrativa

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyar en el andlisis de la documentacién que ., .
; . o . + Se apoy6 en la revision de la documentacién que ingresa Yy
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa 4 o . ;
; j emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
de la SESAN, relacionada con temas financieros. ; ) i
gestiones de indole financiero.
2 Apoyo en la revision y analisis de expedientes del ; it s
: . + Se apoyé en el andlisis de la documentacion que
drea de vehiculos, que sean conformados por las o : . 2
i : g 2 conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN
Administrativa de la SESAN. ]
3 Dar seguimiento y consecucién a los procesos de ; i ! ;
: : A y + Se apoyd en seguimiento a los procesos de tipo financiero
tipo financiero interno  de la  Subsecretaria | . - ik ; :
" : interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
Administrativa de la SESAN, cuando le sea ; ; ; e ! i
E Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
requerido. o
Republica.
4 i i . 7
A!:)oyo‘ Al pemanaligueiintegran a8 Un|dad§s y Se apoyé en temas financieros y de auditoria, a las
Direcciones de la SESAN, en temas financieros ; ; : :
W] unidades y Direcciones que integran a la SESAN .
y de auditoria.
Apqu SR rovision  desMdntales admintives ¥ | Se apoyo en la revision de proyecto del Manual de Normas
financieros. o ; L s Z
y Procedimientos de la Direccién Financiera.
6 Brindar apoyo en consultas y seguimiento ante

entidades pulblicas o privadas que permitan la
gestién de actuaciones relacionadas con procesos
financieros, asi como comparecer cuando le sea
solicitado.

+ Se apoyod la verificacion de Acuerdos Ministeriales en la
pagina del Ministerio de Finanzas Publicas

=



7 Otras que sean asignadas por la Subsecretaria + e apoyo en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN. Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas

Direcciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.

Atentamente, Lic. René Eduviges Matus Urbina
CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
wigdo/# 8179
)

DPI 1856 54886 1703




