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4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacian se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-695-2022-029 ,/
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior v~

4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Realizar acciones de enlace entre la SESAN ¥ ; ; - .
* Se apoyd la elecucion de acciones de enlace
la INCOPAS.
entre la
SESAN y la INCOPAS, en el mes de diciembre de 2022,
2 b) Cursar las convocatorias a los miembros de la . . .
) - o * Se apoyo cursando las convocatorias a los miembros de
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias, ; S ;
I debid ficibacis la  INCOPAS, a reuniones extraordinarias con la debida
B st el anticipacién, en el mes de diciembre de 2022,
3 c) 'Elaborar las agendas de trabajo de Ilas - Se apoyé en elaborar las agendas - trabajo
he e durante el mes de diciembre de 2022, para las reuniones
de las y los Representantes de INCOPAS.
4 ;j) ::"ecpc?;irsy ela}borar Iaﬁ agtas Ide Igst ses:onesh_de * Se apoyd en preparar y elaborar las actas de las sesiones
@ : + A8 L0me: fievar @l regisiro: y ‘archivo de la INCOPAS, en diciembre de 2022, asi como llevar ef
de las mismas. : . s
registro y archivo de las mismas.
5 e) Llevar el registo de los miembros de |a : ;
INCOPAS ificarel dudi " - Se apoyaé en elaborar el registro de los
¥'velificaral quonim en cade reunion miembros de INCOPAS y se verificd el quérum y
participacion segin lo regulado en los articulos 34 y 35
del Reglamento de la Ley del SINASAN, en el mes de
diciembre de 2022,
6 ) :.Ie.var sl eohitrol dyl Iiecgglgn;esn!o 48 les | Se apoyd en el mes de diciembre de 2022, en llevar el
resoluciones que emanen de la . control y seguimiento de
las resoluciones que emanen de la INCOPAS.
/ ﬁ\lcgsgﬁr y cursar la corespondencia de Ia = Se apoyd en ftrasladar la informacion y correspondencia
’ durante el mes de diciembre de 2022 a las y los representantes
de INCOPAS, en versiones impresas vy electronicas a los
buzones de correo de los Representantes  Titulares %
Suplentes.
8 h) Facilitar la comunicacién entre los miembros de

la INCOPAS.

. Se apoyd en el mes de diciembre de 2022, en facilitar la
comunicacion entre los miembros de INCOPAS,

representantes Titulares y Suplentes de los sectores.

v/



i) Proponer la integracion de comisiones para

*|asuntos especificos de interés a los representantes

de la INCOPAS vy ser parte de las mismas.

= Se apoyo la integracion y planificacion de los temas
especificos de interés para los sectores, conformando
las comisiones de trabajo por medio de las y
los representantes de INCOPAS
Estratégico y Plan Operativo Multianual
mes de diciembre de 2022.

relacionados al Plan
2018-2022, durante el

10 j) Realizar cualquier otra actividad o atribucién que : ;s P
I rresponda d nformidad nola Le = Se apoyd ofras actividades o atribuciones que de
& JiEspohia e.co ormigad - co a_ y o conformidad con la Ley de SINASAN y/o reglamentos
regiameitos irespmolives, o s s msigne o respectivos que correspondan o que asigné el Despacho
Desgacho Superiardaia-SESAN. Superior de la SESAN, durante el mes de diciembre de 2022.

11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad *  Se apoyo otras actividades en el mes de diciembre de 2022

superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento.

que la autoridad superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento de informacion de la
INCOPAS

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Superior de SESAN.

Atentamente,

Eﬂ’ﬂ.;;’/bdg?? J"L/"«-JCOC’&,//

f__
DPI 1615 61799 0101

* tieda. Jeanina Ponce Sosa
Afmemsteadom de Empresas ¥y
Cotegiada No 10608

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

/

CUCARGARC BEL DESPASHS
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Licda.

Informe Final de Actividades

Glenda Elizabeth Mérida Mufioz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31
de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe;

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-695-2022-029
Jeanina Ponce Sosa
Despacho Superior

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Reali iones ; .
Ia)lNéglEirS Beciohns: de smace: enfre l: SESAN 3 Se apoyo en el periodo del 3 al 31 de octubre y los meses
a ' de noviembre y diciembre de 2022, la ejecucion de acciones de
enlace entre la SESAN y la INCOPAS.
2 b) Cursar las convocatorias a los miembros de la . ; .
, . o = Se apoyo6 cursando las convocatorias a los miembros de la
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias, :
(a debid ficiDaciS INCOPAS, el periodo del 3 al 31 de octubre y los meses de
ohi i takida arbeipaston. noviembre y diciembre de 2022, a las reuniones extraordinarias
con la debida anticipacion.
3 A
) !Elabst)rar las agendas de frabajo de las | Se apoyo en elaborar las agendas de trabajo durante el
reLmiones. periodo del 3 al 31 de oclubre y los meses de noviembre y de
diciembre de 2022, para las reuniones de las y los
Representantes de INCOPAS.
4 d) Preparar y elaborar las actas de las sesiones de i .
la INCOPAS i I R hiv = Se apoyd en preparar y elaborar las actas de las sesiones
: I . » E8k GRlvD. Hovar o) feglatte I ‘akciva de la INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo de las
=igs HImes. mismas en el perfodo del 3 al 31 de octubre y los meses de
noviembre y diciembre de 2022,
5 e) Llevar el registo de los miembros de |la " . .
INCOPAS i it il . = Se apoyo en elaborar el registro de los miembros de
RIS S HCRA Al Saca feton INCOPAS en el periodo del 3 al 31 de octubre y los meses de
noviembre y diciembre de 2022 y se verificd el quérum y
participacién segln lo regulado en los articulos 34 y 35 del
Reglamento de la Ley del SINASAN.
6 f) Llevar el control y seguimiento de las ; e
: » Se apoyo en llevar el control y seguimiento de las
resoluciones que emanen de la INCOPAS. . . RN ﬁ
resoluciones que emanen en el periodo del 3 al 31 d ociubre y
los meses de noviembre y diciembre de 2022 de la INCOPAS.
? ?i\i Cgpe;':r Y Busser o somespurdenss del 6 Se apoyd en trasladar la informacion y correspondencia

durante el periodo del 3 al 31 de octubre y los meses de
noviembre y diciembre de 2022 a las y los representantes de
INCOPAS, en versiones impresas y electronicas a los buzones
de correo de los Representantes Titulares y Suplentes.




h) Facilitar la comunicacién entre los miembros de

*lla INCOPAS.

+  Se apoyd del 3 al 31 de octubre y los meses de noviembre
y diciembre de 2022, en faciliar la comunicacion entre los
miembros de INCOPAS, representantes Titulares y Suplentes
de los sectores.

9 i) Proponer la integracion de comisiones para ; : 9z : i
2 ; : * Se apoyd la integracion vy planificacion de los temas
asuntos especificos de interés a los representantes . g 3
. especificos de interés para los sectores, conformando las
de la INCOPAS y ser parte de las mismas. oy : :
comisiones de frabajo por medio de las y los representantes de
INCOPAS relacionados al Plan Estratégico y Plan Operativo
Multianual 2018-2022, durante el periodo del 3 al 31 de octubre,
y los meses de noviembre y diciembre de 2022.
10 i) Reali ) ier of ctivids ibucic ; . N
) Realizar ‘cualquier otra ag ;\:'ndad o dtiibycon qus | , Se apoyo otras actividades o atribuciones que de
le corresponda de conformidad con la Ley o ;
. : conformidad con la Ley de SINASAN y/o reglamentos
reglamentos respectivos, o que le asigne el : A .
i respectivos que correspondan o que asignd en el periodo del 3
Despacho Superior de la SESAN. ) .
al 31 de octubre y los meses de noviembre y diciembre de
2022, el Despacho Superior de |la SESAN.
11 k) Apoyar otras actividades que la autoridad «  Se apoyo¢ otras actividades en el periodo del 3 al 31 de

superior solicite conforme a io indicado en ei
Reglamento y otras a requerimiento,

octubre y los meses de noviembre y diciembre de 2022 que ia
autoridad superior solicite conforme a lo indicado en el
Reglamento y otras a requerimiento de informacion de la
INCOPAS.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Superior de SESAN,

Atentamente,

f Zﬁvwnfmd&d

oA 1615 61799 0101

Linda. Jeanina Porice Sosa
semimsiradora. de Empresas
Coleqiaca Mo 10608

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

4 o o
oth Mérida Mulioz

st

~SESAR

CUCARGADO DEL DESPACKS




