Licda.

Informe de Actividades Diciembre

Glenda Elizabeth Mérida Munoz
Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2022, v

2022

Guatemala 30 de diciembre de 2022'/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-692-2022-029
Ana Maria Estévez Rodas
Despacho Superior

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 .z . .
a). ‘Apoyar. 1 13 stboracion e .dxctan.wenes, + Se apoy6d durante el mes de diciembre de 2022, en la
opinicnes, informes, ayuda de memoria, minutas, s i w .
. . elaboracion de dictamenes, opiniones, informes, ayuda de
presentaciones o notas en general de caracter : ; ;
oo . . : memoria, minutas, presentaciones o notas en general de
juridico y administrativo que sean necesarias ; o Py : g
. - . caracter juridico y administrativo que fueron necesarias dentro
dentro de las diferentes actividades o reuniones a ; 5 s
. de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho
cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor. ;
Superior y Cuerpo Asesor.
2 e 2 7
b) Apoy.ar S | medsionl =  lmpresin, ide) Se apoyd durante el mes de diciembre de 2022, en la
presentaciones y documentos del Despacho 1 . )
4 revision e impresién, de presentaciones y documentos del
Superior y Cuerpo Asesor. .
Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
B GpmEn S B regepc:on, segmmento y endisia | Se apoyd durante el mes de diciembre de 2022, en la
de la correspondencia y expedientes que sea de .. - ;
conocimiento del D ho S ) c recepcion, seguimiento y analisis de la correspondencia y
I € espacho - superior y H=pR expedientes que fueron de conocimiento del Despacho Superior
Asesor,
y Cuerpo Asesor.
4 o i i
d) spoyar en. - rede.xc'mon, orden y. Srthive’ 08 e | Se apoyd durante el mes de diciembre de 2022, en la
correspondencia  recibida y  enviada por el i ; ; -
rsAE T BB A : redaccion, orden y archivo de la correspondencia recibida y
i PERFyLIBIHD AS850T. enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
e)'S.eg.mmlento de los expedientes administrativos . Se apoy6 durante el mes de diciembre de 2022, en el
y judiciales a cargo del Cuerpo Asesor y mantener o T . . . Udicial
informado de los plazos a los asesores seguimiento de los expedientes administrativos y judiciales a
o ’ cargo del Cuerpo Asesor y mantener informado de los plazos a
los asesores.
6 f) Mant i ic ; : o
) anener comunicacion con IO_E,’ palsonaras 4 1g.| Se apoyé durante el mes de diciembre de 2022, en
Procuraduria General de la Nacién para la entrega i ;
T a5 15 ik cid licitad mantener comunicacion con los personeros de la Procuraduria
e:) l'tm.a ite @ g orm;a 1ond.que; sed lsodlfu‘ala Para | General de la Nacion para la entrega oportuna de la informacion
) .ram.e ¢ shedionies  Joislaies y que fue solicitada para el tramite de expedientes judiciales y
administrativos. e :
administrativos.
7 instituci i -
g? Prfzcurar ant.e‘ fRe |nst|tuc1gnes uE] Qrganlsmo + Se apoyd durante el mes de diciembre de 2022, en
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la ot . Eiecuti
SESAN procurar ante las instituciones del Organismo Ejecutivo Yy
' Judicial los expedientes propios de la SESAN.




& h) Otras que sean asignadas por la maxima «  Se apoyo durante el mes de diciembre de 2022, en otras
autoridad. actividades que fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2447 §0226 0101

f) f)




Informe Final de Actividades

Licda.

Glenda Elizabeth Mérida Munoz

Subsecretaria Administrativa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Encargada del Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2022{

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Octubre al 31/

de Diciembre de 2022, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-692-2022-029 ,/

2. Nombre: Ana Maria Estévez Rodas

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en i6 icta
). : Py ; 5 wabaracion 6 ldlc:tarr?enes, +« Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
opiniones, informes, ayuda de memoria, minutas, i e ¢ s
X X al 31 de diciembre de 2022, en la elaboracion de dictamenes,
presentaciones o notas en general de caracter i iz s : ;
g o s ; . opiniones, informes, ayuda de memoria, minutas,
juridico y administrativo que sean necesarias ; . PRSP
presentaciones o notas en general de caracter juridico y

dentro de las diferentes actividades o reuniones a
cargo del Despacho Superior y Cuerpo Asesor.

administrativo que fueron necesarias dentro de las diferentes
actividades o reuniones a cargo del Despacho Superior y
Cuerpo Asesor.

2 b) Apoyar en la revision e
presentaciones y  documentos
Superior y Cuerpo Asesor.

impresion, de
del Despacho

+ Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
al 31 de diciembre de 2022, en la revision e impresion, de
presentaciones y documentos del Despacho Superior y Cuerpo
Asesor.

3 c) Apoyar en la recepcion, seguimiento y analisis
de la correspondencia y expedientes que sea de

+ Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
al 31 de diciembre de 2022, en la recepcion, seguimiento y

y judiciales a cargo del Cuerpo Asesor y mantener
informado de los plazos a los asesores.

conocimiento del D i = . :
o : Schachc ‘SupEridr 7 EusHiD andlisis de la correspondencia y expedientes que fue de
) conocimiento del Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
4 d) Apoyar en la redaccid d hi : ; ;
} Spay n. e a.cluon, oraen y. archivo de la | , Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
correspondencia  recibida y enviada por el e i .
; al 31 de diciembre de 2022, en la redaccion, orden y archivo de
Despacho Superior y Cuerpo Asesor. . . . ;
la correspondencia recibida y enviada por el Despacho Superior
y Cuerpo Asesor.
5 e) Seguimiento de los expedientes administrativos

+  Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
al 31 de diciembre de 2022, en el seguimiento de los
expedientes administrativos y judiciales a cargo del Cuerpo
Asesor y mantener informado de los plazos a los asesores.

6 f) Mantener comunicacién con los personeros de la
Procuraduria General de la Nacioén para la entrega
oportuna de la informacién que sea solicitada para
el tramite de expedientes judiciales vy
administrativos.

« Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
al 31 de diciembre de 2022, en mantener comunicacién con los
personeros de la Procuraduria General de la Naciéen para la
entrega oportuna de la informacién que fue solicitada para el
tramite de expedientes judiciales y administrativos.




7. Procurar ante las instituci i E ) .
2 9) =t slisiciones Gl Organama | Se apoydé durante el periodo comprendido del 03 de octubre

Ejecutivo icial i i . R
) ¥ Judiviel Jox SRpadieies pragios da: 4 al 31 de diciembre de 2022, en procurar ante las instituciones

SESAN: del Organismo Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de
la SESAN.
8 h) Otras que sean asignadas por la maxima +  Se apoyo durante el periodo comprendido del 03 de octubre
autoridad. al 31 de diciembre de 2022, en tras actividades que fueron

asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.,

Atentamente,

f) f) - e PRI
DPI 2447 80226 4101 e i Almentaria y Noticonal
S -SESAN-

EYCARGADO DEL DESPACHC




